Pokud hodlate poZadat o néjakou informaci na zakladé zakona €. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim, pfinasime vam stru¢ny navod na to, jak si pocinat.

Obecné zasady

1.

2.

w

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba i povinny subjekt, pokud Zadaji o
informaci.

Narodni pamatkovy ustav je podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim
vetejnou instituci, poskytuje ptiméfené informace vztahujici se k ptisobnosti, a to
piredevsim elektronicky.

NPU je opravnén podminovat poskytnuti informace zaplacenim thrady.

Zadost je nejlepsi podat na elektronickou adresu epodatelna@npu.cz nebo datovou
schrankou, pfipadné na adresu Valdstejnské nam. 162/3, 118 01 Praha 1 — Mala
Strana; rovnéZ je mozné osobné ji odevzdat v podatelné na téZe adrese. Zadost lze
podat také telefonicky ¢i Gstné; u zadosti podané timto zpiisobem je Narodni
pamatkovy ustav opravnén pozadovat pisemné doplnéni.

Nalezitosti zadosti

1.

2.

Z 74dosti musi byt ziejmé, Ze jde o podani a Ze je informace pozadovana podle zakona
o svobodném piistupu k informacim.

Zadatel musi byt identifikovan, a to fyzicka osoba jménem, piijmenim, adresou a
datem narozeni, pravnicka osoba nazvem, ICO a sidlem a udajem, kdo prévnickou
0sobu zastupuje a na zaklad¢ jakého pravniho titulu.

Z zadosti musi byt zfejmé, co zadatel pozaduje a na jakou adresu, pokud mozno
elektronickou, maji byt informace zaslany.

Vyrizeni Zadosti

=

Zadost je vyfizena podle obsahu nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorudeni.

Ze zavaznych divodu a podle zptisobu, ktery vyzaduje vytizeni zZadosti, miize povinny
subjekt lhttu prodlouzit, a to nejvyse o 10 dnt, a zadatele o tom informovat.

V souvislosti s poskytovanim informaci je povinny subjekt opravnén zadat uhradu ve
vysi nékladl spojenych s potfizenim kopie informace a s mimofadné rozsdhlym
vyhledavanim podle sazebniku uhrad, ktery je zvefejnén. Poskytnuti informace je pak
zaplacenim poZadované uhrady podminéno.

Neobsahuje-li zadost o informace zakonem pozadované udaje, je-li nesrozumitelna
nebo formulovana obecné, musi byt na vyzvu, kterou ucini povinny subjekt do 7 dnd,
zadatelem doplnéna, a to nejdéle ve lhtté do 30 dni.

Zadost je vyiizena poskytnutim informace podle obsahu, a to zejména:

sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé
poskytnutim kopie dokumentu

poskytnutim datového souboru

umoznénim nahlédnuti do dokumentu

odkazem na internetovou stranku


mailto:epodatelna@npu.cz

e sdilenim dat
e umoznénim dalkového piistupu

6. Pokud nelze zadost vyfidit odpovédi €1 poskytnutim dokumentd, je vyiizena
rozhodnutim o odmitnuti, pfipadné o ¢asteném odmitnuti (a ve zbytku je informace
poskytnuta). Nevztahuji-li se pozadované informace k ptisobnosti povinného subjektu,
do 7 dnt1 je Zadost s odtivodnénim odloZena. Zadost je odloZena, neni-li v souladu
s poucenim do 30 dnii Zadatelem doplnéna a neni-li mozné ji bez doplnéni vytidit.

Opravné prostredky

1. Proti rozhodnuti NPU o odmitnuti zadosti 1ze podat ve 1hiité do 15 dnt od jeho
doruceni zadateli odvolani, a to podle pouceni, obsazeného v rozhodnuti, na adresu
NPU, piipadné elektronicky. NPU, pokud odvolani sam plné nevyhovi, ho do 15 dnii
pieda ministerstvu kultury, které o odvolani rozhodne a zadatele vyrozumi.

2. Na postup pii vyfizovani zadosti, tj. zejména na neuplnost vyfizeni, event. proti vysi
uhrady stanovené za vyhledani informace, 1ze podat do 30 dnti stiznost, a to rovnéz na
adresu NPU. O stiznosti, pokud ji NPU nevyhovi, rozhoduje ministerstvo kultury,
kterému musi byt pfedéna ve lhité 7 dnti.



