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V souladu s ¢lankem |Il. odst. 7) Statutu Narodniho pamatkového Ustavu vydaného zfizovatelem
Ministerstvem kultury pod sp. zn. MK-S 10973/2022 OPP ze dne 31. Fijna 2022 (dale téZ , Statut NPU*)
vydavam pod €. j. NPU-310/95151/2022 tento Hlavni organizac¢ni fad Narodniho pamatkového Ustavu
(dale téz ,HOR").

oddil |
Obecna cast

él. 1
Zakladni ustanoveni

(1) Narodni paméatkovy Ustav (dale téz ,NPU") byl zfizen rozhodnutim Ministerstva kultury ze dne
1. ledna 2003 ¢. j. 11.61712002 ke dni 1. ledna 2003 na dobu neurcitou jako statni prispévkova
organizace, kterd je odbornou organizaci statni pamatkové péce s celostatni plsobnosti podle
§ 32 zdkona ¢. 20/1987 Sh., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz ,zakon
¢. 20/1987 Sb.”). NPU ma celostatni plisobnost a vystupuje v pravnich vztazich svym jménem.

(2) Zrizovatelem NPU je Ceskd republika — Ministerstvo kultury, ICO: 00023671 (dale téZ
,ministerstvo").

(3) Sidlem NPU je Praha 1 — Mal3 Strana, Valdstejnské namésti 162/3, PSC 118 01, ICO 75032333.

(4) NPU vykondava ¢innosti, které jsou uvedeny ve Statutu NPU a dale stanovené obecné platnymi
pravnimi predpisy.

(5) NPU je vyzkumnou organizaci.

cl. 1l
Ucel a zavaznost Hlavniho organizaéniho fadu NPU

(1) Pro ucely HOR se uZije téchto pojm:

a) zakladni organiza¢ni jednotka — generdlni Feditelstvi (déle té7 ,,GnR“), Uzemni odborné
pracoviité (dale téz ,UOP*) nebo Gzemni pamdtkova sprava (déle téz ,UPS“);

b) organizacni Gtvar Ci Utvar — sekce, Usek, odbor, sprava pamatkového objektu a metodické
centrum;

c) detasované pracovisté — pracovisté, které zpravidla plsobi na jiném misté nez zakladni
organizacni jednotka, v rdmci této jednotky jde o samostatné pracovisté;

d) dislokované pracovisté — pracovisté, které pusobi na jiném misté nez zakladni organizacni
jednotka, do které je zalenéno a ze které je fizeno.

(2) Hlavni organiza¢ni ¥ad NPU je zakladnim vnitinim organizaénim piedpisem NPU, ktery stanovuje
v souladu se Statutem NPU zejména zakladni organizaéni a Fidici postupy, definuje vzdjemné
vztahy mezi zakladnimi organiza¢nimi jednotkami, organiza¢nimi Utvary, oddélenimi a referaty
a mezi jednotlivymi stupni fizeni a vymezuje zékladni okruhy jejich ¢innosti.

(3) HOR je zavazny pro viechny osoby, které jsou v zakladnich pracovnépréavnich vztazich k NPU,
a stanovuje zakladni prava a povinnosti a z nich plynouci zodpovédnost viech zaméstnanc NPU.
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(4) Hlavni organizaéni fad NPU se €leni na obecnou &ast a zvlastni &ast:
a) Obecna cast upravuje pUsobnost, fizeni a principy ¢innosti zakladnich organizacnich
jednotek a organiza¢nich Gtvard na Grovni jednotlivych stupfiG Fizeni NPU.
b) Zvlastni ¢ast je uvedena v pFilohdch tohoto HOR a upravuje:
i)  organizaéni strukturu NPU s poéty a nazvy organizaénich Utvar(, oddéleni
a referatd véetné jejich vzajemnych vztahl podfizenosti a nadfizenosti;
ii)  pUsobnost a hlavni ¢innosti organizacnich Gtvard, oddéleni a referat(.

c) Soucasti zvlastni ¢asti HOR je rovné? eticky kodex NPU.

(5) Na Hlavni organizaéni Fad NPU navazuji zejména tyto vnitini predpisy:
a) spisovy rad, ktery upravuje postup zaméstnancl v oblasti spisové sluzby;
b) dispozi¢ni a aprobacni fady, které upravuji naklddani s dokumenty a jejich podepisovani;
c) vnitini platovy predpis.

(6) Vsechny vnitfni predpisy, véetné téch, kterymi jsou upravena specifika jednotlivych Uzemnich
pracoviit, musi byt v souladu s HOR.

¢l
Zakladni organizaéni élenéni NPU

(1) NPU se €leni na generdlni feditelstvi a Gzemni pracovi§té (UOP a UPS). Podle pfedmétu &innosti
jsou v NPU Gzemni odbornd pracovisté pro vykon odborné paméatkové péce a Gzemni pamatkové
spravy pro spravu pamatkovych objektl v péci NPU.

(2) Cinnost NPU v celostatni Gzemni pQsobnosti je zajistovdna prostiednictvim generalniho
reditelstvi.

(3) Voblasti odborné pamatkové péce vyplyvajici ze zakona ¢. 20/1987 Sbh., a to i ve vztahu
k objekt@im ve spravé NPU, je plsobnost v rdmci vy$dich Gzemné samospravnych celk( zajistovana
sekci paméatkové péée GnR a Gzemnimi odbornymi pracovisti:

a) v Praze, s izemni plisobnosti pro hlavni mésto Prahu

b) stfednich Cech v Praze, s Gizemni plisobnosti pro Stiedocesky kraj
c) v Ceskych Budé&jovicich, s Gzemni plisobnosti pro Jihogesky kraj
d) v Plzni, s Gzemni plsobnosti pro Plzersky kraj

e) v Lokti, s tzemni plsobnosti pro Karlovarsky kraj

f) v Usti nad Labem, s tzemni plisobnosti pro Ustecky kraj

g) v Liberci, s Uzemni plasobnosti pro Liberecky kraj

h) v Josefové, s Uzemni plsobnosti pro Kralovéhradecky kraj

i) v Pardubicich, s Uzemni plsobnosti pro Pardubicky kraj

j) v Brné, s izemni pUsobnosti pro Jihomoravsky kraj

k) v Telci, s izemni plsobnosti pro Kraj Vysocina

I) v Ostravé, s Uzemni plsobnosti pro Moravskoslezsky kraj

m) v Olomouci, s Uzemni plsobnosti pro Olomoucky kraj

vvvvv

(4) Neéktera uzemni odbornad pracovisté mohou vedle zdkonem vymezené cinnosti rozvijet
metodickou ¢innost ve vybrané specializované oblasti odborné pamatkové péce s vyuzitim pro
celé NPU. Pro vybrana UOP jsou definovany tyto specializace:

a) UOP v Praze — v oblasti archeologie
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(5)

(1)

(2)

(1)

(2)

b) UOP stiednich Cech v Praze — v oblasti priizkum& a operativni dokumentace

c) UOP vCeskych Budé&jovicich — voblasti zakladni evidence zdmeckych knihoven
a urbanistického dédictvi

d) UOP v Brné —v oblasti péce o pamatky moderni architektury

e) UOP v Kroméfizi — v oblasti péce o historickou zelef

f)  UOP v Ostravé — v oblasti péce o technické pamatky a archeologie

g) UOP v Usti nad Labem — v oblasti préizkum( a operativni dokumentace

h) UOP v Olomouci — v oblasti archeologie

V oblasti péce o statni hrady, zamky a ostatni pamatky uréené ke zpfistupnéni vefejnosti ve spravé
NPU je plsobnost v ramci Ceské republiky zajistovana Gzemnimi paméatkovymi spravami:
a) v Praze, suzemni plisobnosti pro hlavni mésto Prahu, Stfedocesky kraj, Ustecky kraj
a Karlovarsky kraj
b) v Ceskych Budéjovicich, s Gzemni plsobnosti pro Jihocesky kraj, Plzefisky kraj a Kraj
Vysocina
c) naSychrové, s izemni plsobnosti pro Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a Pardubicky
kraj
d) v Kroméfizi, s izemni plsobnosti pro Zlinsky kraj, Jihomoravsky kraj, Olomoucky kraj
a Moravskoslezsky kraj

cl. IV
Detasovana a dislokovana pracovi$té NPU

Detasovana pracovisté a dislokovana pracovisté mimo pracovisté uvedend v odst. 2 nejsou
organizaénimi Utvary NPU ve smyslu €. 1l odst. 1 pism. b), jsou vytvaiena na zakladé aktudlni
potfeby Fizeni NPU. Jsou zfizovdna nebo ru$ena generalnim feditelem (dale té% ,GR“) mimo
pracovist uvedenych v odst. 2.

Detasovanymi pracovisti jsou i spravy pamatkovych objektl, které spravuji pamatkové objekty
uvedené v pfiloze Statutu NPU. Spravy pamatkovych objektd jsou ve smyslu zakona ¢. 262/2006
Sh., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz ,,zakonik prace”), organiza¢nim Utvarem.

¢l.v
Organizaéni struktura a fizeni NPU

Organizacni struktura zakladnich organizacnich jednotek (generdlniho feditelstvi, Gzemnich
odbornych pracovist a Uzemnich pamatkovych sprav) je tvofena vnitfné provazanymi
organizac¢nimi Utvary, oddélenimi a referaty rlizné hierarchické drovné.

Zakladni organizacni jednotka generalni feditelstvi se vnitiné ¢leni na:

a) sekci prvniho naméstka generalniho reditele
b) sekci pamatkové péce

c) sekci sprav pamatkovych objekt(

d) sekci ekonomickou

e) sekci projektového fizeni

f)  odbor komunikace a prezentace

g) kancelar generalniho feditele — odbor

h) oddéleni interniho auditu

i)  oddéleni bezpecnostniho feditele
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(3) Zakladni organizacni jednotka Uzemni odborné pracovisté se vnitifné ¢leni na:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

odbor péce o pamatkovy fond
odbor evidence, dokumentace a informacnich systémi
odbor ¢&i oddéleni archeologie (u vybranych UOP dle zvla$tni ¢asti HOR)

kancelaf feditele — oddé&leni, ptipadné referat (konkrétné stanoveno ve zvlastni ¢asti HOR)
oddéleni ekonomiky a provozu
metodické centrum (u vybranych UOP)

(4) Zakladni organizacni jednotka Uzemni pamatkova sprdva se vnitfné cleni na:

a)
b)
c)

jednotlivé spravy pamatkovych objekt

usek naméstka reditele
kancelar reditele — oddéleni

(5) Sekce a useky se obvykle ¢leni na odbory, které fidi vedouci odboru, jenz je podtizeny a soucasné
odpovédny pfislusSnému rediteli nebo naméstkovi.

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

V rdmci organizacnich jednotek, sekci, Usekli, odborl a metodickych center vcéetné sprav
pamatkovych objektd mize byt vyélenéno samostatné oddéleni nebo referat zajistujici vykon
stanovené agendy jednim nebo vice zaméstnanci. Tito zaméstnanci jsou fizeni:

a)

b)

v pfipadé oddéleni povérenym zaméstnancem oddéleni, ktery ma dle § 124 odst. 4
zakoniku prace opravnéni organizovat, kontrolovat a fidit praci ostatnich zaméstnancl
oddéleni a ddvat jim k tomuto Ucelu zdvazné pokyny. Zaméstnanec povéreny fizenim
oddéleni je podfizeny a odpovédny nadfizenému vedoucimu zaméstnanci. Pokud Zadny ze
zaméstnanc oddéleni neni povéfen jeho fizenim, vykonava fidici ¢innost nadfizeny
vedouci zaméstnanec sam. Obdobné to plati i pro detaSovana pracovisté.

v pfipadé referatu nadfizenym vedoucim zaméstnancem, pfipadné nadfizenym
zaméstnancem povérenym fizenim oddéleni. Vyjimecné, pokud je to ucelné, mlze byt
fizenim referatu povéren jeden z jeho dvou a vice zaméstnanct. Pfi povérfeni zaméstnance
fizenim referdtu se pouZije analogicky ustanoveni pism. a). Obdobné toto plati i pro
detasovana pracovisté.

Spravy pamatkovych objektl jsou vidy fizeny jmenovanym vedoucim, neni-li vykonem pozice
docasné povéren jiny zaméstnanec.

KaZzdy zaméstnanec ma jen jednoho bezprostifedné nadfizeného vedouciho, jimzZ je fizen a jemuz
za svou ¢innost odpovida.

Zakladni rozsah kompetenci a obsah hlavnich ¢innosti jednotlivych organizacnich utvar(, oddéleni
a referatd, je obsaZen v ptiloze €. 2 HOR.

cl. VI
Hlavni Fidici organy NPU

Hlavnimi Fidicimi organy NPU jsou generdlni feditel, Feditelé UOP, feditelé UPS, ndméstci GR,
naméstci feditelt UPS a vedouci sprav pamatkovych objektil (dale téz ,kastelani®).
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(2) V &ele NPU stoji generdlni Feditel. Generdlni feditel je jmenovéan a odvolavan ministrem kultury.
Generalni feditel fidi:
a) sekce generdlniho feditelstvi prostfednictvim naméstk( generalniho feditele
b) odbor komunikace a prezentace prostifednictvim vedouciho odboru
c) kancelaf generalniho reditele — odbor
d) oddéleni interniho auditu prostfednictvim vedouciho oddéleni
e) oddéleni bezpeénostniho Feditele NPU prostiednictvim bezpe¢nostniho feditele

(3) V &ele UOP stoji Feditel, kterého na zakladé navrhu ndméstka GR pro paméatkovou péci jmenuje
a odvolava generalni feditel. Reditel UOP je pfimo podtizen ndméstkovi GR pro paméatkovou péci
a zajistuje koordinaci, rozvoj a vykon ¢innosti pamatkové péée NPU v ramci Uzemni pdsobnosti
UOP vyplyvaijici z ptislusnych pravnich predpist prostfednictvim svych podfizenych.

(4) Reditel UOP fidi:
a) jednotlivé odbory tzemniho odborného pracovisté prostfednictvim vedoucich odbor
b) jednotlivd oddéleni izemniho odborného pracovisté prostrednictvim vedoucich oddéleni
c) metodické centrum, pokud je vramci UOP zfizeno, prostfednictvim vedouciho
metodického centra
Utvary, oddéleni a referaty, které jsou na nejbliz§im niz$im stupni tizeni pod teditelem UOP,
stanovuje pro jednotlivda UOP zvlastni ¢ast HOR (ptiloha €. 1). Vnit¥ni €lenéni metodického centra
maZe stanovit vnitfni pfedpis vydany GR.

(5) V &ele UPS stoji Feditel, kterého na zakladé ndvrhu naméstka GR pro spravu pamatkovych objekt(i
jmenuje a odvolava generalni Feditel. Reditel UPS je pfimo podFizen ndméstkovi GR pro spravu
pamatkovych objektd a zajistuje fizeni a kontrolu spravy pamatkovych objektl v ramci uzemi
plsobnosti UPS.

(6) Reditel UPS Fidi:
a) jednotlivé spravy pamatkovych objektl prostfednictvim jejich vedoucich (kastelan()
b) Usek ndméstka reditele prostfednictvim naméstka
c) kanceldr reditele prostfednictvim jejiho vedouciho

(7) Koordinaci, rozvoj a vykon vnitini spravy NPU, informacnich systéma, personalni strategie véetné
vzdélavani zajistuje prostiednictvim svych podfizenych prvni ndméstek GR. Prvni ndméstek GR je
jmenovan a odvolavan generdlnim reditelem.

(8) Koordinaci, rozvoj a vykon &innosti pamatkové péce NPU vyplyvajici z pFislusnych pravnich
predpist zajistuje prostfednictvim svych podFizenych naméstek GR pro pamatkovou péci.
Naméstek GR pro pamatkovou péci je jmenovan a odvolavan generalnim feditelem.

(9) Rizeni a kontrolu spravy paméatkovych objektd zajistuje na Urovni generdlniho feditelstvi
naméstek GR pro spravu pamatkovych objektd. Ndméstek GR pro spravu paméatkovych objekt( je
jmenovan a odvolavan generdlnim reditelem.

(10) Koordinaci, rozvoj a vykon ekonomickych ¢innosti zajistuje ekonomicky naméstek GR. Ekonomicky
naméstek GR je jmenovan a odvolavan generalnim feditelem.

(11) Pfipravu a kontrolu realizace, véetné udrZitelnosti, projektl se specifickymi podminkami

financovani a rozvoj védecko-vyzkumné ¢innosti NPU zaji$tuje naméstek GR pro projektové fizeni.
Naméstek GR pro projektové Fizeni je jmenovén a odvolavan generalnim feditelem.
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(12) Spravu pamatkovych objekt( zajistuji kastelani. Kasteldna jmenuje na zdkladé navrhu mistné
pfislusného feditele UPS generaini Feditel. Kastelana odvoldva generdini feditel na zakladé
pisemné zdlivodnéného ndvrhu mistné piisluiného feditele UPS a po predchozim projednéni
navrhu na odvolani v Komisi kastelan(.

(13) Cinnost svéfeného useku UPS zaji$tuje naméstek Feditele UPS. Naméstka reditele UPS jmenuje
a odvolava generdlni Feditel na zakladé navrhu teditele UPS a po predchozim projedndni
s ndméstkem pro spravu pamatkovych objektd.

(14) Cinnost metodického centra zajistuje vedouci metodického centra. Vedouciho metodického
centra jmenuje a odvolavéa generdlni feditel na zékladé navrhu feditele UOP a po predchozim
projednani s nAméstkem GR pro paméatkovou péci.

¢l viI
Jednani jménem NPU

(1) Statutdrnim orgdnem NPU opravnénym zastupovat NPU ve viech zéleZitostech je generalni
feditel.

(2) Reditelé UOP a Feditelé UPS jsou opravnéni zastupovat NPU ve viech zaleZitostech tykajicich se
jimi fizeného Uzemniho pracovisté, vyjma zaleZitosti, které podle vnitfnich predpis( pfislusi pouze
generalnimu fediteli, a zalezitosti, které si generalni feditel vyhradil do své kompetence.

(3) Reditelé UOP jsou opravnéni v rdmci jimi fizeného tizemniho pracovisté zejména:

a) zastupovat NPU s finanénim omezenim dle rozsahu ptidéleného rozpoctu;

b) zajisStovat a vykonavat ¢innosti dle zakona ¢. 20/1987 Sb. vyjma podavani podnétl
Ministerstvu kultury k zahdjeni pfezkumného fizeni rozhodnuti ve véci prohlasovani
kulturnich pamatek nebo zruseni prohladseni kulturnich pamatek;

c) zajistovat a vykonavat Cinnosti dle zdkona ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétl
kulturni hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale téz ,zakon ¢. 71/1994 Sb.”) a dle
souvisejicich predpist (plati pro zdkonem uréena UOP);

d) zajistovat spravu statniho majetku, s nimz je NPU pfisluiny hospodafit;

e) vykondvat funkce zaméstnavatele.

(4) Reditelé UPS jsou opravnéni v rdmci jimi fizeného tzemniho pracovisté zejména:
a) zastupovat NPU s finanénim omezenim dle rozsahu ptidéleného rozpoctu;
b) zajistovat spravu statniho majetku, s nimz je NPU pfislu$ny hospodafrit;
c) vykondvat funkce zaméstnavatele.

(5) Naméstci GR, naméstci rediteld UPS a kasteldni jsou opravnéni zastupovat NPU v rozsahu
pravomoci jim svéfenych vnitinimi predpisy NPU vydanych generalnim feditelem.

(6) Zaméstnanci NPU jsou opravnéni provadét viechny Gkony v rozsahu jejich pracovniho zafazeni
a popisu pracovni ¢innosti. K jednani i v dalSich vécech museji byt pisemné povéreni generalnim
feditelem, feditelem UOP nebo feditelem UPS v rozsahu jim svéfenych pravomoci.

(7) liné osoby nei zaméstnanci (fyzické i pravnické) mohou zastupovat NPU jen na zakladé pisemného
zmocnéni vydaného generdlnim feditelem. Reditelé Gzemnich pracovisf mohou pisemné
zmocnéni vydat pouze v mezich jim svéfenych pravomoci. Ostatni zaméstnanci NPU nemohou
pisemné zmocnit jinou osobu k zastupovani NPU vyjma prvniho ndméstka pfi zastupovani GR.
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(8) Kontakt se zfizovatelem, Ustfednimi a kontrolnimi organy se obvykle uskutecnuje prostrednictvim
generalniho feditelstvi. Generalni feditel miize pisemné prenést ¢ast této ¢innosti na UOP a UPS.
UOP a UPS samostatné zajistuji kontakt s mistné p¥islusnymi organy statni spravy, samospravy
a dalSimi institucemi. Generalni feditel mizZe stanovit pisemné jiny postup v zavislosti na aktualni
potfebé.

(9) Vedouci zaméstnanci a zaméstnanci povéreni fizenim viduji vSechny dokumenty od zaméstnanci
jimi Fizenych Utvar(, oddéleni /referatd, které jsou predkladany nadfizenému.

(10) Podepisovani dokumentl je upraveno spisovym fadem, dispozicnim a aprobacnim radem
a dalSimi vnitfnimi predpisy. Dalsi podrobnosti nakladani s dokumenty majetkové, pracovni,
financni, penéini a uéetni povahy a dokumenty z kontrol upravuji vnitfni pfedpisy.

(11) Naméstek GR pro pamatkovou péci podepisuje dokumenty vaZici se k agenddm pamatkové péce,
pokud nepfenese naméstek GR pro pamatkovou péci tuto pravomoc na vedouci odborl nebo
pokud si v odlvodnénych pfipadech nevyhradi tuto pravomoc pro sebe generdlni feditel.
Naméstek GR pro paméatkovou péci nemd pravomoc podepsat podnét k zahdjeni prezkumného
fizeni rozhodnuti ve véci prohlasovani kulturnich pamatek nebo zruseni prohlaseni kulturnich
pamatek.

(12) VUOP podepisuje dokumenty vazici se k agenddam paméatkové péce, tj. zejména pisemna
vyjadreni vydavand podle zékona €. 20/1987 Sb. feditel UOP, pokud nepfenese tuto pravomoc na
vedouci odbor(. Pravomoc podpisu pisemnych vyjadieni pro narodni kulturni pamatky
v kompetenci UOP nemiife byt pfenesena na nizsi Grover. Ustanoveni véty predchozi se
nevztahuje na zastupovani feditele UOP v pfipadé jeho nepfitomnosti.

(13) Zamé&stnanec opravnény k pravnimu jednani jménem NPU, nesmi za NPU jednat, jestlize se
nachazi ve stfetu zajmu. Za stiet zajmu se povazuje, pokud osobni zdjem zaméstnance ve véci by
mohl ovlivnit jeho jednani za NPU. Osobnim zdjmem zaméstnance je zajem, ktery pfFinasi
zaméstnanci nebo osobé jemu blizké (tzn. pribuzny v fadé pfimé, sourozenec, manzel ¢i partner
apod.) zvyseni majetku, majetkového nebo jiného prospéchu, zamezeni vzniku pripadného snizeni
majetkového nebo jiného prospéchu nebo jinou vyhodu.

(14) Jestlize se zaméstnanec nachdzi ve stfetu zajmQ dle predchoziho bodu, je povinen o tom
informovat svého nadfizeného a predat mu k posouzeni, zda bude za NPU pravné jednat a za
jakych podminek.

¢l vl
Zastupovani

(1) V celém NPU plati princip zastupitelnosti, v piipadé nepfitomnosti je kaidy zaméstnanec
zastupovan jinym zaméstnancem. Nepfitomnosti na pracovisti je minéna nepfitomnost delsi nez
tfi pracovni dny. Rozsah a doba zastoupeni véetné zavaznych pokynl pro vykon zastoupeni musi
byt dotéenym zaméstnanclim pfedem oznameny vedoucim, ktery bude zastupovan, je-li jeho
nepfitomnost planovana, v ostatnich pfipadech oznamuje tyto skute¢nosti pfimy nadfizeny
zastupovaného.

(2) Generalniho feditele pfi jeho nepiitomnosti zastupuje prvni ndméstek GR ve viech zaleZitostech
vyjma pracovné-pravnich jednani nebo generalnim reditelem pisemné povéreny zastupce. Pfi
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nepfitomnosti kratsi ne? tfi pracovni dny jej zastoupi prvni ndméstek GR jen ve vécech, které
nesnesou odkladu.

Neni-li stanoveno v HOR jinak, pro zastupovani plati:

a) Nd&méstek GR pisemné uréi po predchozim souhlasu generalniho feditele svého zastupce.

b) Reditel UOP pisemné uré&i po pfedchozim souhlasu generélniho feditele svého zastupce,
kterym je jeden z vedoucich jim Fizenych atvarl. Souhlas generalniho feditele neni nutny,
jestlize fediteli UOP je podfizen pouze jeden jmenovany vedouci Gtvaru.

c) Reditele UPS zastupuje jeho naméstek.

d) Naméstek reditele UPS pisemné uréi po predchozim souhlasu reditele UPS svého zastupce,
kterym je jeden z vedoucich jim fizenych utvara.

e) Vedouci odboru pisemné uréi po predchozim souhlasu pfimého nadfizeného svého
zastupce, kterym je néktery ze zaméstnanct odboru povéreny vedenim oddéleni/referatu.

f)  Vedouci metodického centra z jemu podtizenych zaméstnancl pisemné urci po predchozim
souhlasu feditele UOP svého zastupce.

g) Reditel UPS uréi na navrh kasteldna jeho zastupce.

h) Zastup za zaméstnance povéreného fizenim oddéleni nebo referatu urcuje jeho nadfizeny
vedouci zaméstnanec.

Zameéstnanci, ktefi jsou povéreni zastupovanim, zastupuji pfi nepfitomnosti delsi nez tfi pracovni
dny v plném rozsahu, neni-li vHOR uvedeno jinak. Jestlize je zastupovany nepfitomen na
pracovisti krat$i dobu, zastoupi jej zastupce jen v zalezitostech, které nesnesou odkladu, pokud
zastupovany neurci jinak.

Zaméstnanec povéfeny zastupovanim se pfi pravnim jednani za NPU prokazuje pisemnym
povéienim, pokud toto povéfeni neni stanoveno pfimo HOR.

Ma-li zastupovany hmotnou odpovédnost, provede se inventura a s tim souvisejici predani
svéfeného majetku, ktery bude zastupce pouzivat, dokladované inventarnim protokolem, na
zastupce; po ukonceni zastupovani probéhne predani stejnym zplsobem zpét. Pro zastupovani
kastelan(i se pouZzije tento postup obdobné, nedochazi vsak k inventarnimu predani.

Pfi dlouhodobém predem znadmém zastoupeni, trvajicim zpravidla déle nez Ctyfi tydny, se uZiji
obdobné ustanoveni o predavani a prevzeti funkci. Pfi dlouhodobé nepfitomnosti jsou
zastupovany vedouci ¢i zaméstnanec povéreny fizenim a jeho zastupce povinni si praci predat
a vzajemné se informovat o stavu hlavnich, profilovych a rozpracovanych tkoll v dobé predavani.

cl. IX
Predavani a prevzeti funkci

Trvalé preddvani a prebirani funkci se provadi protokoldrné. Predavaci protokol obsahuje
minimalné tyto naleZitosti:

a) datum a misto predani;

b) jména predavajiciho, prebirajiciho a nadfizeného a jejich podpisy;

c) inventarizani zapis, pokud dochazi ke zméné zaméstnancl s hmotnou odpovédnosti
(soucasti je téZz soupis svérenych klich a vyrobnich a pracovnich prostfedkl: vybaveni
kancelare, elektronika, naradi, stroje atd.);

d) soupis predavané dokumentace;

e) stav agendy a dalsi nutné udaje o rozpracovanych nebo pfipravenych ukolech.
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Za vyhotoveni preddvaciho protokolu zodpovidd predavajici zaméstnanec, v pripadé jeho
nepfritomnosti zaméstnanec k tomu povéreny. Ten rovnéz zodpovida za obsahovou spravnost
vSech udajd uvedenych v predavacim protokolu.

Za kontrolu predavaciho protokolu zodpovidd ptimy nadfizeny pfedavajiciho zaméstnance.

Preddvaci protokol je vyhotoven minimalné ve Ctyfech stejnopisech, pficemz jeden stejnopis
obdrzi pfedavajici, jeden jeho pfimy nadfizeny, jeden stejnopis je vyhotoven pro prejimajiciho
a jeden je ulozen do osobniho spisu preddvajiciho zaméstnance.

Nesepsani protokolu ze strany preddvajiciho se povazuje za poruseni povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpist. Pfimy nadfizeny preddvajiciho zaméstnance je povinen pozZadovat po
predavajicim zaméstnanci vyhotoveni predavaciho protokolu, je povinen zajistit kontrolu udajl
v protokolu uvedenych a je za zajisténi protokolu odpovédny.

V pripadé jakychkoliv spor( i potizi pfi predavani ¢i prebirani funkce informuje prebirajici
zaméstnanec o této skutecnosti personalni Utvar a souc¢asné svého pfimého nadtizeného.

cl. X
Vedouci zaméstnanci NPU a zaméstnanci povéreni fizenim

Pro tento organizacni fad se uZiva definice vedouciho zaméstnance, ktera je uvedena v platném
znéni zakoniku prace.! Vedoucimi zaméstnanci NPU (téZ ,vedouci®) jsou:

a) generdlni reditel

b) naméstci GR

c) feditelé UOP

d) Feditelé UPS

e) naméstci Feditele UPS

f)  kastelani

g) vedouci metodickych center

h) vedouci odbort

i)  vedouci oddéleni interniho auditu

Vedouci zaméstnanci jsou jmenovani a odvolavani v souladu s § 33 odst. 4 pism. f) zakoniku prace.
Vedoucimi zaméstnanci NPU se rozumi vedouci organizac¢nich Gtvara.

Vedouci zaméstnanci, ktefi jsou jmenovani a odvolavani generalnim feditelem, jsou:
a) prvni ndméstek GR
b) ndméstek GR pro pamatkovou péci
c) naméstek GR pro spravu pamétkovych objektl
d) ekonomicky ndméstek GR
e) naméstek GR pro projektové fizeni
f)  teditelé UOP
g) freditelé UPS
h) naméstci Fediteld UPS
i)  kastelani
j)  vedouci metodickych center
k) vedouci odboril na generalnim reditelstvi

! Definice platna a uzita ke dni vydani HOR.
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Vedouci zaméstnanci uvedeni v ¢l. X. odst. 3 pism. a)—j) jsou jmenovani a odvolavani zplsobem
uvedenym v ¢l. VL.

Vedouci oddéleni interniho auditu je jmenovan a odvolavan postupem dle zakona ¢. 320/2001 Sb.
o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich prepisu.

Vedouci odbor(l generélniho feditelstvi jsou jmenovani a odvolavani generalnim feditelem na
navrh pfislu§ného ndméstka GR, vyjma vedouciho odboru pfimo Fizeného generalnim feditelem.

Vedouci odbord tzemnich pracovist jsou jmenovani a odvolavani feditelem Gzemniho pracovisté
po predchozim projednani s prisluSnym nadfizenym ndméstkem GR.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni plnit povinnosti, které pro né vyplyvaji ze zakoniku préce, jinych
pravnich predpisd, Statutu NPU, HOR a dalich vnitinich predpisti NPU, a odpovidaji za vykon své
funkce v mezich jim svérenych pravomoci.

Zaméstnanci povéreni fizenim dle § 124 odst. 4 zakoniku prace maji toto oprdvnéni stanoveno
povérenim jako soucdst popisu pracovni ¢innosti. K zaniku opravnéni dochazi jeho vyjmutim
z popisu pracovnich cinnosti. Opravnéni organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanct
a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny mUze byt dano pracovni naplni:
a) jednomu ze zaméstnancl zaclenénému do pfislusného oddéleni;
b) jednomu ze zaméstnancll zaclenéného do pfislusného referatu;
¢) hlavnimu fesiteli vyzkumného ukolu, ktery ma pro tuto ¢innost uzavieny samostatny nebo
soubézny pracovni pomér;
d) zaméstnanci, na kterého je prenesena po Casové omezenou dobu Cast pravomoci
vedouciho zaméstnance.

Povéreni zaméstnance fizenim dle tohoto odstavce navrhuje pfimy nadtizeny a schvaluje feditel
pfislusného Uzemniho pracovisté nebo generdlni feditel v pripadé generdlniho freditelstvi.
Obdobné se postupuje pfi odejmuti povéreni.

(10) Popisy €innosti vedoucim zaméstnanciim UOP a UPS stanovuji Feditelé a jednotlivi ptisludni

(1)

(2)

(3)

namaéstci. Popisy ¢innosti kastelandm uréuje feditel UPS.

¢l XI
Zasady fizeni a soucinnosti NPU

Generdlni Feditel fidi celkovou &innost NPU a &innost generalniho feditelstvi. Cinnost Gzemnich
odbornych pracovist a Uzemnich pamatkovych sprav fidi prostfednictvim naméstk( GR.

Vedouci zaméstnanci vykonavaji svou cinnost predevsim fizenim zaméstnanc(, ktefi jsou jim
bezprostfedné podfizeni, a odpovidaji za vysledky jejich ¢innosti. Vedouci zaméstnanci maji
povinnost soucinnosti v ramci NPU.

Provadéni fidicich a metodickych funkci generalniho feditelstvi vi¢i Uzemnim odbornym
pracovistim a Uzemnim pamatkovym spravam se uskutecriuje zejména zadavanim ukold,
vydavanim vnitfnich predpisi generalniho feditele, poradenskou c¢innosti a sjednocovanim
postupl a priorit. Generalni feditelstvi fidi ¢innosti NPU prostfednictvim fediteld UOP a UPS.
Kastelany Fidi mistné piislusny reditel UPS. Ndméstci GR Fidi feditele UOP a UPS, a to dle vécné
prisludnosti, tzn. ndméstek GR pro spravu pamatkovych objektd Fidi feditele UPS, naméstek GR

10217



- ] .
Ceo NARODNI

PAMATKOVY

" USTAV & j. NPU-310/95151/2022

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

(3)

pro pamatkovou pédi iidi feditele UOP. Prvni naméstek GR #idi metodicky vécné pfislu$né utvary
Uzemnich pracovist. Ekonomicky ndméstek GR metodicky Fidi naméstky fediteld UPS.

Kazdy zaméstnanec NPU nese odpovédnost za své konani a rozhodnuti podle uréeného
pracovniho zatazeni a ndplné prace. Kazdy zaméstnanec je povinen plnit povinnosti, které pro néj
vyplyvaji ze zakoniku prace, jinych obecné zavaznych predpist, Statutu NPU, HOR a vnitfnich
predpist NPU a odpovidd za vykon jemu svéfenych pravomoci a ¢innosti vyplyvajicich z popisu
pracovni ¢innosti pro jeho funkéni zarazeni.

Podfizeny zaméstnanec je povinen respektovat rozhodnuti svého nadfizeného, pokud vsak toto
rozhodnuti neni v rozporu s platnymi pravnimi predpisy a opravnénymi zajmy zaméstnavatele.
Pokud zaméstnanec odmitne respektovat rozhodnuti nadfizeného z vyse uvedeného divodu, je
povinen odmitnuti a jeho zdlUvodnéni sdélit pisemné pfimému nadfizenému a kopii zpravy
adresovat téZ nadfizenému o fidici droven vyse. V pfipadé sporu s nadfizenym postupuje dle
nasledujicich ustanoveni o feSeni spor(. Zaméstnanec je povinen prikaz provést, jestlize véc
nesnese odkladu.

Pfipadné spory mezi jednotlivymi odbory fesi jejich nejblizsi spole¢ny nadfizeny. Nedojde-li
k dohodé, rozhoduje feditel pfislusného UPS nebo UOP, v pFipadé generélniho feditelstvi
generdlni feditel. Pfipadné spory vzniklé mezi oddélenimi ¢i referaty fesi zaméstnanci povéreni
jejich fizenim. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje nejblizsi spolecny nadfizeny vedouci zaméstnanec.
Pfipadné vzniklé pracovni spory mezi zaméstnanci, které se takto vyresit nepodafilo, posuzuje
feditel prislusného Uzemniho pracovisté. Kompetencni spory, které se nepodafilo vyresit
jednanim na drovni Uzemniho pracovisté, mohou byt pFfeneseny na navrh vedouciho
zaméstnance k rozhodnuti generalnimu fediteli. Odborné spory se projednavaji v pfislusnych
odbornych komisich.

Spory zaméstnancl, které se nepodafilo vyfesit na drovni pfislusného Gzemniho pracovisté,
je mozné pisemné predlozit generalnimu rediteli k rozhodnuti.

Zvlastni predpisy a opatreni, které se tykaji utajeni nebo mlcenlivosti, musi byt pti veskeré ¢innosti
respektovany. Rozsah utajenych informaci a postup pfi zachazeni s nimi stanovi zvlastni vnitfni
predpis.

PFi komunikaci s jinymi subjekty, zejména s organy statni sprdvy a samospravy, s médii a stranami,
s nimiz jednaji pfi pInéni svych pracovnich povinnosti, jsou zaméstnanci povinni jednat v souladu
s opravnénymi zajmy zaméstnavatele a fidit se vnitinimi predpisy.

¢l Xl
Vnitini predpisy NPU

VnitFnimi predpisy NPU se rozumi fidici a organizaéni predpisy, jimiz se pro cely NPU nebo pro
urcité organizac¢ni jednotky ¢i okruh zaméstnancl zavazné upravuji organizacni otazky, pracovni
postupy nebo opatfeni nutna k provadéni pravnich predpist.

Vnitinimi predpisy NPU jsou Hlavni organizaéni fad NPU a dva druhy vnit¥nich predpisti: smérnice
a prikazy.

Hlavni organiza¢ni fad NPU, smérnice a piikazy se zavaznosti pro zaméstnance celého NPU nebo
pouze generalniho feditelstvi vydava generdlni reditel.
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Reditelé Gzemnich pracovit vyddvaji smérnice a prikazy pro zaméstnance jimi Fizeného Gzemniho
pracovisté. Toto opravnéni bez pisemného predchoziho souhlasu generalniho feditele nemohu
delegovat, a to ani na svého zastupce.

Vnitini predpisy s platnosti pro cely NPU vydava generalni feditel pfimo nebo po projednani
v Kolegiu generalniho Feditele (dale jen “Kolegium GR”).

Vnitfni pfedpisy vydavané fediteli Gzemnich pracovist musi byt v souladu s vnitfnimi predpisy
vydanymi generdlnim Feditelem. Reditelé Gzemnich pracoviét jsou povinni vydat vnitini piedpis,
jestlize to vyplyva z vnitfniho predpisu vydaného generdlnim feditelem. V pfipadé, Ze by vnitini
predpisy Uzemnich pracovist nebyly v souladu s vnitfnimi predpisy generalniho feditele nebo
byly v rozporu se zdkonnymi normami nebo s danym oprdvnénim Uzemniho feditele, je generalni
feditel opravnén takové vnitfni predpisy zrusit.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pfi vykonu prace vnitini predpisy. Zaméstnavatel je
povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim vnitifniho predpisu nejpozdé;ji
do 15 dnd. Vedouci zaméstnanci jsou povinni umoznit sobé podfizenym zaméstnancim pribézné
se seznamovat s vnitfnimi predpisy a zabezpecovat jejich dodrzovani.

Dalsi podrobnosti vydavani vnitfnich predpist stanovi smérnice generalniho feditele, kterou mize
byt omezena pravomoc feditelt zemnich pracovist ve vztahu k vydavani vnitfnich predpisd.

¢l. X
Poradni organy a pracovni komise NPU

Generalni feditel, feditelé UOP a feditelé UPS mohou pro plnéni dil¢ich tkold, dlouhodobych
¢innosti nebo specifickych otazek plsobeni NPU jako celku nebo jednotlivych Gzemnich pracovist
zfizovat poradni organy a pracovni komise.

Zavazné zfizenym poradnim organem generalniho feditele je Védecka rada, Komise kastelan,
Komise pro nabyvani predmétd movitého kulturniho dédictvi, Poradni sbor pro sbirkotvornou
¢innost a Etickd komise, povinnym poradnim orgdnem feditele UOP je Pamatkova rada,
Regionalni komise pro Ustfedni seznam kulturnich pamatek, Krajska archeologickd komise
a Interni komise, povinnym poradnim organem teditele UPS je Interni rada Feditele UPS k otazkam
obnovy pamatek ve spravé NPU a Komise pro nabyvani predmétd movitého kulturniho dédictvi.
Funkéni obdobi ¢lenl poradnich organt dle tohoto odstavce nesmi byt delsSi nez 5 let a kratSi nez
3 roky.

Plsobnost, ukoly, zpUsob jednani poradniho organu nebo pracovni komise a jejich slozeni se
stanovi vnitfnim pfedpisem, ktery obsahuje statut a jednaci fad poradniho organu nebo pracovni
komise a samostatnym jmenovanim ¢lend, nestanovuje-li HOR jinak.

Poradnim organem generélniho Feditele pro projednani dilezitych otazek €innosti a rozvoje NPU
je Kolegium GR. Jeho stalymi ¢leny jsou generalni Feditel, ndméstci GR a Feditelé Gzemnich
pracoviit. Kolegium GR se schazi dle potfeby, minimalné viak 4x do roka.

Pracovni komise se ustavuji pro generalni feditelstvi a pro jednotliva zemni pracovisté. Jsou jimi
napf. komise inventarizacni, komise Skodni, komise likvidacni a komise dislokacni. Dle potteby
mohou byt ustanoveny generélnim feditelem a fediteli Uzemnich pracovist dalsi specialni komise
k posuzovani vybranych otazek.
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cl. XIv
Pracovni porady a komunikace v NPU

Pracovni porady slouZi k efektivnimu fizeni a fedeni aktudlnich otazek ¢innosti NPU.

Operativnim fidicim orgdnem generalniho feditele je porada vedeni NPU slozena z naméstk( GR.
Porada vedeni NPU se schazi zpravidla kazdy tyden k projednani aktudlnich otazek fizeni a €innosti
NPU.

Pro sjednoceni metodickych postupl a pravidel v jednotlivych oblastech ¢innosti v ramci celého
NPU a k dosaZeni efektivnéjsiho fizeni NPU slouZi pravidelné porady svoldvané ptislusnym
naméstkem GR s odborné piislusnymi Fediteli Gzemnich pracovit. Tzn. v oblasti ¢innosti spravy
pamatkovych objekt(l svolava naméstek GR pro spravu pamatkovych objekt( pravidelné porady
s rediteli UPS; v oblasti vykonu odborné pamatkové péce svoldva naméstek GR pro pamatkovou
pécdi pravidelné porady s fediteli UOP. Porady jsou svolavany zpravidla v mési¢nich cyklech,
minimalné vsak 6x do roka.

Pracovni porady organizacnich Utvar( se konaji zpravidla jednou mési¢né, nejméné vsak 6x za rok.
Z porady je pofizen zapis, ktery obsahuje zejména uloZené ukoly, termin jejich plnéni a osobu za
jejich plnéni zodpovédnou. Zapisy jsou zpfistupnéné pro zaméstnance.

Komunikace mezi jednotlivymi pracovisti je povaZovéna za vnitfni jedndni v ramci NPU.

¢l. Xv
Hospodareni s majetkem NPU

NPU ma jako statni pFispévkova organizace vlastni pravni subjektivitu. Hospodati se svéfenym
majetkem Ceské republiky, jak je uvedeno ve Statutu NPU.

PFi hospodareni se svéfenym majetkem Ceské republiky respektuje kromé zévaznych pravnich
predpisll i pravomoci zfizovatele, zejména nutnost jeho souhlasu k nékterym pravnim ukon(im
vyplyvajicim ze zavaznych pravnich predpistl, zejména zdkona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni nebo zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
zakon o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni.

NPU hospodafii podle vlastniho, zfizovatelem schvaleného rozpoctu, jako statni pFispévkova
organizace a jedna Ucetni jednotka.

cl. Xvi
Generalni reditel

Generalni feditel jako statutarni organ NPU je opravnén zastupovat NPU ve viech zaleZitostech.
Zajistuje, aby NPU plnil ukoly uloZené mu pravnimi predpisy, Statutem NPU a zfizovatelem, a za
jejich plnéni odpovida.

Generalni Feditel Fidi ¢innosti NPU, a to zejména tim, Ze Fidi ¢innost zaméstnanc(, ktefi mu p¥imo
podléhaji.

Generalni Feditel zastupuje NPU ve styku s nadfizenymi a jinymi Ustfednimi orgdny statni spravy,
jim? predklada navrhy na rozhodnuti a opatfeni v rdmci plsobnosti NPU. Generalni feditel
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zajistuje déle soucinnost NPU s tuzemskymi i zahraniénimi institucemi. Kromé toho také zastupuje
NPU v fizenich pfed statnimi, samospravnymi a soudnimi orgdny, pokud nejde o fizeni spadajici
do plsobnosti fediteld izemnich pracovist v ramci rozsahu na né pfenesenych pravomoci.

Generélnimu Fediteli jsou pfimo podfizeni ndméstci GR a dalsi zaméstnanci NPU, u kterych toto
vyplyva z organizaéni struktury stanovené timto HOR.

Generdlni Feditel jednd s odborovymi organizacemi pGsobicimi pfi NPU ve véci pracovnépravnich
zalezitosti tykajicich se NPU jako celku, uzavira Kolektivni smlouvu s pdsobnosti pro cely NPU
a vydava vnitFni predpisy tykajici se pracovnépravnich zalezitosti. Jednotlivi feditelé UOP a UPS
jednaji s mistné prislu$nymi odborovymi organizacemi pdsobicimi pfi NPU o otazkach piimo
souvisejicich s Uzemnim pracovistém.

¢l. Xvii
Reditelé Gzemnich pracovist

Reditel Uzemniho pracovi$té je opravnén zastupovat NPU ve viech zéleZitostech
tykajicich se jimi fizeného Uzemniho pracovisté, vyjma zdleZitosti, které podle vnitinich
predpisl pfislusi pouze generalnimu fediteli, a zaleZitosti, které si generalni feditel vyhradil do své
kompetence.

V ramci své plsobnosti feditel Gzemniho pracovisté zejména:

a) vykonava ¢&innosti, které jsou NPU svéfeny pravnimi predpisy, nejde-li o zaleZitosti, které
jsou Statutem NPU, HOR ¢&i jinym vnitfnim predpisem generdlniho feditele svéfeny
vyhradné generalnimu feditelstvi;

b) zajistuje prostfednictvim svych podfizenych v rdmci plsobnosti Gzemniho pracovisté
fadnou péci o svéireny nemovity a movity majetek CR, s nimz NPU hospodafi, véetné jeho
evidence;

c) uzavird pracovni smlouvy se zaméstnanci Uzemniho pracovisté, Cini dalsi pracovnépravni
ukony v souladu s obecné zavaznymi predpisy;

d) rozhoduje o poutiti financnich prostfedkd stanovenych Gzemnimu pracovisti generdinim
feditelstvim pro pfislusny rok dil¢éim rozpoctem.

Reditel Uzemniho pracovité fidi ¢innost pfislu§ného pracoviétd, a to zejména tim, Ze Fidi ¢innost
zaméstnancl, ktefi mu pfimo podléhaji. Zajistuje, aby izemni pracovisté plnilo Gkoly uloZzené mu
pravnimi predpisy, Statutem NPU, HOR nebo vnitfnimi pfedpisy generalniho Feditele, a za jejich
plnéni odpovida.

Reditel Gzemniho pracoviité v rozsahu svéfenych pravomoci zastupuje NPU ve styku s organy
statni spravy a samospravy a jinymi institucemi plsobicimi v rdmci Uzemi plisobnosti tzemniho
pracoviité a zajistuje soudinnost s nimi, dale zastupuje NPU v Fizenich pfed statnimi
a samospravnymi organy, které se tykaji ptisobnosti Uzemniho pracovisté.

Pokud je Statutem NPU, HOR nebo jinym vnitfnim pfedpisem generalniho feditele stanoveno, Ze
reditel tzemniho pracovisté potfebuje ke svym ukonldm, jednanim nebo rozhodnutim predbézny
souhlas nebo souhlas generalniho feditele, jsou bez tohoto souhlasu uvedené ukony, jednani i
rozhodnuti Gzemniho Feditele povaZovana ze strany NPU za neplatnd a pfislusny zaméstnanec je
neprodlené po zjisténi této skutecnosti vyzvan k revokaci téchto tukon.

14717



- ] .
Ceo NARODNI

PAMATKOVY

" USTAV & j. NPU-310/95151/2022

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)
(4)

Rediteli UOP jsou pfimo podFizeni vedouci odborii a vedouci kancelafe teditele a dalsi
zaméstnanci UOP, u kterych toto vyplyva z organiza¢ni struktury stanovené timto HOR.

Rediteli UPS jsou piimo podFizeni kastelani a jeho naméstek a dal3i zaméstnanci UPS, u kterych
toto vyplyva z organizac¢ni struktury stanovené timto HOR.

¢l. XVI
Nameéstci

Naméstkem se v generdlnim feditelstvi rozumi prvni ndméstek GR, naméstek GR pro pamétkovou
pédi, ndméstek GR pro spravu pamatkovych objektti, ekonomicky ndméstek GR a naméstek GR
pro projektové Fizeni. V UPS se jim rozumi ndméstek reditele UPS.

Naméstci GR fidi jeden z utvard generdlniho feditelstvi prostfednictvim Fizeni &innosti
zaméstnancl, ktefi mu pfimo podléhaji, a zajistuji potfebnou soucinnost jimi fizenych sekci
s jinymi odborné pFisluinymi ttvary NPU. Naméstek GR pro pamétkovou péci, naméstek GR pro
spravu pamatkovych objektd zajistuji fizeni vécné pfislusnych Gzemnich pracovist, a to
prostfednictvim feditell téchto tzemnich pracovist.

Naméstci zajistuji pInéni ukold NPU ve svéfeném rozsahu vyplyvajicich z jeho funkéniho uréeni.

Naméstek reditele UPS ¥idi svéfeny Usek UPS prostfednictvim fizeni €innosti zaméstnanc(, ktefi
mu pfimo podléhaji.

Naméstci mohou byt pisemné povéreni jejich pfimym nadfizenym, aby vykonavali urcitou ¢ast
¢innosti v plisobnosti jejich pfimého nadfizeného v dobé jeho nepfitomnosti, vyjma Cinnosti, které

generalni feditel stanovil jako neprenositelné z fediteld UPS na nizsi fidici Grover. Prvni ndméstek
GR je povéren generalnim feditelem timto HOR.

V pracovnépravni oblasti podavaji ndméstci ndvrhy na uzavieni pracovnich smluv, na uvedeni do
funkce svych podfizenych, na platové zarazeni a odménovani a na postihy zaméstnancd, které ridi.

¢l XIX
Vedouci spravy pamatkového objektu (kastelani)

Kastelani zodpovidaji za chod spravy pamatkového objektu a za svéfeny statni majetek, zajistuji
pInéni tkol{ jimi Fizené spravy pamatkového objektu tim, Ze v souladu s vnitinimi predpisy NPU
organizuji a kontroluji ¢innosti jim podfizenych zaméstnancl a sami jim zaddvaji pracovni ukoly.

Kastelani zajistuji nezbytnou soucinnost s jinymi Gtvary prostfednictvim jejich vedoucich. Jde-li
o organizacni Utvary jinych pracovist ¢i sekci, je nutna dohoda pfislusnych nadrizenych vedoucich.

Kastelani podévaji fediteli UPS navrhy ve vécech pracovnépravnich a ohledné dalsich zalezitosti.

Kastelani projedndvaji s predstihem veskeré pracovni a pracovnépravni zalezitosti vyplyvajici
z pracovnich poméril jejich podfizenych s feditelem UPS (napf. zména pracovni naplné nebo
pracovni smlouvy, zména platového vyméru, ukoncéeni pracovniho poméru dohodou); pracovni
a pracovnépravni zdleZitosti vyplyvajici z dohod konanych mimo pracovni pomér (dohoda
o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti) fesi kastelani samostatné pfi respektovani vyse
pridéleného rozpoctu.
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Kastelani zastupuji NPU navenek a vykonavaji ¢innosti vyhrazené statutarnimu zastupci v rozsahu
povéreni udéleného generalnim reditelem NPU.

¢l. XX
Vedouci odborli a zaméstnanci povéreni fizenim

Vedouci odbor a zaméstnanci povéreni Fizenim zajistuji plnéni Ukold jimi fizeného dtvaru,
oddéleni ¢i referadtu tim, Ze podle pfikazi ¢i pokynU nadfizeného vedouciho zaméstnance
organizuji a kontroluji ¢innosti jim podfizenych zaméstnancl a sami jim zaddavaji pracovni tkoly.

Vedouci odborl a zaméstnanci povéreni Fizenim zajistuji nezbytnou soucinnost s jinymi Gtvary
prostiednictvim jejich vedoucich.

Vedouci odborll a zaméstnanci povéreni fizenim podavaji svym nadfizenym navrhy ve vécech
pracovnéprdvnich a ohledné dalSich zaleZitosti.

Pokud se odbor dale ¢leni, fidi vedouci odboru jeho cinnost zejména prostfednictvim
zaméstnanc( povérenych fizenim oddéleni, pripadné referatu.

Pfimi nadtizeni vedouciho zaméstnance s nim s predstihem projednavaji veskeré pracovni
a pracovnépravni zaleZitosti tykajici se jeho podfizenych (napf. zménu pracovni naplné nebo
pracovni smlouvy, zménu platového vyméru, ukoncéeni pracovniho poméru dohodou (i
odvolani z funkce vedouciho).

¢l. XXI
Vedouci metodického centra

Vedouci metodickych center zodpovidaji za chod metodického centra a za svéfeny statni majetek,
zajistuji plnéni Gkold jimi fizeného metodického centra tim, 7e v souladu s vnitfnimi piredpisy NPU
organizuji a kontroluji ¢innosti jim podfizenych zaméstnancl a sami jim zaddvaji pracovni ukoly.

Vedouci metodickych center zajistuji nezbytnou soucinnost s jinymi Utvary prostfednictvim jejich
vedoucich. Jde-li o organizaéni Gtvary jinych pracovist ¢i sekci, je nutnd dohoda pfislusnych
nadrizenych vedoucich.

Vedouci metodickych center poddvaji Fediteli UOP navrhy ve vécech pracovnépravnich a ohledné
dalSich zalezitosti.

Vedouci metodickych center projednavaji s predstihem veskeré pracovni a pracovnépravni
zalezitosti vyplyvajici z pracovnich pomérd jejich podiizenych s feditelem UOP (napf. zména
pracovni naplné nebo pracovni smlouvy, zména platového vyméru, ukonceni pracovniho poméru
dohodou).

¢l XXII
Zavérecna a prechodnad ustanoveni

Naplné Cinnosti Utvar( a jejich zaclenéni do jednotlivych sekci upravuji pfilohy tohoto Hlavniho
organiza¢niho fadu NPU. Tyto funkéni ndplné Gtvard jsou stanoveny jen v zasadnich otazkach,
nebot Utvary plni vSechny ukoly souvisejici se zakladnim zamérenim své ¢innosti. Podle pokyn(

16217



- ] .
Ceo NARODNI

PAMATKOVY

" USTAV & j. NPU-310/95151/2022

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

generalniho teditele, ndméstk( GR, tediteldl Uzemnich pracovist a naméstk(l feditele UPS
jednotlivé utvary zpracovavaji ukoly souvisejici s funkéni naplni pfisluSného Utvaru a ucastni se
plnéni dalSich ukold, které nejsou vyslovné uvedeny ve zvlastni Casti tohoto Hlavniho
organizaéniho radu.

Hlavni organizacni fad ma tyto pfilohy:
a) priloha & 1: organigram generalniho feditelstvi a organigramy Gzemnich pracovist NPU
b) pfriloha ¢. 2: popisy Cinnosti organizacnich utvar(, oddéleni a referat generalniho
feditelstvi, Uzemnich odbornych pracovist a Gzemnich pamatkovych sprav
c) priloha €. 3: eticky kodex NPU

PFilohy Hlavniho organizaéniho Fadu jsou jeho nedilnou souéasti. Zmény ptiloh HOR mohou byt
vydavany generalnim feditelem po predchozim projednani ndvrhd zmén s mistné prislusnymi
odborovymi organizacemi, kterych se zalezitost tykd. Dle povahy véci urci generalni feditel postup
projednani — v jednotlivych pfipadech muzZe generalni feditel povéfit k projednani Gzemniho
feditele a rozhodne ndsledné na zakladé jeho pisemného stanoviska z jednani ¢i si projednani
vyhradi pouze do své kompetence.

Zaméstnanci NPU jsou povinni se Fidit pfi vykonu své ¢innosti Hlavnim organizaénim radem NPU.
Jakékoliv porugeni Hlavniho organizaéniho fadu NPU bude posuzovano jako porudeni povinnosti
vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané praci.

Zmény Hlavniho organizaéniho fadu byly projednany Kolegiem GR a s odborovymi organizacemi
pGsobicimi pti NPU.

Toto znéni Hlavniho organiza¢niho fadu NPU véetné uvedenych pfiloh nabyva platnosti dnem
podpisu a ucinnosti dne 1. ledna 2023.

S uginnosti tohoto Hlavniho organizaéniho Fadu NPU se rusi véechna predchozi vydani Hlavniho
organizacniho fadu Narodniho pamatkového ustavu véetné jeho dodatkd a zmén.

Elektronicky podpis - 15.12.2022
Certifikat autora podpisu:

Jméno: Ing. arch. NadéZda Goryczkova
ICO: NTRCZ-75032333

Vydal: PostSignum Qualified CA 4
Platnost do: 09.11.2023

Ing. arch. NadéZzda Goryczkova
generalni Feditelka
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Piehled uzitych zkratek

N - prvni ndméstek GR

AVCR - Akademie véd Ceské republiky

BOzZP - bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci

CCTvV - uzavreny televizni okruh

CES - Centralni evidence shirek

EDIS - odbory nebo oddéleni evidence, dokumentace a informacnich systém{

EN - ekonomicky naméstek GR

EPS - elektricka pozarni signalizace

ESS - elektronicka spisova sluzba NPU

GIS - Geograficky informacni systém NPU (geografické informaéni systémy)

GnR - generalni feditelstvi Narodniho pamatkového Ustavu

GR - generalni feditel Narodniho pamatkového ustavu

HKF - historické knihovni fondy

HOR - Hlavni organiza¢ni fad NPU

ICOMOS- International Council on Monuments and Sites

ICT - informacni a komunikacni technologie

IISPP - Integrovany informacni systém pamatkové péce

IFLA - The International Federation of Library Associations and Institutions

INSPIRE- smérnice Evropského parlamentu a Rady 2007/2/ES o zfizeni Infrastruktury pro
prostorové informace v Evropském spolecenstvi

IS - informacni systém

ISAD - Informacni systém o archeologickych datech

ISBN - International Standard Book Number

ISDS - Informacni systém datovych schranek

ISO - Integrovany systém ochrany movitého kulturniho dédictvi

KP - kulturni pamatka

MF - mobiliarni fondy hradd a zamkd

MIS - Metainformacni systém — jednotné centralizované ulozisté digitalnich dokument(
v NPU

MK - Ministerstvo kultury

NBU - Narodni bezpeénostni tfad

NKP - narodni kulturni pamatka

NSPO - naméstek GR pro spravu pamatkovych objektt

NPP - naméstek GR pro pamatkovou péci

NPR - naméstek GR pro projektové fizeni

NPU - Narodni pamatkovy Ustav

OOPP - osobni ochranné pracovni prostredky

OPD - operativni prlizkumy a dokumentace

OZAA - oznameni o zahajeni archeologické akce

PO - pozdarni ochrana

PR - pamatkové rezervace

Pz - pamatkové zény

PZAV - byvaly Program podpory zachrannych archeologickych vyzkum

PZTS - poplachové, zabezpecovaci a tisfiové systémy

SHP - stavebné-historicky prizkum

SMVS - Sprava majetku ve vlastnictvi statu

SPO - sprava pamdatkového objektu
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SPR - sekce projektového Fizeni
TL - odbor technologické laboratore
Ul - utajované informace ve smyslu zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist
vap - Uzemné analytické podklady
vop - Uzemni odborné pracovisté NPU
upD - Uzemné pldnovaci dokumentace
ups - Uzemni pamétkova sprava NPU
Uskp - UstFedni seznam kulturnich pamatek Ceské republiky
V+V - vyzkum a vyvoj
ZAA - zprava o archeologické akci
ZAV - zachranné archeologické vyzkumy
ZEMF - zakladni evidence mobiliarnich fond
ZPP - ¢asopis Zpravy pamatkové péce
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Pfehled uZitych zakonu

zakon ¢. 20/1987 Sb. zakon €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi, ve znéni pozdéjsich
predpisl

zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétl kulturni hodnoty,
ve znéni pozdéjsich predpisl

zakon ¢. 71/1994 Sb.

zakon ¢. 106/1999 Sb. - zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist

zakon ¢. 122/2000 Sb. - zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon ¢. 257/2001 Sb. - zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani

verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisl

zdkon €.412/2005 Sb. -  zakon ¢. 415/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist

zdkon €. 183/2006 Sb. -  zakon €. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim radu, ve
znéni pozdéjsich predpisl

zdkon €. 262/2006 Sb. -  zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

zdkon €.300/2008 Sb. -  zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych dkonech a autorizované
konverzi dokument(, ve znéni pozdéjsich predpist

zdkon €.340/2015 Sb. -  zakon ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych

smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozdéjsich predpisi

zakon ¢. 254/2019 Sb. - zadkon €. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelatich a znaleckych
Ustavech, ve znéni pozdéjsich predpist
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oddil |
Vseobecna ustanoveni
cl. |
Uvod

Pro zajiténi jednotného, transparentniho a srozumitelného fizeni ¢innosti v rdmci celého NPU maiji
véechna Uzemni pracovisté NPU jednotnou organizaéni strukturu hlavnich Gtvard (tj. zejména sekci a
odbor(), jejich? prostfednictvim jsou v jednotlivych tzemich CR zajistovany obdobné ¢innosti. V
zavislosti na rozdilné povaze Gzemnich pracovist zajistuji jednotlivé agendy organizacni Gtvary riznych
stupnl fizeni (sekce, Usek, odbor) nebo oddéleni ¢i referat. U nékterych Gzemnich pracovist jsou
zfizovany specidlni Utvary zajistujici pro né specifické ¢innosti. Organizac¢ni struktura jednotlivych
pracovist NPU (GnR, UOP a UPS) je soudasti zvlastni ¢asti HOR.

Viechny organizaéni Utvary, oddéleni a referaty UOP a UPS se podileji v rdmci jejich plisobnosti na
pInéni tkold NPU stanovenych obecné zavaznymi platnymi pravnimi predpisy a Statutem NPU.

Véechny organizaéni Gtvary, oddéleni a referaty GnR vykonavaji vedle ¢innosti vyplyvajicich z vnitinich
predpist i metodické Fizeni svych agend na UOP a UPS v rdmci své psobnosti.

Organizaci fizeni GnR a Uzemnich pracovist stanovi HOR vydany GR v souladu se Statutem NPU.

Narodni pamatkovy Ustav je znaleckym Ustavem podle zakona ¢. 254/2019 Sb.

cl.
Obecné vymezeni ¢innosti generalniho reditelstvi

(1) Generdlni feditelstvi se dale ¢leni na:
a) sekci prvniho ndméstka GR
b) sekci pamatkové péce
c) sekci sprav pamatkovych objekt(
d) sekci ekonomickou
e) sekci projektového fizeni
f)  odbor komunikace a prezentace
g) kancelaf generalniho reditele — odbor
h) oddéleniinterniho auditu
i) oddéleni bezpe&nostniho feditele NPU

Sekce prvniho ndméstka GR zaji$tuje organizacni a administrativni podminky pro €innosti GR a jeho
zastupce, vykonavad a na Uzemnich pracovistich metodicky fidi ¢innosti pravni sluzby, verejnych
zakazek, vzdélavani a edukace, zajistuje rozvoj a spravu viech IS NPU a spravu ICT jak v rdmci GnR a
UOP v Praze, tak i metodicky u viech ostatnich tzemnich pracovist NPU.

Sekce pamatkové péce zajistuje vykon svérenych agend a plni vécné prislusné ukoly.

Sekce sprav pamatkovych objektd zajistuje vykon svéfenych agend a plni vécné prislusné ukoly véetné
provozu a Udriby svéfeného majetku GnR.

Sekce ekonomicka zajistuje ekonomické podminky pro ¢innost NPU véetné ekonomického fizeni GnR.
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Sekce projektového Fizeni pfripravuje a kontroluje realizaci, véetné udrZitelnosti, projektd se
specifickymi podminkami financovani, zajistuje rozvoj védecko-vyzkumné &innosti NPU a koordinuje
ediéni ¢innosti NPU a jeji realizaci na GnR.

Odbor komunikace a prezentace zajistuje komunikaci GnR ve vztahu k vefejnosti a zaméstnancim,
vytvafi a koordinuje tvorbu a naplfiovani medialnich pland a komunikacnich strategii, zajistuje ¢innosti
tiskové mluveéi NPU a media relations NPU.

Kancelaf generalniho feditele zajistuje administrativni podporu generalnimu fediteli, zajistuje evidenci
vnitfnich predpis@ s celoUstavni pdsobnosti, vede agendu registru smluv GnR, zajistuje veskeré
odborné prace na Useku spisové sluiby v souladu se spisovym Fadem NPU, zajistuje agendu
zahraniénich vztah(i NPU.

Oddéleni interniho auditu zajistuje nezavislou kontrolni a auditni ¢innost.

Oddéleni bezpe&nostniho Feditele NPU zajistuje a koordinuje &innosti v oblasti BOZP, PO a Ul.

cl.
Obecné vymezeni ¢innosti izemnich pracovist

(1) Uzemni pracovisté se déli podle predmétu ¢innosti na:

a) Uzemniodborna pracovisté
b) Uzemni pamatkové spravy

Uzemni odborné pracovisté zajituje odborné &innosti NPU v oblasti pamatkové péce s vyjimkou
¢innosti vyhrazenych sekci pamatkové péée GnR. Cleni se zpravidla na:

a) odbor evidence, dokumentace a informacnich systémi

b) odbor péce o pamatkovy fond

c) Utvar archeologie (u vybranych UOP)

d) kancelar feditele (oddéleni nebo referat)

e) oddéleni ekonomiky a provozu

f)  metodické centrum (u vybranych UOP)

Odbor evidence, dokumentace a informacnich systém@ UOP zajistuje ¢innosti ve smyslu zakona ¢&.
20/1987 Sb. a zékona ¢. 71/1994 Sb. (u vybranych UOP), spojené s poznavanim, evidenci, dokumentaci
a ochranou pamatkového fondu.

Odbor péée o pamatkovy fond UOP zajituje €innosti ve smyslu zdkona ¢. 20/1987 Sb., odborné €innosti
poradenské a dalsi souvisejici s vykonem odborné péce o pamatkovy fond.

Utvar archeologie UOP zajistuje ¢innosti ve smyslu zdkona ¢. 20/1987 Sb., odborné ¢innosti poradenské
a dalsi souvisejici s vykonem odborné péce o pamatkovy fond archeologické povahy a provadi ve
zdUvodnénych pfipadech archeologické vyzkumy, véetné zachrannych.

KancelaF feditele UOP zajistuje vykon agend pifimo fizenych feditelem UOP a vytvafi organizaéni
a administrativni podporu rediteli, pfipadné vedoucim utvar(.

Oddéleni ekonomiky zajistuje zakladni ekonomické a provozni podminky pro €innost pracovisté
s vyjimkou ¢innosti, které pfislusi ekonomické sekci GnR.

Metodické centrum zajistuje ¢innosti stanovené vnitfnimi pfedpisy.
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Uzemni pamatkova sprava zajistuje podminky pro ¢innost sprav pamatkovych objekt(, k nimz ma NPU
pravo hospodaieni, véetné mobilidid v nich ulozenych. Cleni se na:

a) spravy pamatkovych objektl

b) Usek naméstka reditele

c) kancelar reditele — oddéleni

Spravy pamatkovych objekt( zajistuji veskeré cinnosti a prace spojené se stalou komplexni péci
o svéreny majetek (stavebni objekty, mobiliadf a dal$i hmotny i nehmotny majetek), s jeho ochranou,
prezentaci, Udrzbou a provozem v souladu s obecné zdvaznymi a vnitfnimi predpisy.

Usek ndméstka reditele UPS zajistuje organizaéni, provozni a ekonomické podminky pro ¢innost UPS a
zéroven vytvaii podminky pro zajistovani investi¢ni vystavby véetné ¢innosti s tim souvisejicich a pro
zajifovani odbornych servisnich ¢innosti pro spravy pamatkovych objektd. Cleni se na:

a) odbor provozné-ekonomicky

b) odbor spravy a prezentace kulturniho majetku

Kanceldr teditele — oddéleni UPS zajituje vykon agend pfimo Fizenych feditelem UPS a vytvafi
organiza¢ni a administrativni podminky pro ¢innost feditele UPS.
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oddil Il
Generalni reditelstvi

cl. v
Cinnosti generalniho feditelstvi

(1) Generalni feditelstvi zejména:

a)

b)

garantuje vedeni USKP véetné pfisluinych informaénich systém( a poskytuje z nich
odpovidajici informace;

zpracovava pisemna vyjadieni k obnové NKP, které jsou ve spravé NPU, NKP zapsanych na
Seznamu svétového dédictvi nebo lezicich v takovych uzemich, pokud nebyla tato
kompetence prenesena GR na uzemné pfisluiné UOP dle ¢&l. V odst. 9 této ptilohy,
a zajistuje dalsi vyjadreni a odbornou pomoc podle zdkona ¢. 20/1987 Sb.;

koordinuje a organizuje tvorbu metodik pro odborné sjednocovani ¢innosti NPU v oboru
pamatkové péce; zprostredkovava vystupy teoretické a praktické odborné metodické
¢innosti NPU smérem k odborné a laické vefejnosti, samospravé a statni sprave;

zajistuje a koordinuje tvorbu IISPP ve vsech jeho slozkach;

zajistuje provoz a spravu centralnich IS;

spravuje fondy fotografické, grafické, planové dokumentace a dalSich typl dokumentace;
zajistuje spravu a provoz oborové knihovny;

zajistuje dalsi vzdélavéni pro zaméstnance NPU a metodicky vede edukaéni aktivity pro
verejnost;

spolupracuje se vzdéldvacimi institucemi, védeckymi a odbornymi organizacemi,
profesnimi komorami, obc¢anskymi sdruzenimi a neziskovymi organizacemi pUsobicimi
v oblasti kulturniho dédictvi;

zajistuje a koordinuje mezinarodni spolupraci v oblasti pamatkové péce;

spolupracuje s UOP a UPS a poskytuje jim metodickou pomoc ve svéfené oblasti;

zajistuje koordinaci komisi GR ve svéiené oblasti;

zajistuje plnéni povinnosti povérfence pro ochranu osobnich Gdajl, blizsi podrobnosti
stanovi vnitini predpis;

provadi kontroly izemnich pracovist a to i v rdmci metodicky fizenych agend;

zajistuje dalsi ¢innosti prostfednictvim nize uvedenych utvard, oddéleni nebo referatd.
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oddil 1l
Generalni reditel a pfimo Fizené utvary

él. v
Generalni reditel

(1) Generalni feditel jako statutarni orgdn NPU zastupuje NPU ve viech zaleZitostech. Zajistuje, aby
NPU plnil ukoly ulozené mu pravnimi pfedpisy a Statutem NPU a za jejich pInéni odpovida.

Generalni feditel fidi ¢innosti NPU, a to zejména tim, Ze idi ¢innost zaméstnancd, ktefi mu pfimo
podléhaji.

Generalni Feditel zastupuje NPU ve styku s nadfizenymi a jinymi Ustfednimi orgdny statni spravy, jim?
predklada navrhy na rozhodnuti a opatieni v rdmci ptsobnosti NPU a zastupuje NPU v fizenich pred
statnimi a samospravnymi organy, pokud nejde o fizeni spadajici do plsobnosti feditelll tzemnich
pracovist v rdmci rozsahu na né prenesenych pravomoci. Dale zajistuje soucinnost NPU s tuzemskymi
i zahrani¢nimi institucemi.

Generalni feditel zastupuje NPU v pracovnépravnich vztazich se zaméstnanci GnR, rediteli UOP a UPS
a ostatnimi jmenovanymi zaméstnanci a pravné jedna vucéi témto zaméstnanclm, pokud HOR
nesvéruje tuto pravomoc i jinym zaméstnancim.

Generalni feditel vydava vnitini predpisy, které se tykaji NPU jako celku nebo GnR.

Generalni feditel vydava vnitinim predpisem systemizaci pracovnich mist NPU. Zména systemizace
pracovnich mist NPU je rozhodnutim zaméstnavatele, které pfi naplnéni dalsich podminek
stanovenych pracovnépravnimi predpisy mlzZe zaloZit vypovédni dlivod podle § 52 pism. a), b), nebo
c) zakona €. 262/2006 Sb.

Generalni feditel vykonava dale Cinnosti, které mu v ramci jeho plsobnosti pro jednotlivé druhy
zaleZitosti svéFuji Statut NPU a HOR. Kromé toho si mdze v souladu se Statutem NPU do své plisobnosti
vyhradit svym pisemnym rozhodnutim i jakoukoli jinou zaleZitost.

Generalni Feditel povéfuje pfisluiného zaméstnance vykonem funkce bezpe&nostniho feditele NPU dle
zékona ¢. 412/2005 Sb.

Generalni Feditel mdze v odivodnénych pripadech pisemné povéfit Gzemné pfisluiné UOP nebo UPS
agendou, kterd dle HOR spada do kompetence GnR.

Generalni feditel Fidi prostfednictvim vedoucich ndasledujici utvary, pfipadné oddéleni a referaty na
GnR:

a) sekci prvniho ndméstka GR

b) sekci pamatkové péce

c) sekci sprav pamatkovych objekt(

d) sekci ekonomickou

e) sekci projektového fizeni

f)  odbor komunikace a prezentace

g) kancelar generalniho feditele — odbor

h) oddéleniinterniho auditu

i) oddéleni bezpe¢nostniho feditele NPU
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¢l. VI
Odbor komunikace a prezentace

(1) Odbor komunikace a prezentace zejména:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

vytvaii medidlni a marketingové komunikaéni plany NPU na jednotlivé roky;

koordinuje a metodicky fidi ¢innost zaméstnanct PR (public relations) Gzemnich pracovist;
organizuje vybrané prezentaéni akce NPU a GnR a podili se na organizaci prezentacnich akci
organizovanych sekci NSPO nebo Gzemnimi pracovisti;

ve spolupraci s fediteli izemnich pracovist zajistuje krizovou komunikaci;

koordinuje a realizuje interni komunikaci;

podili se na planech rozvoje objektl ve spravé NPU v oblasti prezentace;

zaji$tuje media relations NPU.

Odbor komunikace a prezentace se déle ¢leni na:

a)
b)

oddéleni produkce
oddéleni vztahl k vefejnosti

V rdmci oddéleni produkce zejména:

a)
b)

c)

d)

realizuje vybrané prezentaéni akce NPU;

podili se na organizaci a zajisténi vybranych prezentacnich akci NPU organizovanych sekci
NSPO nebo Uzemnimi pracovisti;

spolupracuje s jednotlivymi Uzemnimi pracovisti nebo pfimo s SPO za Ucelem poskytovani
¢i ziskavani informaci nutnych k uspéSnému napliovani vsech stanovenych marketingovych
pland a aktivit;

spolupracuje s partnery v oblasti marketingu a cestovniho ruchu.

V ramci oddéleni vztah( k vefejnosti zejména:

a)
b)

provadi analyzy monitoringu médii;

spolupracuje s pracovniky vztah k vefejnosti a odbornymi zaméstnanci NPU zejména pfi
sbéru informaci z regionl a pfi jejich distribuci v navaznosti na medialni plan pro oblast
pamatkové péce i propagace pamatkovych objekt( a jejich spravy;

jedna se zastupci médii, partnerskych instituci a spravnich organ; vytvafi oficidlni vyjadreni
NPU;

z hlediska médii zajistuje vybrané prezentaénich akce NPU a spolupracuje a podili se na
organizaci vybranych vyznamnych akci dzemnich pracovist;

Ucastni se porad Kolegia generdlni reditelky, pofizuje zapisy a poskytuje je pro interni
komunikaci se zaméstnanci pro zvySeni jejich informovanosti;

podili se na interni komunikaci a vytvari pravidelny newsletter;

tvofi zpravy z vybranych vyznamnych akci NPU a zajistuje jejich zveFejnéni na webu &i
socidlnich sitich NPU;

koordinuje tiskové konference izemnich pracovist a organizuje tiskové konference NPU.
formuluje strategii NPU ve vztahu k socialnim sitim a webovym prezentacim NPU;
koncepéné spravuje centralni socialni sité NPU;

zajistuje kampané a dalsi celostatni marketingové aktivity smérujici k vytvoreni pozitivniho
obrazu pamatkové péce, NPU a pamatkovych objektl v jeho spravé, tyto aktivity koordinuje
v ramci odboru a se sekci NSPO;

zabezpeduje obsah www stranek NPU; priibéiné spravuje www stranky NPU a odpovida za
vedeni a vécnou naplfi svéienych ¢asti webové prezentace NPU;
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m) metodicky vede a koordinuje ¢innost editorll webové prezentace z jednotlivych Gzemnich
pracovist a sprav pamatkovych objektd;

n) zajistuje akvizici, Upravy a udrzbu jeji textové a obrazové casti, samostatné nebo
prostfednictvim editorl webové prezentace z jednotlivych Gzemnich pracovist NPU a sprav
pamatkovych objektd;

o) navrhuje zmény a rozvoj redakéniho systému.

cl. Vil
Kancelaf generalniho reditele — odbor

(1) Kancelar generalniho feditele zejména:

a) poskytuje administrativni podporu pro GR;

b) vyhledava informace a zpracovava podklady pro &innost GR;

c) eviduje vnitini predpisy vydavané GR a zaji$tuje jejich vyhlaovani;

d) eviduje smlouvy uzavirané ze strany GnR;

e) vykonava agendu registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb. a autorizované konverze z moci
Uredni dle zédkona €. 300/2008 Sb. pro GnR a UOP;

f)  eviduje plnéni profilovych a hlavnich Ukoll véetné uréenych Ih{t;

g) organizuje porady a jednani GR;

h) zpracovava a uklada dokumenty v rdmci Gtvaru GR;

i)  vede evidenci pracovni doby zaméstnanc( Gtvaru a Gtvar(l piimo fizenych GR;

j)  zaji$tuje pro GR Uschovu zakladnich informaci spojenych s vykonem pozice statutarniho
zastupce (pfistupové udaje, certifikaty aj.);

k) zajistuje vydej, pfijem a evidenci publikaci uréenych pro reprezentacni ucely z pfislusného
fondu;

I)  zaji$tuje pFijem a evidenci dokumentl doruéenych na epodatelnu NPU do ESS;

m) spolupracuje se sekretariaty dal$ich ndméstkd GR.

(2) Kancelar generalniho reditele — odbor se dale ¢leni na:
a) oddéleni spisové sluzby
b) referdt zahranicnich vztahu

(3) Oddéleni spisové sluzby zejména:
a) zajistuje vedkeré odborné prace na Useku spisové sluzby v souladu se spisovym Fadem NPU,
zajistuje spravu a vedeni evidence spisové sluzby v rémci GnR, zejména:
i)  chod podatelny a vypravny GnR, véetné zajistovani autorizované konverze
dokumentu;
ii) pfijem, evidenci, oznacovani a rozdélovani dokument( véetné faktur; vybaveni
expedovanych dokumentt GnR dle pokyn( v ESS;
iii) pfijem datovych zprdv prostfednictvim I1SDS a odesilani datovych zprav z GnR
prostfednictvim ISDS;
iv) koordinuje obéh dokumentd mezi detasovanymi pracovisti GnR v Praze;
V) prejimani a uloZzeni dokument(i/spisti do hlavni spisovny GnR;
vi)  vypdjéni sluzbu ze spisového fondu hlavni spisovny GnR.
b) prostfednictvim metodického zaméstnance:

i) metodicky vede vykon spisové sluzby na véech pracovistich NPU;
ii) poskytuje soucinnost prislusSnym Utvarim pfi komplexni péci o ulozené
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dokumenty/spisy ve véech spisovnach NPU;

iii) koordinuje rfeseni podnétl k ESS, navrhuje zmény a rozvoj ESS;

iv)  vytvari ve spolupraci s odpovédnymi zaméstnanci navrhy vnitfnich predpist
souvisejicich se spisovou sluzbou a uchovavanim dokumentd NPU;

v)  zajidtuje skartaéni Fizeni dokumentd uloZenych ve spisovnach GnR, spolupracuje
s Narodnim archivem a Archivni sprdvou ministerstva vnitra;

vi)  zaji$tuje $koleni pro uZivatele ESS na GnR a pro spisové pracovniky Gzemnich
pracovist.

(4) referat zahranicnich vztahll zejména:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

j)
k)

zajistuje cinnost sekce pro kulturni dédictvi programu Kreativni Evropa — Kultura,
komunitarniho programu Evropské Unie pro kulturu a kreativni pramysl;

zajistuje koordinaci mezinarodni spoluprace v oblasti pamatkové péce;

spravuje agendu oznaceni ,Evropského dédictvi” véetné agendy narodni komise
koordinuje monitoring pamatek zapsanych na Seznam ,,Evropského dédictvi”

spravuje agendu European Heritage Heads Forum (EHHF);

koordinuje a zajistuje zahraniéni styky GR;

organizuje zahraniéni navstévy;

kompletuje pldn zahrani¢nich pracovnich cest viech zaméstnanc(i GnR na zakladé podkladii
poskytnutych ostatnimi Utvary a eviduje plany zahrani¢nich pracovnich cest Uzemnich
pracoviit schvalované GR;

eviduje a pripravuje podklady k zahrani¢nim pracovnim cestdm schvalovanym GR;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

své poznatky publikuje a prezentuje.

¢l vl
Oddéleni primo Fizena generalnim feditelem

(1) oOddéleni interniho auditu zejména:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)
h)

i)
j)

hodnoti adekvatnost a efektivnost fidicich a kontrolnich mechanism tykajicich se fizeni
a spravy NPU véetné dodriovéni zakon(, pravnich pfedpisd a vnitinich pFedpist NPU;
poskytuje informace, zda v NPU uplatnény systém Fizeni procest sméfuje k dodrzovani
hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu pfti spravé verejnych prostredk;

navrhuje doporuceni pro vedeni NPU ke zdokonalovéni kvality vnitfniho kontrolniho
systému a k pfedchazeni &i zmirnéni rizik spojenych s pinénim tkold NPU;

navrhuje doporuceni k pfijeti opatreni k napravé zjisténych nedostatkd;

stanovuje cile a Ukoly auditnich ¢innosti v souladu s ro¢nimi plany auditu;

vykonava auditni ¢innost na vSech pracovistich;

vypracovava souhrnnou roéni zpravu o auditni ¢innosti a predklada ji GR;

spolupracuje s Utvary interniho auditu ostatnich orgadnd verejné spravy;

spolupracuje s externimi auditory a kontrolnimi organy, které vykonavaji kontrolu na
zakladé zvlastnich pravnich predpisu;

vytvari a udrzuje naleZitou profesionalni Uroven vykonu své Cinnosti, zabezpecuje a zvySuje
kvalitu interniho auditu vcetné jejiho sledovani a hodnoceni.

(2) Oddéleni bezpe&nostniho feditele NPU zejména:

a)

zajistuje kontrolni, koordinac¢ni a metodickou ¢innost v oblasti zabezpedeni objektl, BOZP,
PO, ochrany mékkych cilCi a Ul na objektech ve spravé NPU a na Gzemnich pracovistich;
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zajistuje skoleni a seminare z oblasti zabezpeceni objektd, BOZP, PO a Ul pro zaméstnance
GnR i Uzemnich pracovist;

zpracovava a predklada vnitini predpisy a poskytuje konzultace pro oblasti zabezpeceni
objektl, ochranny mékkych cild, BOZP, PO, Ul v reZimu utajeni ,Vyhrazené” a ochrany
osobnich udaji vyplyvajici z provozovéni kamerovych systém0 se zaiznamem pro GnR i celé
NPU;

komplexné zajistuje ochranu Ul a pfipravu podkladi pro provadéni ovérovani podminek
pro pristup fyzickych osob k Ul stupné utajeni ,Vyhrazené”;

zajistuje vytvoreni podminek pro oznacovani, evidenci, zapGjéovani, ukladani, prepravu,
dalsi manipulaci a vyfazovani Ul;

kontroluje a hlasi poruseni povinnosti pfi ochrané Ul a pfijeti opatfeni k odstranéni pficin
a neptiznivych nasledkd poruseni NBU;

vede evidenci fyzickych osob, které se mohou seznamovat s Ul;

zajistuje povinnosti spojené s vykonem citlivé ¢innosti v souladu s § 86 zakona ¢. 412/2005
Sb.;

zajistuje agendu ochrany osobnich Udaja v oblasti kamerovych systém( se zdznamem,
tj. koordinaci a metodické fizeni v NPU;

shromazduje informace z UPS, na jejich? zakladé navrhuje rezim a pFipadné zlep3eni
systém( PZTS, EPS a CCTV na objektech spravovanych NPU;

organizacné zajistuje koleni BOZP a PO pro zaméstnance GnR, kontroluje povinné
periodicity proskolovani;

zajistuje dalsi ¢innosti vyplyvajici z pravnich predpist z oblasti BOZP a PO (napt. vedeni
a hldSeni pracovnich drazll, pridélovani OOPP, spoluprace s poskytovatelem
pracovnélékaiskych sluZeb) pro GnR;

vede administrativni agendu oddéleni bezpe&nostniho Feditele NPU;

spolupracuje s investi¢nim oddélenim GnR pfi pInéni povinnosti zadavatele stavby.
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oddil IV
Sekce prvniho naméstka generalniho reditele

¢l. IX
Cinnosti sekce

(1) Sekce prvniho ndméstka generalniho feditele je fizena prvnim ndméstkem GR a zajistuje zejména
tyto cinnosti:

a)
b)
c)

d)

pravni podporu GnR, UOP a UPS;

metodicky Fidi ochranu osobnich udaj v NPU;

koordinaci a Fizeni vzdélavani zaméstnanci NPU a vzdélavacich projektd zaméFenych na
cilové skupiny mimo NPU;

rozvoj a spravu véech IS a spravu ICT jak v ramci GnR, tak i metodicky na viech Gzemnich
pracovistich.

(2) Sekce prvniho ndméstka GR se dale ¢leni na:

a)
b)
c)

odbor pravni sluzby
odbor informatiky
odbor edukace a dalsiho vzdélavani

cl. X
Prvni ndméstek GR

(1) Prvni ndméstek GR zejména:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

odpovidd za vykon ¢innosti sekce;

kontroluje plnéni dkoll v agendach fizenych jeho sekci;

zastupuje v plném rozsahu GR v dobé jeho nepfitomnosti vyjma pracovné-pravnich
jednani;

jednd s odborovymi organizacemi pasobicimi pii NPU ve véci pracovnépravnich zaleZitosti
tykajicich se GnR nebo NPU jako celku, pokud GR nebo Kolektivni smlouva nestanovi jinak;
zajistuje interni protikorup¢ni program véetné agendy ochrany oznamovatell
protipravniho jednani;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

zajistuje implementaci certifikovanych metodik v oblasti ¢innosti sekce formou vnitfnich
predpis(;

podepisuje pasport Udaje o Uzemi za Ucelem vydavani Uzemné analytickych podkladg.
Podrobnosti vydavani izemné analytickych podklad( stanovi vnitini predpis;

vysild zaméstnance sekce na zahrani¢ni pracovni cesty v rozsahu dle schvaleného planu
zahranic¢nich pracovnich cest, na zahranic¢ni pracovni cesty mimo schvaleny plan maximalné
v rozsahu péti pracovnich dni.

(2) Sekretariat prvniho ndméstka GR zejména:

a)

b)
c)
d)

zpracovava podklady a analyzy celorepublikového vyznamu vcetné sbéru informaci podle
pokynud 1N;

zajistuje administrativné-technickou podporu pro ¢innost 1N a jeho sekce;

vede evidenci pracovni doby zaméstnanct sekce;

organizacné zajistuje porady svolavané 1N;
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zajistuje prerozdélovani dokumentd 1IN dle zdznamd v ESS a poskytuje soudinnosti pfi
predavani dokument(i do spisovny;

pfipravuje plany zahrani¢nich pracovnich cest sekce a podklady;
spolupracuje s kancelii GR, sekretariaty dal$ich naméstk( GR.

¢l Xi
Odbor pravni sluzby

(1) Odbor pravni sluzby zajistuje zejména tyto innosti:

a)
b)
c)
d)

pravni podporu GnR, UOP a UPS;

administrativni a metodické Fizeni agendy vefejnych zakazek NPU;
zajistuje plnéni povinnosti povérence pro ochranu osobnich udajd;
provadi monitoring pravnich predpist pro potieby NPU.

(2) Odbor pravnich sluzeb se dale ¢leni na:

a)
b)

pravni oddéleni
oddéleni verejnych zakazek

(3) Pravni oddéleni zejména:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

zaji$tuje pravni podporu GnR a jednotlivym Gzemnim pracovistim;

zpracovava vnitini predpisy ve své plsobnosti;

pfipominkuje ostatni vnitini pfedpisy upravujici jednani NPU navenek;

zaji$tuje a koordinuje zastupovani NPU v pravnich sporech, neni-li zajistovano samostatné
Uzemnim pracovistém;

provadi kontakt s Ustfednimi organy verejné spravy;

zajistuje a provadi pravni rozbory a analyzy, sleduje nové zakony a zavazné predpisy i mimo
rezort a vyhodnocuje jejich dopady pro pravni rdmec NPU;

koordinuje ¢innost advokatnich a dal3ich zastupcl a konzultantd ve vécech NPU a zajistuje
jim pravni podporu, neni-li zajistovano samostatné Uzemnim pracovistém;

pfipominkuje smlouvy;

vykondva agendu dle zékona ¢. 106/1999 Sb.;

vykonava agendu stiznosti vyfizované dle vnitiniho piedpisu GnR;

eviduje znalecké posudky NPU do elektronické evidence znaleckych posudkd vedené
Ministerstvem spravedInosti; resp. znaleckého deniku;

eviduje pravni spory vedené s NPU administrované GnR v centralni evidenci soudnich
sporq.

(4) Oddéleni verejnych zakazek zejména:

a)

b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)

v rdmci NPU koordinuje a metodicky vede agendu vefejnych zakazek, tj. vefejnych zakazek
malého rozsahu (ddle jen VZMR) a podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek (dale jen
ZV2);

je zdvaznym metodickym mistem pro agendu verejnych zakazek;

zpracovava vnitini predpisy upravujici provadéni verejnych zakazek v ramci NPU;

sleduje a vyhodnocuje legislativu véetné rezortnich predpis v oblasti vefejnych zakazek
a implementuje ji do vnitfnich predpisu;

metodicky a organizacné spravuje elektronické ndstroje pro zadavani vefejnych zakazek;
zajistuje agendu zVZ pro NPU, at jiz pfimo nebo prostiednictvim externiho subjektu;
pfimo zajistuje agendu VZMR pro GnR;

zajistuje zakazky zadavané v ramci centralizovaného zadavani;
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v oblasti verejnych zakdzek zprostredkovava komunikaci s MK;
poskytuje soucinnost odboru informatiky pri spravé elektronickych nastrojd pro zadavani
verejnych zakazek.

cl. Xl
Odbor informatiky

(1) Odbor informatiky:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

plsobi prifezové jak v rdmci GnR, tak metodicky u véech Gzemnich pracovist;
zpracovava koncepci ICT v ramci NPU;

zaji$tuje provoz, rozvoj a spravu lISPP a dalsich centralnich IS NPU;

podili se na feSeni projektd v oblasti IS a ICT na narodni i mezinarodni Urovni;
podili se na tvorbé a napliovani narodnich strategii v oblasti IS a ICT;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU.

(2) Odbor informatiky se ddle ¢leni na:

a)
b)
c)

oddéleni pamatkové informatiky a odbornych informacnich systémda
oddéleni provozni informatiky a spravy ICT
oddéleni geografickych informacnich systémi

(3) Oddéleni pamatkové informatiky a odbornych informacnich systému zejména:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

vytvafi a spravuje ISPP zahrnujici zejména IS pro vedeni USKP a soupisy, IS pro movité KP,
MF a evidenci dokumentacnich a knihovnich fond(, vé. historickych, IS pro oblast
archeologie, IS evidence digitdlni dokumentace, ESS;

zajistuje spravu www serveru a jeho publikaéniho systému, Intranetu a Portalu IISPP;
zajistuje centralni spravu Ciselnikd a thesaurd;

resi odborné projekty (véetné projektl V+V);

zajistuje projekci, tvorbu a implementaci databazovych aplikaci;

zajistuje koordinaci vymény dat s dal$imi organizacemi;

spolupracuje s odbornymi Utvary pracovist NPU pfi automatizovaném zpracovani
informaci, tvorbé a provozovani IS;

provadi Skoleni a kompletni podporu uzivatel( odbornych IS.

(4) Oddéleni provozni informatiky a spravy ICT zejména:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

zajistuje tvorbu a spravu pocitadovych siti;

zajistuje spravu telekomunikacnich sluZeb a systému elektronické posty NPU;

zajistuje spravu zalohovaciho systému, helpdesku, aplikacniho vybaveni a centralnich
ekonomicko-provoznich aplikaci NPU véetné jejich propojent;

zajistuje spravu veskerého HW a SW pro provoz viech centrélnich aplikaci NPU a aplikaci
GnR;

zajituje spravu uZivatelskych G¢td viech centralnich IS NPU;

zajistuje spravu uzivatelskych Gc¢td zaméstnanct NPU v Jednotném identitnim prostoru
v rdmci systému Czech POINT;

zajistuje provozni IS a ICT projekty;

vede evidenci hmotného i nehmotného majetku spojeného s IS/ICT;

zajistuje centralni nakup HW a SW v rdmci NPU;

zajistuje kompletni HW i SW podporu uzivateld.
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(5) Oddéleni geografickych informacnich systému zejména:

a)

b)

zabezpecuje informacni a technologickou podporu odborné ¢innosti NPU vztahujici se
k prostorové uréenym informacim;

vytvari a pofizuje prostorova data odborna, prostorové identifikacni, referencni
a polohopisn3;

buduje specializovany uceleny systém software pro vytvareni, ukladani a publikaci dat;
zajistuje sluzby prostorové identifikace pro ostatni ¢asti lISPP;

zajistuje predavani odbornych geografickych dat opravnénym externim subjektim;
zaji$tuje poskytovani dat UAP podle zékona ¢&. 183/2006 Sb.;

zaji$tuje horizontalni vazby na zpracovatele/editory GIS dat na UOP formou aktualizované
pracovni skupiny pro oborovy GIS;

zajistuje metodické vedeni v oblasti GIS a prostorové identifikace;

vytvéii a pofizuje prostorova data a koordinuje tuto ¢innost v ramci NPU;

spravuje centralni prostorové databaze;

zajistuje publikovani metadat a prostorovych dat formou projektd mapového serveru
a mapovych sluzeb, v souladu s direktivou INSPIRE;

zajistuje provoz, rozvoj a spravu Geoportalu pamatkové péce;

zajistuje systémovou podporu uzivatel( GIS;

resi projekty pracujici s prostorovymi daty véetné jejich koordinace a metodického vedeni
v rdmci NPU, véetné projektd V+V.

cl. Xl
Odbor edukace a dalsiho vzdélavani

(1) Odbor edukace a dalsiho vzdélavani zejména:

a)
b)

j)

koordinuje spolupréaci se vzdélavacimi institucemi na vzdélavacich ¢innostech NPU;
vyhodnocuje vzdélavaci pfilezitosti zajistované jinymi subjekty vhodné pro celoZivotni
vzdélavani zaméstnanch a edukaéni aktivity NPU a predkladd vedeni informace
o podminkach jejich vyuzivani;

spolupracuje na tvorbé a realizaci koncepce personalni politiky v NPU;

spolupracuje na tvorbé systému Narodni soustavy povolani a Narodni soustavy kvalifikaci;
podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

vede evidenci pracovni doby zaméstnanct Utvaru;

metodicky fidi a koordinuje vzdélavani zaméstnancl (udrzovani, doplfiovani a zvySovani
kvalifikace v souladu s potfebami zaméstnavatele);

koncipuje a organiza¢né zajistuje projekty daliho vzdélavani GnR;

napomaha odborné i organiza¢né ostatnim utvarlim sekce pamatkové péce i sekci dalSich
pfi pfipravé odborné vzdélavacich akci, tematickych seminara a konferenci;

koordinuje a metodicky fidi dobrovolnické aktivity.

(2) Odbor edukace a dalsiho vzdélavani se dale ¢leni na:

a)

oddéleni edukace

(3) Oddéleni edukace zejména:

a)

b)
c)

metodicky fidi, koordinuje a koncipuje edukacni a popularizacni projekty, véetné programa
navazanych na ramcové vzdélavaci programy, ptiblizujici kulturni dédictvi a pamatkovou
péci vefejnosti, a podili se na souvisejicich odbornych aktivitdch GnR i Uzemnich pracovist;
koordinuje a koncipuje vzdélavaci programy pro skoly;

vede sklad edukacnich pomucek.
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oddil V
Sekce pamatkové péce

¢l. Xiv
Cinnosti sekce

(1) Sekce pamatkové péce je fizena naméstkem pro pamatkovou péci a zajistuje statutarni ¢innosti
v oblasti pamatkové péce kromé agend primo fizenych GR a téch, které zajistuji jednotlivda UOP,
metodické vedeni celého NPU v oblasti pamatkové péce a v rozsahu vymezeném vnitfnimi
predpisy vybrané ukoly statni pamatkové péce, zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)
i)
)
k)

1)

m)
n)

Fidi UOP prostiednictvim feditel UOP a poskytuje jim metodickou pomoc;

vede USKP véetné pfisludnych IS a poskytuje z nich odpovidajici informace;

zpracovava pisemnd vyjadieni k obnové NKP, zejména téch, které jsou ve spravé NPU a NKP
zapsanych na Seznamu svétového dédictvi nebo lezicich v takovych Gzemich, pokud nebyla
tato kompetence prenesena GR na pfislusné UOP dle ¢l. V odst. 9 této pfilohy;

zajistuje dalsi odbornou pomoc podle zakona ¢. 20/1987 Sb. pro vykonné organy statni
pamatkové péce;

stanovuje strategie a koordinuje tvorbu metodik pro odborné sjednocovani cinnosti celého
NPU v oboru pamatkové péce;

zprostfedkovava vystupy teoretické a praktické odborné metodické ¢innosti NPU smérem
k odborné a laické vefejnosti;

koordinuje a metodicky fidi tvorbu odborného obsahu IISPP véetné centralnich ciselnik(
a thesaurq;

spravuje fotografické, grafické, planové dokumentace a dal$i dokumentaéni fondy GnR;
zajistuje spravu a provoz oborové knihovny GnR;

zajistuje provoz technologické laboratore;

spolupracuje se vzdélavacimi institucemi, védeckymi a odbornymi organizacemi,
profesnimi komorami, obcanskymi sdruzenimi a neziskovymi organizacemi plsobicimi
v oblasti kulturniho dédictvi;

poskytuje odbornou pomoc vlastniklim a spravctim KP, pokud pfislusna agenda nespada do
gesce UOP;

podili se na mezindrodni spolupraci v oblasti pamatkové péce;

zaji$tuje ve spolupraci s pravnim oddélenim ¢innosti NPU jako znaleckého Ustavu.

(2) Sekce pamatkové péce spolupracuje s Uzemnimi pracovisti, poskytuje jim metodickou pomoc
a zajistuje koordinaci komisi GR.

(3) Sekce pamatkové péce se dale cleni na:

a)
b)
c)
d)
e)

odbor evidence a dokumentace

odbor péce o pamatkovy fond

odbor archeologie

odbor technologické laboratore

oddéleni pamatek s mezindrodnim statusem
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cl. Xv
Naméstek GR pro pamatkovou péci

(1) N&améstek GR pro pamatkovou pééi zejména:
a) Fidireditele UOP;
a) koordinuje pInéni odbornych tkold NPU nezbytnych pro zajiténi zdkonem stanovenych
&innosti (statutarni ¢innosti GnR v oblasti odborné pamétkové péce kromé agend pfimo
Fizenych GR a téch, které zajistuji jednotliva UOP), pfimo Fidi Gtvary, které naplfiuji odborné
ginnosti uréené GnR, a za timto Géelem zejména:

i)

i)
i)

iv)
v)
vi)

vii)

viii)

formuluje prioritni Ukoly organizace v agendach odborné pamatkové péce;
rozpracovava obsah a koncepci plnéni tkolt uréenych GR a ukolG uréenych NPU
zfizovatelem; za ucelem metodického sjednoceni plnéni Ukoll organizuje
koordinaéni schlizky; prostfednictvim porad vedoucich sleduje plnéni hlavnich
i prabéznych ukoll; kontroluje postup jejich plnéni a pfipravuje o nich souhrnné
zpravy;

svoldva a fidi poradu teditelt UOP a pFipravuje jeji program;

pro Kolegia GR pfipravuje informaci o postupu plnéni tkoll sekce pamatkové
péce a dalsich relevantnich ukoll tématem presahujicich pisobnost sekce;
koncipuje dal3i odborné ¢innosti ve vztahu k celkové Koncepci plsobeni NPU;
provadi reflexi postupu jejiho naplfiiovani a navrhuje zpfesnéni tkoll pro nejblizsi
obdobi;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

zajistuje implementaci certifikovanych metodik v oblasti ¢innosti sekce formou
vnitfnich predpis(;

podle pokynt GR zastupuje NPU na mezioborovych akcich souvisejicich s tématy
pamatkové péce, pfipadné deleguje vhodné zastupce odborné sekce na takové
akce;

navrhuje GR jmenovani a odvoldni fediteld UOP; pravidelné hodnoti préci Fediteld
UOP, navrhuje GR vysi jejich osobniho pFiplatku a odmén;

a) vysila Feditele UOP a zaméstnance sekce pamatkové péce na zahrani¢ni pracovni cesty
v rozsahu dle schvdleného planu zahrani¢nich pracovnich cest, na zahrani¢ni pracovni cesty
mimo schvaleny plan maximalné v rozsahu péti pracovnich dni.

(2) Sekretariat naméstka pro pamatkovou péci zejména:

a) zpracovava podklady a analyzy celorepublikového vyznamu véetné sbéru informaci dle
pokyn( NPP;

b) zajistuje administrativné-technickou podporu pro ¢innost NPP a jeho sekce;

c) vede evidenci pracovni doby zaméstnancl pfimo podfizenych NPP;

d) organizacné zajistuje porady svolavané NPP;

e) zajistuje prerozdélovani dokumentl NPP dle zaznamu v ESS a poskytuje soucinnosti pfi
predavani dokument(l do spisovny;

f)  pripravuje plany zahranicnich pracovnich cest sekce a podklady;

g) spolupracuje s kancelaFi GR, sekretariaty dalsich ndméstkd GR a sekretariaty feditel& UOP.

¢l. Xvi
Oddéleni pamatek s mezinarodnim statusem

(1) Oddéleni pamatek s mezindrodnim statusem zejména:
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koordinuje vedkeré agendy zajistované v oblasti pamatek s mezinarodnim statusem v NPU
a pro pfipravu potiebnych dokumentd pro ziskani tohoto statusu, provadi pro UOP a
subjekty dotéené procesem nominace metodickou pomoc, pokud nejde o pfimou
plsobnost MK;

sleduje souvisejici pravni a metodické materialy na ndrodni a mezinarodni dUrovni;

zajistuje koordinacni ¢innost ke KP, NKP, PZ a PR s mezinarodnim statusem na narodni
urovni v otazkach jejich mezindrodniho statusu, napomaha sjednoceni péce o né a provadi
metodickou pomoc jejich vlastnikim pro napliiovani poZadavk( vyplyvajicich
z mezindrodniho statusu takovych lokalit;

pfipravuje podle pozadavkd MK i fidicich zahraniénich center souhrnné informace o stavu
téchto statk(l a navrhuje ptipadna opatreni k jeho zlepseni; v rdmci sekce pamatkové péce
GnR spolupracuje s Gtvary pFipravujicimi odborna vyjadreni k obnové takovych pamatek s
cilem jednotného metodického zajisténi charakteru a hloubky potfebnych informaci;
poskytuje aktivni soucinnost pfi koordinaci pfipravy vybranych pamatek a pamdatkovych
uzemi k nominaci na zapis do Seznamu svétového dédictvi, aktivné vyhledava dokumenty
a materialy pro vyuZiti v tomto procesu a na zapis nebo zafazeni do seznamu; pfi této
¢innosti sleduje fidici dokumenty UNESCO a MK;

koordinuje pripravu vyjadreni pro MK k novym navrhiim k zafazeni na narodni indikativni
seznam

spolupracuje pfi plnéni vybranych udkold s oddélenim UNESCO v odboru mezinarodnich
vztahl MK;

podle pokyn( MK se podili na meziresortni agendé spojené s naplfiovanim Haagské umluvy;
spolupracuje s ndrodnimi organizacemi spojenymi s pamatkami s mezindrodnim statusem
(zejména ICOMOS);

podili se na vytvareni, koordinaci a naplfovani IISPP v oblasti pamatek s mezinarodnim
statusem.

cl. Xvil
Odbor evidence a dokumentace

(1) Odbor evidence a dokumentace zejména:

a)
b)

naplfiuje ¢innosti NPU v oblasti poznavani a ochrany pamatkového fondu;

vede USKP a provadi dalsi agendu podle zakona €. 20/1987 Sb. a podle zdkona ¢. 71/1994
Sb.; po aprobaci vedoucim odboru poskytuje pisemna vyrozuméni o pamatkové ochrané
dle § 7 zdkona €. 20/1987 Sb.;

zajistuje z hlediska pravnich stavd evidenci a dokumentaci pamatkového fondu,
poskytuje informace o ném, podili se na tvorbé dokumentacnich fondd, fidi jejich
digitalizaci a zpfistupniuje tyto fondy badatelim;

spolupracuje s cirkvemi a ostatnimi vlastniky na evidenci a dokumentaci pamatek
a predmétd kulturni hodnoty;

spolupracuje s krajskymi a obecnimi tFady, s Policii CR a celnimi Gfady a dalimi institucemi;
je pilotnim pracovistém 1SO/B;

podili se na pipravé a poskytovani dat UAP podle zdkona ¢. 183/2006 Sb.;

metodicky vede EDIS UOP, tzce metodicky spolupracuje s UPS pfi ¢innostech souvisejicich
s evidenci MF a HKF;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

podili se na vytvareni, koordinaci a naplfiovani IISPP a jeho Udajové zakladny, odpovida za
odbornou spravnost centralnich Ciselnik( a thesaurd.
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(2) Sekretariat odboru evidence a dokumentace zejména:

f)

zajistuje obéh dokumentd odboru mezi jeho jednotlivymi Gtvary a smérem k dal$im
Utvarm GnR;

podili se na pfipravé dokument( véetné zajistovani jejich expedice;

prostrednictvim ESS zajistuje jednotnou evidenci spisové agendy odboru;

sleduje plnéni zakonnych a uréenych termin( pro pfipravu odbornych vyjadreni;

sleduje uréené Udaje, které jsou vykazovany jako hlavni odborné vykony pro orgdny statni
spravy;

zajistuje servisni funkce pro administrativni zazemi odbornych zaméstnanca.

(3) Odbor evidence a dokumentace se dale ¢leni na:

a)
b)
c)
d)
e)

oddéleni evidence nemovitych pamatek
oddéleni evidence movitych pamatek
oddéleni vyzkum a prizkuma
oddéleni dokumentacnich fondd
oddéleni knihovny

(4) Oddéleni evidence nemovitych pamatek zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)
j)

vede USKP — &ast nemovité KP, NKP, pamatkové chranéna Uzemi, ochrannd pasma
a poskytuje z ného odpovidajici informace;

vede digitalni databazi USKP a souvisejici agendy véetné pamatek zapsanych na Seznamu
svétového dédictvi;

spravuje kartotéku nemovitych KP, NKP, pamatkové chranénych Uzemi, ochrannych pasem
vCetné jejich soucasti;

metodicky ¥idi EDIS UOP v oblasti nemovitych KP, kontroluje systematickou tvorbu
a obnovu dat evidence pamatkového fondu;

zpracovava pro MK podklady pro nafizeni vlady v pfipadé prohlasovani nemovitych NKP;
podili se na digitalizaci dokumentace USKP;

zajistuje vybrané podklady pro webovou prezentaci paméatkového fondu;

zpracovava a ovéfuje podklady pro GIS NPU;

podili se na pripravé a poskytovani (v soucinnosti s dal$imi ttvary) dat UAP podle zdkona
¢. 183/2006 Sh.;

poskytuje badatelské sluzby v rozsahu svych cinnosti.

(5) Oddéleni evidence movitych pamatek zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

vede USKP — &ast soucdsti nemovitosti KP, movité KP, NKP véetné& MF a HKF a poskytuje
z ného odpovidajici informace;

vede digitalni databazi USKP a souvisejici agendy (digitalni databaze MF a HKF);

spravuje kartotéku soucasti nemovitosti KP, movitych KP a specialni kartotéku MF a HKF;
aktualizuje data v ZEMF v navaznosti na scelovani MF;

podili se na inventarizaci MF a HKF a zajistuje bezodkladné napravu chybnych Gdajd v ZEMF
a v zakladni evidenci HKF;

metodicky fidi EDIS UOP v oblasti sou¢asti nemovitosti KP, movitych KP a NKP véetné MF
a HKF a pracovist I1SO (systematickou tvorbu a obnovu dat evidence pamatkového fondu,
digitalizaci dokumentace USKP),

vytvari podklady pro postupné sjednocovani a formalizaci postupll v oblasti péce o movity
fond v rdmci NPU,

je pilotnim pracovistém 1SO/B pro celé NPU (spravuje centralni databazi 1SO a centrdlni
datovy sklad foto- a videodokumentace ISO a koordinuje jejich naplfiovani; koordinuje
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spolupraci s tfetimi subjekty a ¢innosti NPU spojené s vyhledavanim pohte$ovanych
a s lustrovanim a dokumentaci nalezenych predmétl; provadi dokumentaci v terénu);
provadi agendu podle zdkona ¢. 71/1994 Sb., vede jeji centralni digitalni databazi (provadi
lustraci pfedmétd kulturni hodnoty pro celé NPU; vyhleddva odcizené predméty nabizené
na trhu a vede databazi ztotoZznénych predmétl kulturni hodnoty);

zpracovava navrhy na prohlaseni za KP véetné metodického vedeni;

zpracovava pro MK podklady pro natizeni vlady v ptipadé prohlasovani movitych NKP
zpracovava znalecké posudky v rozsahu svych Cinnosti;

poskytuje badatelské sluzby v rozsahu svych ¢innosti.

(6) V ramci spravy movitych fondd metodicky fidi agendu sbirkotvorné &innosti NPU, zejména:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

zajistuje funkci hlavniho metodika pro otazky spravy vSech sbirek muzejni povahy ve spravé
NPU;

zajistuje koordinaci Poradniho sboru pro sbirkotvornou ¢innost v oblasti strategie
sbirkotvorné ¢innosti NPU;

koordinuje a sjednocuje pravidla pro pé¢i o viechny sbirky muzejni povahy ve spravé NPU
formuluje standardy péée o movity fond a ve spolupraci s UOP, UPS a s dal$imi odbornymi
a védeckymi organizacemi prlibézné ovéruje relevantnost téchto standardd;

spolupracuje s pracovisti s UPS v Ceskych Budé&jovicich v otazkach spravy Sbirky Muzea
a Sbirky priimyslového dédictvi Dolu Michal v Ostravé;

spolupracuje s odborem archeologie GnR pfi sjednocovani standard(i péce o movity
archeologicky fond ziskany pfi vykonu statutarnich ¢innosti NPU, véetné standardl péce o
movity archeologicky fond zapsany do CES;

zprostfedkovava komunikaci mezi UOP, UPS a kuratory jednotlivych sbirek uvedenych pod
pism. e) tohoto odstavce a Ministerstvem kultury v oblasti Centralni evidence sbirek;
provadi priibézné revize aktudlnosti Rezim(l zachazeni se shirkou pro sbirky ve spravé NPU
a zpUsobu jeho naplnéni.

(7) Oddéleni vyzkum a prizkumi zejména:

a)

b)
c)
d)
e)

provadi stavebné-historické prazkumy pamatkového fondu standardni i operativni,
prednostné pro objekty ve spravé NPU a pro NKP jako metodické a pilotni projekty takové
¢innosti;

metodicky Fidi Gtvary prizkuma UOP;

metodicky Fidi provddéni standardnich a operativnich SHP;

na vyzadani expertné posuzuje standardni i operativni SHP;

publikuje vystupy standardnich i operativnich SHP.

(8) 0Oddéleni dokumentacnich fondd zejména:

a)
b)
c)

d)

systematicky buduje, spravuje a eviduje dokumentacni fondy;

metodicky fidi EDIS UOP v pfislu$né oblasti, kontroluje systematickou tvorbu a obnovu dat,
podili se na naplnovani, rozvoji a udrzbé centralniho systému pro evidenci dokumentacnich
fondl a knihoven TRITIUS;

metodicky fidi Utvary dokumentace UOP (ukladéni a digitalizaci dokumentace, pofizovani
fotodokumentace pamatek, pofizovani technického vybaveni), zpracovdva prislusné
metodiky;

zajistuje vybrané podklady pro webovou prezentaci paméatkového fondu;

poskytuje badatelské sluzby v rozsahu svych Cinnosti;

podili se na tvorbé material( k propagaci a prezentaci ¢innosti NPU.
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(9) Referat planové a grafické dokumentace zejména:
a) vytvari, spravuje a eviduje planové a grafické fondy;
b) metodicky fidi Utvary dokumentace UOP (ukladéni a digitalizaci dokumentace, pofizovani
technického vybaveni);
c) podili se natvorbé materialti k propagaci a prezentaci ¢innosti NPU;

(10) Oddéleni knihovny zejména:

a) plni funkce zakladni knihovny se specializovanymi fondem ve smyslu zakona ¢. 257/2001
Sb. a ndvaznych provadéjicich predpisi; plini statistickou a ohlasovaci povinnost knihovny
vUci MK;

b) spravuje, buduje a eviduje fond literatury pamatkové péce a pribuznych obor(;

c) zajistuje naplriovani, rozvoj a udrzbu centralniho systému pro evidenci dokumentacnich
fondd a knihoven TRITIUS;

d) zaji$tuje a sestavuje vybé&rovou Bibliografii pamatkové pécée CR z ¢asopist a sbornik(;

e) plni funkci koordina¢ni a metodické pomoci knihovndam UOP.

¢l. Xvii
Odbor péce o pamatkovy fond

(1) Odbor péce o pamatkovy fond zejména zajistuje Cinnosti ve smyslu zakona ¢. 20/1987 Sb.,
odborné cinnosti poradenské a dalsi, souvisejici s vykonem odborné péce o pamatkovy fond,
podili se na naplfiovani IISPP a na vyzkumu a vyvoji NPU, podili se na vytvareni, koordinaci
a napliovani [ISPP a jeho Udajové zakladny.

(2) Sekretariat odboru péce o pamatkovy fond zejména:

a) zajistuje obéh dokumentl odboru mezi jeho jednotlivymi Utvary a smérem k dalSim
Utvarm GnR;

b) podili se na pfipravé dokument( véetné zajistovani jejich expedice;

c) prostrednictvim ESS zajistuje jednotnou evidenci spisové agendy odboru;

d) sleduje plnéni zakonnych a uréenych termin( pro pfipravu odbornych vyjadreni;

e) sleduje urcené Udaje, které jsou vykazovany jako hlavni odborné vykony pro organy statni
spravy;

f)  zajistuje servisni funkce pro administrativni zazemi odbornych zaméstnanc(;

g) podili se na naplfiovani IISPP, véetné tvorby centralnich Ciselnikd a thesaurd.

(3) Odbor péce o pamatkovy fond se dale ¢leni na:

a) oddéleni garantd narodnich kulturnich pamatek
b) oddéleni specialist
c) oddéleni restaurovani

(4) Oddéleni garant(i narodnich kulturnich pamatek zejména:
a) metodicky Fidi a poskytuje metodickou pomoc UOP pii zpracovéni pisemnych a dalsich
vyjadreni;
b) metodicky fidi a poskytuje metodickou pomoc UOP pii dohledu nad obnovami KP a NKP
v jejich gesci a pfi podavani podnétd UOP na prezkum rozhodnuti;
c) zpracovava vyjadreni podle zdkona ¢. 20/1987 Sb. k opatfenim pFi neplnéni povinnosti
vlastnika a pisemnad vyjadreni podle zdkona €. 20/1987 Sb. k provadéni obnovy vybranych

NKP;
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vykonavd odborny dohled pfi provadéni obnovy, vietné mezioborové spoluprace
a koordinace veskerych stavebnich, technickych, technologickych, konzervacnich
a umélecko-remeslnych praci;

zpracovava odbornd vyjadreni pro Krajské urady a v pfipadé rozhodnuti vydanych
Magistratem hl. m. Prahy pro MK v odvolacim a ptfezkumném Fizeni;

Ucastni se mistnich Setfeni v souvislosti se zpracovanim vyjadreni pro odvolaci organy,
pripadné zajistuje zhotovovani nezavislych expertnich posudkd;

podava vlastni podnéty k prezkumu zavaznych stanovisek vykonnych spravnich organ, ve
kterych bylo spravnimi organy rozhodnuto v zasadnim rozporu s pfislusSnym vyjadienim
NPU, pokud hrozi nevratné poskozeni NKP, KP nebo pamatkovych hodnot UGzemi
s pamatkovou ochranou; jakoz i podnéty k vydani nového zavazného stanoviska, kterym se
rusi tzv. fiktivni zavazné stanovisko;

vyhodnocuje a zpracovava ve spolupraci s UOP pro MK odbornd vyjadieni k navrhovanym
KP za NKP;

spolupracuje s odborem ED GnR a odbory EDIS UOP pfi dokumentaci, evidenci
a monitoringu stavu pamatkového fondu a jeho vyhodnoceni;

spolupracuje s UOP pfi provadéni operativnich prizkum@ a dokumentace NKP ve spravé
NPU, na nichz vykonava odborny dohled;

spolupracuje s odborem archeologie GnR pfi zajisténi informaci a nasledné ochrané
archeologického pamatkového fondu, ktery je ohroZzen v dlsledku akci idrzby nebo obnovy
na NKP;

zpracovava znalecké posudky a odborné posudky pro potfeby Policie CR a dal3ich statnich
instituci;

zpracovava expertni vyjadreni a odborné metodiky pro ¢innosti v pamatkové péci;
spolupracuje s oddélenim specialistl v rozsahu specifik jednotlivych NKP a jejich prostredi;
spolupracuje s odborem technické laboratofe pfi provadéni a vyhodnocovani
materidlovych a dalSich prizkumi NKP.

(5) Oddéleni specialistl zejména:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

metodicky Fidi €¢innosti UtvarG UOP v oblastech hlavnich specializaci a pInéni tkol NPU
v této oblasti;

provadi odborné Cinnosti v rozsahu oddéleni garanti NKP, ale vylu¢né pro NKP technické,
industrialni a vernakuldrni povahy a pamdatky zahradniho uméni a jejich soucasti;

zajistuje veskerou agendu k UPD v gesci GnR, zejména zpracovavé odborna vyjadreni
k jednotlivym fazim pFipravy a projednavani UPD pro Gzemi obci, na nich? se nachéazi PR
nebo pamatkové Gzemi, které je zapsano na Seznam svétového dédictvi, pro Uzemi, v nichz
lezi NKP ve spravé NPU nebo dal$i NKP, je7 jsou zarovef zapsany na Seznam svétového
dédictvi;

podili se na zpracovani, kontrole a poskytovani (v soucinnosti s dal$imi Gtvary) dat UAP
podle zdkona ¢. 183/2006 Sb.;

v soucinnosti s UOP zpracovava odborné podklady pro plany ochrany PR a PZ;

prosazuje hlediska uchovani hodnot urbanistického, krajinného, architektonického
a archeologického dédictvi do izemnich a regulacnich plant;

ve spolupraci s UOP provadi nebo zaji$tuje préizkumy a hodnoceni paméatkové chranénych
uzemi, metodicky spolupracuje a koordinuje zpracovani navrh( a stanoveni podminek jejich
ochrany;

spolupracuje s odborem ED GnR a odbory EDIS UOP pii dokumentaci, evidenci
a monitoringu stavu pamatkového fondu a jeho vyhodnoceni;
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spolupracuje s UOP pfi provadéni operativnich prizkumt a dokumentace NKP ve spravé
NPU, na nichz vykonava odborny dohled.

(6) Oddéleni restaurovani zejména:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)
j)

k)

m)

n)

p)

vykonava odborny dohled nad restauratorskymi zasahy pfi provadéni obnovy;

vykonavéd metodickou pomoc pro UOP pfi dohledu nad restauratorskymi zasahy
a metodickou pomoc pfi podavani podnétd UOP na pfezkum pravomocnych rozhodnuti;
zpracovava pfislusné metodiky;

zpracovava pisemna vyjadreni k restaurovani uméleckych a umélecko-femeslinych praci;
zpracovava navrhy k vydavani vnitfnich predpisi a opatfeni ke zvySeni Urovné
restauratorskych ¢innosti pro MK;

na vyzaddani expertné posuzuje restauratorské zpravy;

zpracovava znalecké a odborné posudky pro potieby Policie CR a dalsich organl statni
spravy;

vyjadfuje se k ndvrhim na prohlaseni uméleckych a uméleckoremesinych dél za KP
a k ndvrhlim na zruseni jejich ochrany;

provadi umeélecko-historické posudky uméleckych a umeéleckofemesinych dél véetné
navrhovani opatfeni smétujicich k jejich preventivni ochrané, evidenci, dokumentaci
a zajisténi vhodnych podminek uzivani;

koordinuje a kontroluje komplexni prizkumové a dokumentacéni prace a restauratorské
zasahy, koordinuje restaurovani velkych souborl pamatek;

zpracovava prehled ukoncenych a probihajicich restaurdtorskych akci na celostatni Urovni;
provadi vyzkum historickych vytvarnych postupl, techniky a materidll aplikovanych
u uméleckych a uméleckoremeslnych pamatek vcetné spoluprace se specialisty z oboru
restaurovani, prirodnich véd a jinych oblasti, zobecriovani a publikace vysledkd;
koordinuje interdisciplinarni restauratorské zasahy u mimoradné vyznamnych soubort
uméleckych a uméleckofemeslinych pamatek celostatniho a evropského vyznamu vcetné
jejich vyhodnoceni;

spolupracuje s odborem ED GnR pfi dokumentaci, evidenci a monitoringu stavu
pamatkového fondu a jeho vyhodnoceni;

spolupracuje s odborem TL GnR na provadéni a vyhodnocovani materidlovych préizkumi
uméleckych a uméleckofemeslinych dél.

¢l. XIX
Odbor archeologie

(1) Odbor archeologie vytvarti koncepci budovani dokumentacni a informacni zakladny pro vykon
péce o archeologicky pamatkovy fond, tedy o archeologické ndlezy a archeologické lokality. Podili
se na vyzkumu a vyvoji NPU. Soustfedi se na komplexni aplikaci modernich védeckych,
metodickych a technickych postupl. Podili se na napliovani IISPP, véetné tvorby centrdlnich
¢iselnik(l a thesaurd a na védé a vyzkumu v této oblasti, dale na prezentaci archeologie v NPU
i mimo néj, a to zejména prednaskovou, publikacni a osvétovou Cinnosti a ¢lenstvim v Ceskych
i mezindrodnich organizacich.

(2) Odbor archeologie se dale ¢leni:

a)
b)

oddéleni pamatkové archeologie
referat evidence archeologickych nalez(i a dat
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(3) Vramciagendy pamatkové archeologie zejména:

a)

b)

c)

j)

k)

zajistuje koordinaci ¢innosti Komise generalniho feditele pro archeologii jako poradniho
organu pfi reSeni aktualnich problému v oblasti archeologie;

zaji$tuje koordinaci ¢innosti v oblasti archeologie pro jednotlivd UOP véetné monitoringu
vyuZiti a vyporadani pridélenych financnich prostredkll pro ZAV, zajistuje metodicky dohled
a kontroly nad agendou a archeologickymi vyzkumy archeologickych ttvart UOP;

ve spolupraci s dal$imi Utvary se podili na ptipravé pisemnych vyjadieni k UPD obci, ve
kterych se nachazi PR nebo NKP ve spravé NPU, pfipadné jejich ochranné pasmo
a pisemnych vyjadfeni pfi pFipravé stavebnich a restauratorskych akci NKP ve spravé NPU,
pripadné k dal$im archeologickym pamatkam v soucinnosti s UOP;

zaji$tuje v GnR veskerou dalsi agendu archeologické povahy;

zaji$tuje oborovou komunikaci se subjekty mimo NPU;

v ramci pInéni tkoll V+V provadi archeologické vyzkumy;

metodicky fidi a v sou¢innosti s UOP provadi monitoring stavu chranéného i nechranéného
archeologického fondu;

provadi konzulta¢ni a metodickou pomoc pro dalsi organizace oprdvnéné k provadéni
archeologickych vyzkum, napfiklad ucasti v jejich komisich;

zajistuje data o archeologickych lokalitdich, archeologickych nélezech a UGzemi
s archeologickymi nalezy a spoleéné s odborem informatiky GnR se podili na jejich evidenci
a prezentaci;

zajistuje koordinaci Cinnosti v oblasti archeologie a metodickou pomoc, ptipadné
koordinaci v oblasti poskytovani nahrad za omezeni majetkovych prav stavebnikd
v rozsahu, ke kterému je NPU zmocnén zfizovatelem; zaji$tuje metodicky dohled a kontroly
nad agendou a archeologickymi vyzkumy archeologickych pracoviét UOP;

podili se na vytvareni, koordinaci a naplfiovani IISPP v oblasti archeologickych pamatek.

(4) Vramciagendy evidence archeologickych nalezl a dat zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

zajistuje sbér a evidenci dat o zahajovani a vysledcich archeologickych vyzkumd, k jejichz
ziskan{ a vyuziti pro potieby pamatkové péce ma NPU zakonné zmocnéni a také téch, které
realizuji jednotlivd UOP (zahajeni, ukoné&eni terénni €innosti, vysledky vyzkuma apod.);
zajistuje sbér dat o monitoringu stavu archeologického pamatkového fondu, provadéného
jednotlivymi UOP;

zajistuje  evidenci archeologickych lokalit, archeologickych ndlezi a Uzemi
s archeologickymi nalezy v odborné databazi Statni archeologicky seznam;

vede Ustfedni evidence oznameni, kterd slouZi pro sbér a spravu dat o zahdjeni
archeologickych vyzkum( na Gzemi prohlaseném za KP, NKP, PR nebo PZ a o jejich
vysledcich oznamovanych a podavanych Archeologickymi Ustavy AV CR a jednotlivymi
organizacemi opravnénymi k provadéni archeologickych vyzkum;

ve spolupraci s odborem informatiky GnR, zajistuje evidenci, archivaci a prezentaci dat
z bod0 a) a d) tohoto odstavce v IISPP, a to zejm. v ISAD a v Ustfedni evidenci oznameni,
pfipravuje jejich zptistupnéni jednotlivym subjektim;

ve spolupraci s odborem informatiky GnR zajistuje spravu aplikace pro ziskavani a vyuziti
dat AM CR v ramci lISPP a poskytuje pravidelny reporting vedeni organizace ve véci plnéni
povinnosti dle zdkona § 21 odst. 4 zakona ¢. 20/1987 Sb., a navazujicich vnitfnich pfedpist
organizace;
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vede prehledy o zpfistupnéni a predavani dat z ISAD a Ustiedni evidenci ozndmeni;
pfipravuje Udaje o Uzemi s archeologickymi nalezy pro poskytovani UAP a podili se na
pripravé UAP;

zabezpecuje komunikaci s Archeologickymi ustavy AV CR a jednotlivymi organizacemi
opravnénymik provadéni archeologickych vyzkum( ohledem plnéni oznamovaci povinnosti
ve smyslu §21 odst. 4 zadkona ¢. 20/1987 Sb.;

zajistuje komunikaci se stavebniky a poskytuje metodickou pomoc v naplriovani jejich
zakonnych povinnosti ve smyslu zdkona ¢. 20/1987 Sb., a to v zajmu zajisténi potfebnych
informaci o stavu archeologického pamatkového fondu.

(5) V ramci agendy péce o movity archeologicky fond zejména:

a)

b)

formuluje standardy péce o movity archeologicky fond ziskany pfi vykonu statutarnich
¢innosti NPU a ve spolupréaci s UOP a s dal$imi odbornymi a védeckymi organizacemi
pribéiné ovéruje relevantnost téchto standardd;

vytvari podklady pro postupné sjednocovani a formalizaci postupl v oblasti péce o movity
archeologicky fond v ramci NPU.

(6) Vramci agendy péce o movity archeologicky fond zafazeny do Shirky archeologickych nalezi
z pamatkovych objekttl ve spravé NPU zejména:

a)
b)
c)

d)

f)

zajistuje funkci metodického fizeni pro UOP;

zajistuje prabézné vzdélavani archeologli UOP zejména v oblasti aplikované a specialni
(oborové) muzeologie;

zprostfedkovava komunikaci mezi UOP, i komunikaci se zaméstnanci povéfenymi
zpracovanim archeologickych fondl celostatniho vyznamu, véetné souborl sbirkovych
predmétd vedenych v Centralni evidenci sbirek;

provadi pribéiné revize aktudlnosti ReZimu zachazeni se sbirkou pro Sbirku
archeologickych nélezd z pamatkovych objektd ve spravé NPU a zplsobu jeho naplnéni
v jednotlivych UOP;

spolupracuje s Poradnim sborem pro sbirkotvornou cinnost v oblasti strategie sbirkotvorné
¢innosti pro Shirku archeologickych nalez(i z paméatkovych objekt( ve spravé NPU;
spolupracuje s hlavnim metodikem pro sbirkotvornou ¢innost z oddéleni evidence movitych
pamatek GnR.

cl. XX
Odbor technologické laboratore

(1) Odbor technologické laboratore zejména:

a)
b)

c)

d)

plni v rdmci celého NPU Ukoly odborného technologického a metodického pracovisté pro
Usek statni pamatkové péce v CR;

je konzultaénim mistem pro oblast pamatkové technologie, zajistuje odborné a metodické
sluzby pro vlastniky KP, organy pamatkové péce a dalsi subjekty;

zabezpecuje odbornou technologickou a metodickou ¢innost i v souvislosti s preventivni
ochranou nemovitych i movitych KP a jejich souborli pred nevhodnym vyuZivanim,
nepatficnym zachdzenim i pfirozenou degradaci;

podili se formou odborného technologického dozoru na realizaci stavebnich
a restauratorskych akci;

zpracovava vlastni materidlové prizkumy, doporuéeni a monitoring klimatu nebo zajistuje
prizkumy externé u specialistl jako podklady pro pisemna vyjadreni, stanoveni koncepci
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stavebni obnovy KP, pro projektovou dokumentaci a pro restauratorskou dokumentaci,
jakoZ i z dlivod( provoznich a dokumentacnich;

interpretuje vysledky prizkum tak, aby byly pfimo vyuZitelné pro pfipravu a realizace
obnovy pamatek a pro restaurovani;

vede kolekci vzork( historickych stavebnich a vytvarnych materidlll a specializovanou
spisovnu vysledkd zkoumani za dobu existence TL;

pribéiné sleduje odbornou literaturu a dal$i poznatky, zkuSenosti a informace
o historickych i novodobych technologiich a materidlech pro opravy a restaurovani KP
i o trendech pamdatkové technologie v ndrodnim i mezindrodnim méfitku;

zapojuje se do péce o KP ve vsech fazich procesu pfipravy oprav, konzervace, restaurovani,
udrzby, monitoringu, zmén a Uprav;

ve spolupréci s dal§imi odbornymi Gtvary NPU se podili na ptipravé pisemnych vyjadieni pfi
pripravé stavebnich a restauratorskych akci;

ve spolupraci s dal$imi odbornymi Gtvary NPU se Glastni projedndvani pripravné
a projektové dokumentace obnovy a restauratorskych zamér(; pfi projednavani poskytuje
potfebné podklady, informace a odbornou pomoc;

podili se v oblasti pamatkové technologie na plnéni a koordinaci védecko-vyzkumnych
Ukold statni pamatkové péce, koordinuje védecko-vyzkumnou ¢&innost NPU v oblasti
specidlnich technologii;

podili se na vzdélavaci ¢innosti NPU;

podili se na sledovani, shromazdovani a zpracovdvani informaci o pripravé i realizaci
programu MK I1SO/D a na zpracovani vystupl za NPU.
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oddil VI
Sekce sprav pamatkovych objekti

¢l. XXi
Cinnosti sekce

(1) Sekce sprav pamatkovych objektil je fizena naméstkem GR pro spravu pamétkovych objektd
a zajistuje zejména tyto Cinnosti:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

p)
q)

koordinuje a zodpovida za plnéni ukol& NPU;

Fidi oddéleni, které naplfiuji tyto &innosti na GnR, prostfednictvim jejich vedoucich;

Fidi &innost UPS prostfednictvim Fediteld UPS, poskytuje jim metodickou podporu
a soucasné zajistuje monitoring vykonu &innosti v fizené sekci a UPS;

fidi obnovu a provoz pamatkového objektu Invalidovna Praha;

formuluje prioritni Ukoly sekce a urcuje jejich garanty (odpovédné Useky a osoby) v rdmci
NPU jako celku a v rdmci GR;

spolupracuje s fediteli UPS na strategii hospodareni, udrzby, provozu a rozvoje SPO a na
prezentaci pamatkové péce, formuluje Ukoly pro naplnéni této strategie;

provadi analyzu Cinnosti sekce a navrhuje opatteni pro zlepseni jeji cinnosti;

navrhuje vnitini predpisy pro oblast SPO;

pomoci marketingovych nastroji (tvorba cena, strategie slev a pobidek) napomaha
optimalizaci vynosua a naklad(i SPO;

zajistuje provoz a naplfiovani vérnostnich a benefi¢nich program v rémci NPU;

podili se na formulaci marketingovych strategii NPU ve spolupraci s odborem komunikace
a prezentace;

spolupracuje s odborem komunikace a prezentace;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

zajistuje implementaci certifikovanych metodik v oblasti ¢innosti sekce formou vnitfnich
predpis(;

podili se na mezindrodni spoluprdci v péci o zpristupnéné pamatkové objekty a jejich
prezentace;

zaji$tuje €innost Komise kasteldnd, poradniho sboru GR;

zajistuje ¢innost internich poradnich organi naméstka pro spravu pamatkovych objektd
v rozsahu jeho gescni plsobnosti.

(2) Sekce spravy pamatkovych objektl se dale cleni na:

a)
b)
c)
d)

odbor spravy a prezentace kulturniho majetku
odbor spravy Invalidovny Praha

oddéleni spravy majetku

oddéleni investi¢niho rozvoje

¢l XXII
Naméstek GR pro spravu pamatkovych objektt

(1) Naméstek GR pro spravu pamatkovych objekt(l zejména:

a)
b)

fidi reditele UPS;

koordinuje plnéni ukold NPU nezbytnych pro zajisténi Ffadné spravy pamatek
zpfistupnénych vefejnosti ve spravé NPU, pfimo fidi Gtvary, oddéleni a referéty, které
naplfiuji ¢&innosti uréené GnR, a za timto Gcelem zejména:
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formuluje prioritni Ukoly organizace v agendach spravy pamatkovych objektd;
rozpracovava obsah a koncepci pInéni kol uréenych GR a UkolG uréenych NPU
ztizovatelem v agenddach SPO zptistupnénych verejnosti; za ucelem metodického
sjednoceni plnéni ukoll organizuje koordinacni schlzky; prostfednictvim porad
vedoucich sleduje plnéni hlavnich i pribéznych ukol(; kontroluje postup plnéni
hlavnich ukolll a pfipravuje o nich souhrnné zpravy;

za Ucelem metodického sjednoceni plnéni vSech cinnosti sekce SPO pfipravuje
podklady pro Kolegia GR, informaci o postupu plnéni tkol&l sekce SPO a dalsi
relevantni témata presahujici plisobnost sekce;

svoldva a fidi poradu teditel& UPS a ptipravuje jeji program;

iv) koncipuje dal3i odborné &innosti ve vztahu k celkové Koncepci pGsobeni NPU;
provadi reflexi postupu jejiho naplfiovani a navrhuje zpresnéni tkold pro nejblizsi
obdobi;

v)  ve spolupréci s fediteli UPS a v soucinnosti s NPP GR formuluje strategii obnovy,
restaurovani, prezentace a dalSiho rozvoje SPO;

vi)  navrhuje GR jmenovani a odvoldni Fediteld UPS; pravidelné hodnoti préci feditell
UPS, navrhuje GR vysi jejich osobniho piiplatku a odmén;

vii) aplikuje vhodné marketingové nastroje pro optimalizaci vynosi pamatkovych
objekt a minimalizaci jejich naklad(i na Grovni NPU;

viii)  vyhodnocuje efektivitu hospodareni jednotlivych UPS a objektl v jejich spravé;

ix)  zabezpecuje a vyhodnocuje celkovou strategii prezentace mobilidrnich fond,
vyhodnocuje a optimalizuje zpUsob prezentace pamatkovych objekt( vefejnosti;

X) fidi a koordinuje kvalitu sluzeb poskytovanych navstévnikiim prostfednictvim
sprav pamatkovych objekt(;

xi) participuje na sestavovani rozpo¢tl provoznich prostiedkd UPS;

xii) podili se na fizeni projektového financovani ve vztahu k objektiim NPU;

Xiii) fidi pouziti centrdlniho fondu reprodukce majetku;
xiv)  koordinuje cenovou politiku NPU v oblasti vstupného

prostifednictvi vedouciho pfislusného utvaru fidi spravu a obnovu pamatkového objektu
Invalidovny Praha;

vysila feditele UPS a zaméstnance sekce sprav pamatkovych objekt( na zahraniéni pracovni
cesty v rozsahu dle schvaleného planu zahranicnich pracovnich cest, na zahrani¢ni pracovni
cesty mimo schvaleny plan maximalné v rozsahu péti pracovnich dni.

Sekretariat naméstka GR pro spravu pamatkovych objektl zajistuje zejména:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
8)

zpracovava podklady a analyzy celorepublikového vyznamu véetné sbéru informaci dle
pokynd NSPO;

zajistuje administrativné-technickou podporu pro ¢innost NSPO a jeho sekce;

vede evidenci pracovni doby zaméstnancl pfimo podfizenych NSPO;

organizac¢né zajistuje porady svolavané NSPO;

zajistuje prerozdélovani dokumentl NSPO dle zaznam( v ESS a poskytuje soucinnosti pfi
predavani dokument(i do spisovny;

pfipravuje plany zahranicnich pracovnich cest sekce a podklady;

spolupracuje s kancelaFi GR, sekretariaty dalich ndméstk( GR a sekretariaty feditelG UPS.
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¢l XX
Odbor spravy a prezentace kulturniho majetku

(1) Odbor spravy a prezentace kulturniho majetku zajistuje tvorbu a naplfiovani marketingového
planu NPU a stanovuje rozsah a kvalitu sluzeb poskytovanych prostfednictvim sprav pamatkovych
objektd, zejména pak:

a) nastavuje technické prostfedi centralizovanych systém( pro zajistovani sluzeb sprav
pamatkovych objektd;

b) navrhuje marketingové cile a nastroje k jejich dosazeni;

c) koordinuje ¢innosti v oblasti spravy a prezentace mobiliarnich fonda.

Odbor spravy a prezentace kulturniho majetku se ddle ¢leni na:

a) oddéleni marketingu a sluzeb
b) oddéleni spravy a prezentace mobiliarnich fondu

Oddéleni marketingu a sluzeb zejména:

a) navrhuje zavaznou uroven kvality sluzeb poskytovanych na pamatkovych objektech a ve
spolupraci s SPO rozviji infrastrukturu pro navstévniky pamatkovych objekt(;

b) provadi kontrolu kvality sluzeb poskytovanych NPU a vytvafi metodicka doporuéeni pro
zvySovani jejich kvality.

c¢) koordinuje strukturu nabizenych prohlidek a sluzeb na SPO v ramci sjednoceného
vstupenkového systému a vytvari ve spolupraci s R UPS cenovou strategii vstupného
a dalsich sluzeb poskytovanych v ramci navstévnického provozu pamatkovych objekt(;

d) sleduje a provadi analyzy a statistiky navstévnosti a hospodareni pamatkovych objektl ve
spravé NPU a zajistuje navazujici kroky vedouci ke stimulaci vynos( z &innosti;

e) fidi a koordinuje informacni systémy podporuijici realizaci vérnostnich program@ NPU;

f)  navrhuje, koordinuje a piipadné organizuje vérnostni programy NPU a daldi aktivity
zajistujici a podporujici navétévnicky provoz pamatkovych objektl ve spravé NPU;

g) spolupracuje s jinymi provozovateli pamatek zpfistupnénych verejnosti a dalSim subjekty
poskytujicimi sluzby v oblasti cestovniho ruchu v CR i zahranid;

h) poskytuje metodické vedeni a podporu pfi organizaci a zajistovani hlavni a tzv. jiné ¢innosti;

i)  spolupracuje pfi vzdélavacich programech v ramci celoZivotniho vzdélavani zaméstnanc(
sekce a UPS;

j)  podili se na tvorbé produktl cestovniho ruchu a pfi jejich propagaci spolupracuje
s odborem komunikace a prezentace;

k) ve spolupraci s odborem komunikace a prezentace a UPS pfipravuje a realizuje programové
prezentacni akce;

I)  koordinuje nabidku prodejniho zboZi pro pamatkové objekty;

m) navrhuje a pfipravuje podklady pro vlastni zboZi NPU;

n) fidi a koordinuje provoz a rozvoj rezervaéniho a vstupenkového systému NPU, véetné IS
vérnostniho programu;

o) spolupracuje s vedoucimi sprav pamatkovych objektli a zaméstnanci PR (public relations)
UPS v oblasti marketingu

p) navrhuje a koordinuje standard a kvalitu priivodcovskych sluzeb.

Oddéleni spravy a prezentace mobiliarnich fondl zejména:

a) metodicky dohlizi na koordinaci potfeb obnovy a restaurovani kulturniho mobiliafe ve
spravé NPU, véetné viech jejich funkci a potfeb pro nové instalace a reinstalace;
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metodicky vede a poskytuje konzultace odbornym zaméstnancim UPS v zaleZitostech
ochrany MF, CES a HKF, v zalezZitostech interiérovych instalaci a reinstalaci a souvisejicich
sylabl, v zaleZitostech docasnych vystav a expozic a v téchto otdzkach také vzdélava
pfislusné zaméstnance;

zodpovida za scelovani mobilidrnich fondd v ramci NPU;

spolupracuje s Policejnim prezidiem CR pfi ochrané MF, CES a HKF;

spolupodili se na formulaci strategie sbirkotvorné &innosti NPU a na jejim naplfiovani,
v oblasti spravy, ochrany a prezentace sbirek muzejni povahy ve spravé UPS spolupracuje
s oddélenim evidence movitych pamatek GnR a s Poradnim sborem pro sbirkotvornou
¢innost;

metodicky Fidi pribéZnou evidenci MF, CES a HKF na UPS ve spolupréci s EDIS GnR a UOP
a kontroluje napliovani planu inventarizaci MF, CES a HKF;

poskytuje metodickou pomoc UPS pfi monitorovani a upravé mikroklimatu prostor
s trvalym umisténim mobiliafe;

pripravuje metodické materiadly, strategie a koncepce oblasti prezentace a ochrany
pamatkovych objektd ve spravé NPU, jako je naptiklad privodcovskd &innost, tvorba
privodcovskych texti, tvorba instalaci, scelovani MF, koncepce depozitaru,
a spoluzodpovida za jejich napliovani;

kontroluje ¢innosti souvisejici s tvorbou ¢i Upravou interiérovych instalaci a priivodcovskou
¢innosti na objektech ve spravé NPU a z této ¢innosti pofizuje zdznam predkladany NSPO;
koordinuje rozdéleni prostfedk( a napliiovani projektd financovanych z grant( a ucelovych
dotaci souvisejicich s MF, CES, HKF a depozitafi;

koordinuje aktivity k ochrané a udrzbé kulturniho mobiliare spolecné s dalSimi institucemi
v CRi zahraniéi;

zajistuje zahraniéni spolupraci ve své odborné pusobnosti s institucemi podobného
zaméfeni, jako je NPU;

dava podnéty na zpracovani navrhi na prohlasovani movitych kulturnich pamatek;
pfipravuje vystavy, které porada NPU;

predklada ke schvaleni ndvrhy na vykup pfedmétd kulturni povahy pro SPO.

¢l XXIvV
Odbor spravy Invalidovny Praha

(1) Odbor je fizen vedoucim spravy pamatkového objektu a zajistuje pamatkovou a stavebni obnovu,
ochranu, bezpecnost, evidenci, pozndni, dokumentaci, provoz, restaurovani, vhodné vyuzivani,
kontrolu, propagaci a prezentaci pamatkového objektu v soucinnosti s prislusSnymi Utvary GnR.

Vedouci odboru sprdvy Invalidovny Praha je povaZovan za vedouciho spravy pamatkového objektu ve
smyslu HOR a vnitinich predpisti a ma stejny rozsah opravnéni, prav a povinnosti jako vedouci spravy
pamatkového objektu, které vyplyvaji z HOR a vnitfnich pfedpist NPU. Ustanoveni, kterd se vztahuiji
na vedouciho spravy pamatkového objektu (kastelana) se pouziji pfimérené na vedouciho spravy
Invalidovny Praha. Roli teditele UPS ve vztahu kvedoucimu spravy Invalidovny Praha zajistuje
naméstek GR pro spravu pamatkovych objektd v rozsahu svych kompetenci, v ptipadé Ukond nad
ramec svych kompetenci, predkladd GR piislu$né navrhy.

¢l. XXv
Oddéleni spravy majetku

(1) Oddéleni spravy majetku zejména:

a)

zajistuje evidenci nemovitého majetku GnR;
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zajistuje spravu nemovitého majetku GnR, eviduje a vyfizuje pozadavky na opravy a tdribu
majetku GnR;

zaji$tuje agendu souvisejici s pronajmem nemovitého majetku GnR;

zaji$tuje agendu kontrol a revizi GnR;

vede evidenci klicového systému a zabezpeé&eni budov GnR;

koordinuje administraci systému centralniho registru administrativnich budov (CRAB)
a zajistuje vedeni CRAB za GnR;

zaji$tuje a koordinuje pojistnou agendu NPU;

zaji$tuje likvidaci pojistnych udalosti GnR;

zajistuje agendu autoprovozu NPU, zejména podklady pro registraci vozidel, pojisténi
a daflové pfiznani k silni¢ni dani za NPU;

zajistuje evidenci, provoz a servis sluiebnich vozidel GnR a vyhodnoceni spotfeby
pohonnych hmot GnR;

koordinuje ¢innosti energetického managementu NPU a naplfiuje tyto ¢innosti na GnR
podili se na inventarizaci majetku GnR

zajistuje agendu hospodareni energii a sluzeb spojenych s provozem nemovitého majetku
GnR;

koordinuje a zajistuje pofizeni movitého majetku dle pozadavkil vedoucich ttvar(i GnR;
provadi nabidku a likvidaci nepotfebného nebo vyfazeného majetku GnR.

¢l. XXvI
Oddéleni investi¢niho rozvoje

(1) Oddéleni investi¢niho rozvoje zejména:

a)

b)

zajistuje ¢innosti spojené s pfipravou a realizaci obnovy nemovitého majetku v pisobnosti
GnR;
zajistuje ¢innosti spojené s pripravou a realizaci obnovy Invalidovny.
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oddil VII
Sekce ekonomicka

cl. XXVII
Cinnosti sekce

(1) Sekce ekonomickd je fizena ekonomickym naméstkem GR a zaji$tuje zejména tyto Einnosti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)

koordinace metodického nastaveni ekonomickych agend (tU¢etni, dafiové aj.) NPU;
koordinace naplfiovani ekonomickych agend NPU;

centralni zpracovani Géetnictvi NPU véetné zavérky za NPU jako celek;

centralni fizeni rozpoétu NPU;

centralni fizeni fond NPU;

provadi rozbory, analyzy a statistické pfehledy hospodafeni NPU;

vytvafi a koordinuje naplfiovani koncepce persondlni strategii v NPU;
spolupracuje na centralnim fizeni personalni agendy NPU;

zpracovani kompletni agendy Ucetnictvi a rozpoctu GnR;

vedeni personalni a mzdové agendy UOP.

(2) Sekce ekonomicka se dale ¢leni na:

a)
b)

odbor ekonomického Fizeni NPU a generalniho Feditelstvi
odbor ekonomického Fizeni UOP

¢l. XXVII
Ekonomicky naméstek GR

(1) Ekonomicky ndméstek GR zejména:

a)
b)

odpovida za ekonomické Fizeni NPU;

koordinuje a metodicky Fidi Gcetnictvi, vykaznictvi, rozpocet a darfiovou agendu NPU
a zajistuje s tim spojené ¢innosti na Grovni NPU;

odpovidda za ekonomické Fizeni GnR a UOP;

koordinuje a metodicky fidi naméstky Fediteld UPS a vedouci ekonomickych utvart UPS
a svolava jejich porady;

koordinuje plnéni ekonomickych tkol& NPU;

kontroluje plnéni profilovych a hlavnich ukoll v ekonomické oblasti a ptipravuje o nich
zpravy pro zfizovatele;

podle pokynt GR zastupuje NPU na jednanich se zfizovatelem;

vysild zaméstnance ekonomické sekce na zahrani¢ni pracovni cesty vrozsahu dle
schvaleného planu zahrani¢nich pracovnich cest, na zahrani¢ni pracovni cesty mimo
schvaleny plan maximalné v rozsahu péti pracovnich dni.

(2) Sekretariat ekonomického naméstka zejména:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

zpracovava podklady a analyzy celorepublikového vyznamu véetné sbéru informaci dle
pokyn EN;

zajistuje administrativné-technickou podporu pro ¢innost EN a jeho sekce;

vede evidenci pracovni doby zaméstnancl podfizenych EN;

zajistuje prerozdélovani dokumentd EN dle zdznami v ESS a poskytuje soucinnosti pfi
predavani dokument(i do spisovny;

organizac¢né zajistuje porady svoldvané EN;

pfipravuje plany zahranicnich pracovnich cest sekce a podklady;
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spolupracuje s kancelii GR a sekretariaty dal$ich naméstk( GR.

¢l. XXIX
Odbor ekonomického Fizeni NPU a generalniho feditelstvi

(1) Odbor ekonomického tizeni NPU a generalniho feditelstvi zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

zaji$tuje jednotné ekonomické Fizeni NPU jako pravniho subjektu;
pripravuje podklady pro stanoveni strategie ekonomického rozvoje NPU;
sestavuje rozpocet NPU a zajidtuje jeho rozpis na jednotliva UPS a UOP;
zpracovava Uletni zavérku za Ucetni jednotku a vede dafiovou agendu NPU;
metodicky Fidi a koordinuje agendu U&etni evidence majetku NPU.

(2) Odbor ekonomického fizeni NPU se déle ¢leni na:

a)
b)

oddéleni ekonomického Fizeni NPU
oddéleni ekonomiky generalniho feditelstvi

(3) Oddéleni ekonomického Fizeni NPU zejména:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

h)
i)
j)

metodicky Fidi a koordinuje U&etnictvi a dafiovou agendu v rdmci NPU;

zpracovava pripominky k navrhiim legislativnich zmén v oblasti ekonomiky a implementuje
schvalené legislativni zmény do systému hospodaieni NPU;

zajistuje nastaveni &iselnikd Uéetniho systému NPU;

zpracovava vnitini predpisy upravujici ekonomické agendy;

sestavuje rozpocet NPU a stanovuje limity pro sestaveni rozpo¢tli jednotlivych uzemnich
pracovist NPU;

sleduje a vyhodnocuje aktudlni vyvoj rozpo¢tu NPU a jednotlivych Gzemnich pracovist
a navrhuje opatieni k zaji$téni vyrovnaného rozpoctu NPU;

provadi rozbory hospodareni Gzemnich pracovist NPU a navrhuje opatieni ke zvyseni
efektivity vynakladani finanénich prostiedk( v ramci NPU;

zpracovava Gcetni zavérku za NPU jako celek;

zpracovava souhrnné vystupy a statistické vykazy o hospodareni NPU;

zpracovava dafiovou agendu, zejména dari z pFijmu pravnickych osob a DPH za NPU.

(4) oOddéleni ekonomiky generalniho feditelstvi zejména:

a)

b)
c)

zajistuje styk s CNB a komerénimi bankami a vybrané bankovni operace pro NPU jako celek
a samostatné pro GnR;

vede agendu rozpoctu a kompletni Géetnictvi GnR;

zpracovava navrh rozpoctu a Uprav rozpoctu za GnR, sleduje a vyhodnocuje vyvoj rozpoétu
jednotlivych G&etnich stfedisek GnR v prdbé&hu roku a navrhuje opatfeni k zajisténi
vyrovnaného rozpoétu GnR;

kontroluje a zpracovava podklady predlozené jednotlivymi Gtvary GnR k zat&tovani;
provadi likvidaci cestovnich pfikazi a proplaceni cestovnich ndhrad GnR (tuzemskych
i zahranicnich);

zajistuje pokladni sluzbu v K€ i zahrani¢nich ménach a vybirani a odvadéni hotovosti do
urcené financni instituce, zodpovida za vedeni pokladny;

zodpovida za agendu cenin (stravenky aj.);

zodpovida za evidenci majetku GnR v Géetnim systému véetné protokold;

pro GnR zajistuje provozni zalohy (drobny nakup, REPRE, postovni zndmky a ceniny), zalohy
na cestovné a vede jejich evidenci;

podili se na zpracovani vnitfnich prfedpisy upravujici provadéni ucetnich a rozpoctovych
agend;
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zajistuje agendu evidence sklad@ pro GnR;
vede evidenci objednavek GnR;

m) zaji$tuje agendu evidence majetku GnR v G¢etnim systému.

¢l. XXX
Odbor ekonomického Fizeni UOP

(1) Odbor ekonomického tizeni UOP zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

zaji$tuje agendu rozpoctu a kompletni Géetnictvi pro UOP;

sestavuje navrhy rozpoctu pro UOP a provadi rozpis na jednotlivé UOP;
zpracovava podklady pro odbor ekonomického fizeni NPU a GnR;
zpracovava Uletni zavérku za UOP a vede dafiovou agendu;

metodicky Fidi a koordinuje ekonomickou agendu DKRVO a NAKI.

(2) Odbor ekonomického Fizeni UOP se dale ¢leni na:

a)

oddéleni ekonomiky UOP

(3) 0Oddéleni ekonomiky UOP zejména:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

kontroluje a zpracovava podklady predlozené jednotlivymi UOP k zauctovani;

vede kompletni Géetnictvi jednotlivych UOP;

predava vystupy z Ucetnictvi ve stanovenych terminech na UOP;

zpracovava Ucetni zavérku za véechna UOP;

metodicky fidi a koordinuje U¢etnictvi a dafiovou problematiku v rémci UOP;

zpracovava podklady pro sestaveni rozpoctu a Uprav rozpoctu jednotlivych UOP;

sleduje a vyhodnocuje vyvoj rozpoétu jednotlivych UOP v priibéhu roku a navrhuje opatieni
k zajisténi vyrovnaného rozpoctu;

provadi rozbory hospodafeni viech UOP a navrhuje opatieni ke zvyseni efektivity
vynakladéni finanénich prostfedkd v ramci UOP;

zaji$tuje styk s bankami a vybrané bankovni operace pro viechna UOP;

zpracovava vnitini predpisy upravujici provadéni tcetnich a rozpoétovych agend UOP.

¢l XXXI
Odbor personalistiky a mezd NPU

(1) Odbor personalistiky a mezd NPU zajistuje zejména tyto cinnosti:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
8)

metodicky Fidi personalni a mzdovou agendu NPU a spolupracuje na tvorbé vnitfnich
predpisl v této oblasti se sekci prvniho ndméstka;

provadi rozbory, analyzy a statistické prehledy za persondlni a mzdovou agendu pro
potfeby Fizeni a vykaznictvi za NPU jako celku;

zpracovava podklady pro sestavovani rozpoctu mzdovych prostfedkll a kontroluje
dodrZovani rozpoctl v této oblasti;

Fidi zmény systemizace pracovnich mist NPU a realizuje organizaéni zmény s tim spojené;
zajistuje spolupraci s narodnimi a mezinarodnimi soustavami v oblasti psychologie prace
a soulad vnitfnich predpist s metodikami a ¢iselniky v této oblasti;

metodicky Fidi vybérova Fizeni na volné pracovni pozice v NPU;

zajistuje pro GR agendu funkci jmenovanych GR véetné vybérovych Fizeni ve spolupraci
s pfislusnym Uzemnim pracovistém, vystavuje platové vyméry feditelt Uzemnich pracovist
a hlida platové postupy;
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zajistuje agendu centralné distribuovanych personalizovanych prikazi a poskytuje
podklady pro vedeni jejich evidence;

zpracovava zadosti o vyjimky dle platné smérnice (vnitini katalog praci) schvalované
generdlni feditelkou;

vede evidenci prikazl vydanych byvalym zaméstnancim;

zajistuje a ve spolupraci s jinymi Utvary koordinuje agendu emeritnich zaméstnancu.

Odbor personalistiky a mezd NPU se déle ¢leni na:

a)
b)

oddéleni personalistiky a mezd generdlniho feditelstvi
oddé&leni personalistiky a mez UOP

Oddéleni personalistiky a mezd generalniho feditelstvi zejména:

a)
b)

zaji$tuje personalni a mzdovou agendu GnR v plném rozsahu;

provadi zpracovani mési¢nich mezd GnR véetné véech nahrad a plnéni, vedeni evidenénich
listl, plnéni povinnosti vic¢i zdravotnim pojistovnam a orgdnim socialniho zabezpedeni,
roéni zétovani dani, podklady pro Gcetni zavérku a odeslani vyplat zaméstnancim GnR
véetné viech odvody;

zpracovava pozadované prehledy, vykazy a rozbory mzdové a personalni agendy za GnR;
prijima, tfidi a bezpe¢né ukladad persondlni dokumentaci GnR (osobni spisy) a mzdovou
dokumentaci v souladu s platnymi pfedpisy;

vede agendu uzavirani a ukoncovani pracovniho poméru vcetné kontroly vyhodnoceni
kvalifikace a odborné praxe pro potieby platového zarazeni, procesu udélovani vyjimek,
vedeni evidence zaméstnancl véetné zaméstnancl na dohody

kontroluje zafazeni zaméstnancd GnR v souladu s platnou systemizaci a rozpoétem;

vede evidenci dohod o hmotné odpovédnosti GnR a dohod o vykonu prace mimo
pracovisté;

vede evidenci preventivnich zdravotnich prohlidek a referentskych zkousek;

metodicky Fidi a koordinuje uzivani dochazkového systému GnR;

zodpovida za ndroky na stravenkovy pausal zaméstnanc( GnR;

vede evidenci priikaz(i zaméstnanc( pro GnR;

spolupracuje s Grady prace, inspektoraty prace, zdravotnimi pojistovnami a ¢eskou spravou
socidlniho zabezpeceni;

zpracovava vylctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané za GnR
zpracovava vylctovéani dané z prijma ze zavislé ¢innosti za GnR

(2) Oddéleni personalistiky a mezd UOP zejména:

a)
b)

c)

d)

f)

metodicky Fidi mzdovou a personalni agendu UOP;

koordinuje a metodicky usmérnuje sbér dat podminujicich zpracovani platl od jednotlivych
Uop;

provadi zpracovani mési¢nich mezd UOP véetné viech nahrad a pInéni, vedeni evidenénich
listh, plnéni povinnosti viéi zdravotnim pojistovnam a orgdnim socidlniho zabezpeceni,
rocni zictovani dani, podklady pro Ucetni zavérku a odeslani vyplat zaméstnanclim véetné
vSech odvod(;

zpracovava pozadované prehledy, vykazy a rozbory mzdové a persondlni agendy za UOP;
vede agendu uzavirani a ukoncovani pracovniho poméru vcetné kontroly vyhodnoceni
kvalifikace a odborné praxe pro potfeby platového zafazeni, procesu udélovani vyjimek,
vedeni evidence zaméstnancll véetné zaméstnancll na dohody;

pfijima, tridi a bezpecné uklada personalni a mzdovou dokumentaci v souladu s platnymi
predpisy;
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g) kontroluje zafazeni zaméstnanc UOP v souladu s platnou systemizaci a rozpoctem;

h) vede evidenci prikazd zaméstnancd pro UOP;

i)  spolupracuje s Gfady prace, inspektoraty prace, zdravotnimi pojistovnami a ¢eskou spravou
socidlniho zabezpeceni;

j)  zpracovava vyuctovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané za UOP;

k) zpracovava vyuctovani dané z pijma ze zavislé €innosti za UOP.
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oddil viii
Sekce projektového rizeni

cl. XXXII
Cinnosti sekce

(1) Sekce projektového fizeni je fizena naméstkem pro projektové fizeni a zajistuje zejména tyto

¢innosti:

a) koordinaci rozpoctovych ucelovych dotaci;

b) koordinaci programového financovani obnovy majetku svéfeného NPU;

c) koordinaci oborového vyzkumu a vyvoje;

d) navrhovani vnitinich pFedpisti pro oblast SPR;

e) participaci na ¢innostech jinych sekci, pfi nichz je nezbytna jeji soucinnost;

f)  spolupraci s odborem komunikace a prezentace;

g) spolupraci na vyzkumu a vyvoji NPU;

h) implementaci certifikovanych metodik v oblasti ¢innosti sekce formou vnitinich predpis.
(2) Sekce projektového fizeni se dale ¢leni na:

a) odbor védeckého tajemnika

b) oddéleni evropskych fondu

c¢) oddéleni administrace stavebnich investic

¢l. XXXI1I
Naméstek GR pro projektové fizeni

(1) Naméstek GR pro projektové Fizeni zejména:

a)
b)
c)
d)

e)

odpovida za vykon ¢innosti sekce;

kontroluje pInéni tkol( v agendach metodicky fizenych jeho sekci;

koordinuje plnéni tkol(i projektového Fizeni v NPU;

prostfednictvim svych podfizenych koordinuje a metodicky fidi pfipravu, realizaci
a udrzitelnost projektd, které jsou realizovany v ramci NPU;

prostfednictvim svych podfizenych koordinuje a metodicky fidi vyzkum a vyvoj a edi¢ni
¢innost v rdmci NPU;

koordinuje plnéni Gkold projektového fizeni v NPU;

kontroluje plnéni profilovych a hlavnich ukol(i v oblasti projektového fizeni a pfipravuje o
nich zpravy pro zfizovatele;

podle pokynt GR zastupuje NPU na jednanich se zfizovatelem;

vysild zaméstnance sekce projektového fizeni na zahranicni pracovni cesty v rozsahu dle
schvaleného planu zahrani¢nich pracovnich cest, na zahrani¢ni pracovni cesty mimo
schvaleny plan maximalné v rozsahu péti pracovnich dni.

(2) Sekretariat naméstka pro projektové fizeni zejména:

a)
b)
c)

d)

e)

zpracovava podklady a analyzy celorepublikového vyznamu vcetné sbéru informaci podle
pokynd NPR;

zajistuje administrativné-technickou podporu pro ¢innost NPR a jeho sekce;

vede evidenci pracovni doby zaméstnancl sekce;

zajistuje prerozdélovani dokumenttd NPR dle zaznamd v ESS a poskytuje soucinnosti pfi
predavani dokument(i do spisovny;

organizaéné zajistuje porady svolavané NPR;

381269



f:)

>

f)
g)

NARODNi
PAMATKOVY

USTAV & j. NPU-310/95151/2022, pfiloha &. 2

pripravuje plany zahranic¢nich pracovnich cest sekce;
spolupracuje s kancelii GR a sekretariaty dal$ich naméstk( GR.

¢l. XXXIV
Oddéleni pfimo fizena naméstkem GR pro projektové fizeni

(1) Oddéleni evropskych fond( zejména:

a)
b)

c)
d)

f)

j)

k)

vyhledava dotacni moznosti z evropskych financnich zdroju;

podili se na pfipravé zapojeni NPU do &erpéni z rozpoctovych zdroj financovani ze
strukturalnich fondd EU a dalSich vhodnych evropskych financ¢nich nastroj;

administruje proces interniho vybéru projekt(;

poskytuje metodickou podporu, konzultace a pfipominkuje dokumenty v souvislosti
s pFipravou, realizaci a udrZitelnosti projekt NPU dotovanych ze strukturélnich fondd EU
a dalsich vhodnych evropskych financénich nastroja;

poskytuje metodickou podporu, konzultace a pfipominkuje dokumenty v souvislosti
s kontrolami/audity projektd NPU dotovanych ze strukturdlnich fond( EU a dalsich
vhodnych evropskych finanénich nastrojq;

zajistuje  komunikaci vCetné prfipravy dokumentl dle narokd poskytovatele
dotace/zprostiedkujiciho subjektu/zfizovatele na drovni GnR v souvislosti s projekty
dotovanymi ze strukturalnich fond( EU a dalsich vhodnych evropskych financ¢nich nastroju;
kontroluje a koordinuje pfipravu, zpracovani a obéh dalsich dokumentt na Grovni GnR
souvisejicich s realizaci projekt( dotovanych ze strukturalnich fond( EU a dalSich vhodnych
evropskych financnich nastrojq;

zajistuje kontrolu souladu publicity s dotacnimi pravidly, podili se na tvorbé medialnich
vystupUll tykajicich se pripravy, realizace a udrZitelnosti dotovanych projekt(;

zpracovava a kontroluje souborné statistické a vécné vykazy, zpravy a analyzy stavu pfiprav,
realizace a udrZitelnosti dotovanych projektd;

zpracovava a podili se na pfipravé vnitfnich fidicich dokumentd, které maji dopad na
problematiku pripravy a realizace dotovanych projekt(;

administruje pfijeti partnerstvi NPU k projektovym Zadostem jinych Zadateld zejména ze
strukturalnich fondd EU a dalSich vhodnych evropskych finanénich nastroju.

(2) Oddéleni administrace stavebnich praci:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

koordinuje a metodicky fidi pfipravu zadosti o poskytnuti ucelovych dotaci z narodnich
dotacnich programd v rdmci NPU;

kontroluje predlozené investi¢ni zaméry a dalsi podklady k registraci akci a predklada je
zfizovateli;

provadi administraci akceptacniho procesu pridéleni dotace;

vede jednotnou evidenci registrovanych akci v rdmci NPU;

sleduje Cerpani financnich prostfedkl u jednotlivych akci;

zajistuje administraci zmén registrovanych akci;

provadi kontrolu podklad( a zajistuje realizaci platebniho styku pro Cerpani Géelovych
dotaci z rozpoctovych dotacnich program v ramci NPU;

provadi vyhodnocovani ¢erpani dotaci za pfislusny rok;

pripravuje podklady pro stanoveni priorit jednotlivych dotaénich program@ v ramci NPU;
zabezpeduje pipravu a realizaci investi¢nich akci GnR.
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¢l. XXXV
Odbor védeckého tajemnika

(1) Vedouci odboru védeckého tajemnika nese oznaceni védecky tajemnik.

(2) Odbor védeckého tajemnika zejména:

a)
b)
c)

d)

zajistuje a koordinuje oborovy vyzkum a vyvoj;

zpracovava koncepci védecko-vyzkumné €innosti v NPU a zaji$tuje jeji naplfiovani;

sleduje aktudlni moZnosti zapojeni NPU do projektd vyzkumu a vyvoje na ndarodni
a mezinarodni Urovni a operativné o nich informuje vedeni NPU véetné pFipravy redersi
jejich podminek;

sleduje vnéjsi obecné podminky vyzkumné cinnosti a pfipravuje aktualni informace pro
vedeni NPU a vedouci fesitele vyzkumnych projektg.

(3) Odbor védeckého tajemnika se dale cleni na:

a)
b)
c)

edi¢ni oddéleni a redakci Zprav pamatkové péce
oddéleni knihkupectvi a informaé¢niho centra NPU
oddéleni védy a vyzkumu

(4) Edi¢ni oddéleni a redakce Zprav pamatkové péce:

a)

zajistuje komplexni vydavatelskou ¢innost neperiodickych publikaci GnR a Vyroéni zpravy

NPU a koordinuje ediéni ¢&innost NPU zejména:

i)
ii)
iii)
iv)
v)
vi)
vii)

viii)
ix)

zpracovava harmonogramy jednotlivych titul@i vydavanych GnR a koordinuje
a zajistuje jejich naplriovani;

organizuje setkani Edi¢ni rady GnR i Ediéni rady NPU;

spolupracuje s dal$imi zaméstnanci zodpovédnymi za edi¢ni ¢innost pracovist
NPU, koordinuje jejich ¢innost a podili se s nimi na koncepci a strategii edi¢ni
¢innosti NPU;

koordinuje tvorbu edi¢niho planu GnR a NPU véetné kalkulaci a pfedklada je ke
schvaleni GR;

vede agendu ISBN;

podili se na propagaci NPU;

spolupracuje na distribuci vydanych publikaci a propagacnich materiall
s odborem komunikace a prezentace;

zaji$fuje a odpovida za vytvoreni UloZisté neperiodickych publikaci vydanych NPU;
poskytuje informacni servis o ediéni ¢innosti NPU.

b) v oblasti vydavani ZPP zejména:

i)
i)
i)

iv)

v)

vi)

zajistuje komplexni vydavatelskou ¢innost ZPP a s tim spojenou agendu;
organizuje jednani redakcni rady ZPP a vede agendu s tim spojenou;

vytvari koncepce budoucich ¢isel ZPP;

komunikuje s ostatnimi pracovidti NPU za Ucelem ziskani odbornych &lankd do
casopisu;

komunikuje s internimi i externimi autory a zajistuje pridruzenou agendu
spojenou s lektorskymi posudky, vyrozuméni autora, zandaSeni autorskych
korektur;

zajistuje aktualni zpravy do ¢asopisu (recenze, zpravy z konferenci atd.);

(5) Oddéleni knihkupectvi a informaéniho centra NPU zejména:

a) zaji$tuje prodej a distribuci publikaci vyddvanych GnR véetné spravy e-shopu;
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koordinuje distribuci publikaci NPU;

vede agendu skladovych zésob publikaci GnR;

zaji$tuje provoz knihkupectvi a informaéniho centra NPU;
poskytuje zakladni informace o NPU;

podili se na ptipravé a realizaci prezentacnich akci.

(6) Oddéleni védy a vyzkumu zejména:

a)
b)
c)

vytvari dokumentacni centrum oborového vyzkumu a vyvoje;

organiza¢né zajistuje pripravu oborovych védeckych vyzkumnych zamérua a projektd;
poskytuje metodickou pomoc fesiteldm vyzkumnych Gkoll pfi zpracovani organizacnich
a administrativnich informaci o jimi rfesenych uUkolech a pfi zpracovani vysledkd jejich
¢innosti a informaci o nich, véetné navrhovani jejich optimalniho uplatnéni;

zajistuje administrativni podporu vyzkumnych projektd realizovanych v NPU.

zajistuje ¢innost Komise generalni feditelky NPU k navrhovéni konkrétnich krokg, jejichz
cilem je zavedeni koncepce V+V do plant ¢innosti i bézné kazdodenni praxe;

zajistuje nezbytné lektorské a oponentni posudky pro ¢innost NPU v oblasti V+V;
sestavuje zpravy o vyzkumné ¢&innosti NPU a koordinuje &innosti nezbytné pro evidenci
projektd a uplatnéni vysledkd projektl v celostatnich IS;

zajistuje a koordinuje ptipravu informaci vyzadanych zfizovatelem a dalsimi poskytovateli
prostfedkd V+V, u nichz je NPU piijemcem prostiedkd;

eviduje osvédéeni o certifikaci metodik NPU, osvédéeni o certifikaci pamatkovych postup(i
a predpisy MK CR, které byly doru¢eny NPU;

zajistuje predani vystupl vyzkumné cinnosti k uloZeni do spisovny ke zprostfedkovani
poskytovateliim dotaci a badateltim.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

oddil IX
Uzemni odborna pracovisté

Cl. XXXVI
Cinnosti pracovisté

Jednotlivé Gtvary UOP vychazi ze zakladniho schématu, pficem? se dale ¢leni na jednotlivé Gtvary,
oddéleni, pripadné referaty podle potreb ptisluseného pracovisté dle organizacniho clenéni
a schématu prislusného pracovisté, které jsou prilohou HOR.

UOP zajistuje v piisluiném kraji odborné ¢innosti ulozené NPU zdkonem ¢. 20/1987 Sb., zejména
¢innosti smérujici k fadné péci o KP, NKP a pamatkové chranénd dzemi, vyjma poskytovani
informaci o pamatkové ochrané z USKP. Zajistuje a vykondava predeviim odborné ¢innosti v oblasti
rozpoznani, evidence, dokumentace, prizkumu, uchovani, konzervace, restaurovani, obnovy
a vhodného vyuzivani KP a vybrané cinnosti v oblasti archeologie. Podili se na ukolech védecko-
vyzkumné povahy. UOP, ktera maji uzavienu p¥islunou smlouvu, provadi té agendu ISO. Nékterd
UOP provadéji agendu dle zékona €. 71/1994 Sb. Clenéni UOP je feseno jednotné v celém NPU, s
velikosti Utvar( odpovidajici celkovym kapacitam ptislusného UOP. Rovné? se podili na provadéni
operativnich priizkumd a dokumentace pfi obnové NKP ve spravé NPU.

UOP mUZe na zadkladé povéreni GR zajistovat a vykonavat i odborné ¢innosti ulozené NPU
zakonem ¢&. 20/1987 Sb. k NKP ve spravé NPU.

UOP miiZe v souladu se ¢&l. Ill obecné &asti HOR zajistovat metodickou a praktickou €innost pro
celé NPU ve vybrané a dlouhodobé rozvijené specializaci. Spolupraci pfi vyuzivani metodickych
¢innosti ostatnimi UOP koordinuje sekce paméatkové péée GnR. GR m(iZe vnitinim predpisem ziidit
na UOP metodické centrum a stanovit konkrétni €¢innosti, které vykonava.

UOP mUzie na zakladé pisemného povéFeni generalnim feditelem poskytnout odbornou nebo
metodickou pomoc pfFi vykonu povinnosti vyplyvajicich z pFisluSnych ustanoveni zdkona
€. 20/1987 Sb. ostatnim pracovistim, pokud tato pracovisté sama o to poZadaji a sama
nezaméstnavaji kvalifikovaného odbornika s danou specializaci.

Zakladni schéma UOP:

a) kanceldf feditele — oddéleni, pfipadné referat (konkrétné stanoveno ve zvlastni ¢asti HOR)
b) oddéleni ekonomiky a provozu

c) odbor evidence, dokumentace a informaénich systémd (véechna UOP)

d) odbor péce o paméatkovy fond (véechna UOP)

e) odbor ¢ oddéleni archeologie (u vybranych UOP dle zvla$tni ¢asti HOR)

f)  metodické centrum (u vybranych UOP)

¢l. XXXVII
Reditel tizemniho odborného pracovisté

Reditel UOP je opravnén v ramci svéfeného rozsahu pravomoci ¢init véechna pravni jednani
a rozhodnuti jménem NPU ve viech zéleZitostech tykajicich se jim fizeného UOP s vyjimkou
pripadd, které podle Statutu NPU, tohoto HOR, pfipadné daldich vnitinich piedpist prislusi GR

42269



- ] .
Ceo NARODNI

PAMATKOVY

" USTAV & j. NPU-310/95151/2022, pfiloha &. 2

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)
(8)

nebo si je GR vyhradil k svému rozhodnuti. Zajistuje, aby NPU v ramci jim Fizeného UOP plnil Gkoly
uloZené mu pravnimi predpisy a Statutem NPU a za jejich plnéni odpovida.

Reditel UOP Fidi ¢innosti UOP NPU, a to zejména tim, Ze Fidi ¢&innost zaméstnanc(, ktefi mu piimo
podléhaji.

Reditel UOP jedna za UOP NPU ve styku s nadFizenymi a jinymi Ustfednimi orgdny statni spravy
prostfednictvim GnR, pokud ve vybranych agendach tato kompetence neni GR prenesena na
Feditele UOP. Reditel zastupuje UOP NPU v Fizenich pred mistné piislusnymi statnimi
a samospravnymi organy.

Reditel UOP uzavira jménem UOP NPU pracovnépravni vztahy se zaméstnanci UOP a €&ini vigi nim
i dal$i pracovnépravni jednani, pokud je HOR &i pracovni Fad nesvétuje GR & jinym zaméstnancim.

Reditel UOP pravnim jedndnim provadi pracovnépravni dopady zmény systemizace pracovnich
mist NPU.

Reditel UOP vydava vnitini predpisy UOP NPU.
Reditel jmenuje ¢leny Paméatkové rady a dalsich internich komisi.

Reditel UOP je opravnén v rdmci jim fizeného pracovisté:

a) jednat jménem NPU v rozsahu hospodarfeni s penéZnimi prostfedky stanovenymi GR
v dil¢im rozpoctu UOP na prisluny rok, zodpovidd za rozpocet UOP, jeho projednani,
kontrolu plnéni, Upravy, v pfipadé potreby napravna opatieni, zodpovida za predavani
podkladt (faktury, vykazy prace, pracovni smlouvy apod.) pro centralizované vedeni Ucetni
a mzdové agendy na GnR;

b) uzavirat a rozvazovat pracovnépravni vztahy, véetné odpovédnosti z prav a zavazkl z nich
vyplyvajicich;

c) dohlizet na dodrZovani jednotné metodiky ekonomickych a personalnich agend v ramci
uop;

d) k vykonu veskerych €innosti souvisejicich s Fadnou péé&i o nemovity a movity majetek CR,
a to véetné odpovédnosti prav a zdvazkl z nich vyplyvajicich. Pfi tom je opravnén jednat
a vystupovat za NPU pred statnimi, vefejnopravnimi a soudnimi organy;

e) vyfizovat stiznosti;

f)  poskytovat odborna pisemna vyjadreni na zaddost orgdna ¢innych v trestnim tizeni;

g) povérit zaméstnance jim fizeného pracovisté zpracovanim navrhu znaleckého posudku
a predloZit jej GR ke schvaleni a podpisu;

h) vést veskera jednani s mistné prislusnymi odborovymi organizacemi a uzavirat s nimi
uzemni kolektivni smlouvy a dal$i dohody v souladu s vnitfnimi pfedpisy;

i) vysilat podFizené zaméstnance UOP na zahraniéni pracovni cesty v rozsahu dle schvaleného
pldnu zahraniénich pracovnich cest, na zahrani¢ni pracovni cesty mimo schvaleny plan
maximalné v rozsahu péti pracovnich dni.;

j)  prenést pfipadné své pravomoci na dalsi odpovédné vedouci zaméstnance, a to vidy
pisemnou formou, jak stanovuje ¢l. Il odst. 4 Statutu NPU, a to po pfedchozim pisemném
projedndni s GR; zaméstnanci s takto prenesenou pravomoci musi své Gkony ¢init vidy
pisemnou formou; toto se nevztahuje na povéreni k jednotlivym operativnim Ukonlim,
které nevyzaduje pisemné projednani s GR;

k) vydavat souhlasna doporuceni o trvalé ¢i doCasné nepotiebnosti majetku jako podklad pro
rozhodnuti vydavané GR.
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(9) Reditel UOP dale zejména:

a)
b)
c)
d)

zodpovida za zajitovani VZMR v ramci UOP;

s Oddélenim vefejnych zakdzek GnR koordinuje agendu VZ v rdmci UOP

zodpovida za fizeni tvorby a uZiti fond& UOP (¢ast fondu reprodukce majetku a FKSP);
zodpovida za podklady pro spoluprdci a sou¢innost s odborovymi organizacemi v rozsahu
dle pravnich predpisa.

(10) Reditel UOP v odbornych &innostech zejména:

(1)

(2)
(3)

a)
b)

zaji$tuje kontakt s GnR;

podepisuje dokumenty tykajici se obnovy KP a vybranych NKP vcetné stanovisek k Uzemné
planovaci dokumentaci pro Uzemi s témito NKP a dokumenty souvisejici s podnéty
k pfezkumu v rdmci mimo odvolacich ¢i jinych fizeni na Useku pamatkové péce vyjma vypist
z USKP; jako? i podnéty k vydani nového zdvazného stanoviska, kterym se rusi tzv. fiktivni
zavazné stanovisko;

zastupuje NPU v jednanich se zfizovatelem tykajicich se prohlagovani kulturnich pamatek
nebo zrudeni prohlaseni véci nebo stavby za kulturni pamatku ve smyslu zdkona ¢. 20/1987
Sb. o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisl, vyjma jednani, které se tykaji
rozkladu rozhodnuti vydanych v rdmci téchto spravnich fizenich;

rozpracovava obsah a koncepci plnéni hlavnich i pribéznych ukol(, urcuje jejich garanty,
koordinuje a kontroluje jejich postup, organizuje koordinacni schizky k jednotlivym
tématlim a zodpovida za p¥ipravu dilé¢ich zprav pro GnR;

koncipuje dalsi odborné &innosti ve vztahu k celkové Koncepci plsobeni NPU, provadi
reflexi postupu jejiho napliiovani a navrhuje zpfesnéni ukoll pro nejblizsi obdobi;
schvaluje Cerpani financnich dotaci na Useku pamatkové péce;

zajistuje vykonné Fizeni individuélnich projektl — programi V+V, program( EU, rezortnich
dotacnich programd, grantd a dal3ich ucelovych dotaci v rémci UOP;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

sleduje kvalifikace odbornych zaméstnanct a schvaluje jejich Gcast na vzdélavacich akcich;
podle pokyni GR zastupuje NPU na mezioborovych akcich souvisejicich s tématy
pamatkové péce, pripadné deleguje vhodné zastupce odborné sekce na takové akce;
svolava Paméatkovou radu UOP;

prostfednictvim predsedd zajistuje fungovéani poradnich organd feditele UOP;

Fidi pravidelné porady feditele UOP.

l. XXXviii

srv v

Kancelaf reditele

Je fizena vedoucim kancelafe reditele a zajistuje zakladni provozni, edi¢ni a tiskovou Cinnost
v ramci UOP a administrativni podporu fediteli, pfipadné vedoucim odbord.

Kanceldr feditele mize byt oddélenim Ci referatem.

Sekretariat zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

zajistuje administrativni podporu pro feditele a jeho uUtvar;

zajistuje informace a podklady pro ¢innost feditele;

eviduje vnitini predpisy vydavané feditelem UOP a zaji$tuje jejich vyhladovéni;

eviduje smlouvy uzavirané ze strany UOP NPU;

sleduje pInéni zdkladnich ukoll utvaru reditele véetné uréenych |h{it a eviduje jiz spInéné
ukoly;

organizuje porady a jednani a pfipravuje k nim potfebné materialy;
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zpracovava a uklddd dokumenty a spisy prostfednictvim spisové sluzby v rdmci Utvaru;
koordinuje a zajistuje navstévy feditele véetné zahranicnich;

pfipravuje navrh planu zahraniénich pracovnich cest viech zaméstnanc(i UOP;

eviduje a pfipravuje podklady k zahrani¢nim pracovnim cestam;

organizacné zajistuje cinnosti krajské Pamatkové rady jako poradniho organu feditele
Ustavu;

vykondava agendu registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb.

(4) Podatelna, spisovna zejména:

a)

b)

f)

g)
h)

zaji$tuje v souladu se spisovym fadem NPU a dal$imi vnitinimi predpisy veskeré odborné
prace na Useku spisové sluzby véetné metodické €innosti v rdmci UOP, zejména:

veskeré kroky k plnému vyuziti ESS — pfijeti, evidence, obéh, vypraveni, uloZeni a skartace
vSech dokument(;

rozdélovani a kontrolu zasilek, manipulaci s nimi, i jejich odesilani a pfijimani;

kontrolu Uplnosti dokument( a provéreni, zda jsou spisy radné oznaceny a zda odpovidaji
skutec¢nému obsahu;

chod podatelny a vypravny a chod centralni spisovny UOP — protokoluje dokumenty a vede
jejich evidenciv ESS, pfipadné v samostatnych evidenénich pomckach, zajistuje obéh spist
a jejich vypravovani;

zajistuje odesilani datovych zprav pracovisté prostrednictvim ISDS;

zprostredkovava na zakladé pozadavk( vyuzZiti spisového materialu;

predava starsi dokumenty ze specializovanych spisoven do centrdlni spisovny.

(5) V Castivztaht k verejnosti, tiskové a edi¢ni agendy zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

zajituje PR (public relations) a propagaci UOP;

podili se na vytvareni medidlniho planu UOP a jeho realizaci;

spolupracuje s tiskovym referdtem GnR pFi sbéru informaci z region(i a pfi prezentaci
vybranych celostatnich témat a akci;

aktualizuje v soucinnosti s odborem komunikace a prezentace adresaie UOP s kontakty na
zastupce médii a novinare;

zajistuje propagaci ¢innosti NPU v soucinnosti s ostatnimi zaméstnanci p¥islusného UOP,
UPS a spravci pamatkovych objekt( ve spravé NPU;

po dohodé s Feditelem UOP jednd se zastupci médii, partnerskych instituci a spravnich
orgéni; na zakladé zadani feditele UOP zajistuje zpracovani oficialnich vyjadreni UOP;
tvofi zpravy z doprovodnych akci a zajistuje jejich fotodokumentaci véetné zverejfiovani na
webu www.npu.cz;

koordinuje a organizuje tiskové konference UOP NPU;

provadi analyzy monitoringu médii;

zodpovida za obsah a aktualizaci webové stranky UOP;

zajistuje vydavatelskou ¢&innost periodickych a neperiodickych publikaci UOP véetné
odborné lektorské a edicni ¢innosti;

zaji$tuje ¢innost publika¢ni rady UOP, zpracovava ediéni plan UOP a dohlizi nad éerpanim
financnich prostredkt vyclenénych na edi¢ni ¢innost;

spolupracuje s ediénimi zaméstnanci GnR;

podili se na koncepci a strategii edi¢ni ¢innosti NPU;

zajistuje distribuci vydanych publikaci a propagacnich material(;

navazuje a udrzuje kontakty s védeckymi a odbornymi institucemi, organizuje konferencni
¢innost, vystavy, odborné prezentace apod.;

provadi informacni servis pro zajemce z fad verejnosti.
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€l XXXIX
Oddéleni ekonomiky a provozu

(1) V casti pro ekonomické a personalni ¢innosti zejména:

a)

w)

x)
y)
2)
aa)
bb)
cc)

prijima, tfidi a bezpeéné uklada persondlni dokumentaci UOP (osobni spisy) v souladu
s platnymi predpisy;

zajistuje pfijimani zaméstnancl v¢. zatfidéni, popisu pracovni ¢innosti;

zajistuje uzavirani dohod o provedeni prace a dohod o pracovni ¢innosti;

zajistuje agendu vybérovych fizeni;

zajistuje a organizuje vzdélavani zaméstnancy;

pfipravuje podklady a navrhy na jmenovani do funkce;

provadi zmény a ukoncovani pracovnich poméru;

zpracovava a predklada stanovené persondlni a mzdové podklady pro zpracovani mezd;
zpracovava navrh rozpodtu a Uprav rozpoctu za UOP, kontroluje jeho plnéni a navrhuje
opatfeni ke zvy$eni efektivity vynakladani finanénich prostiedkd v ramci UOP;

sleduje a vyhodnocuje vyvoj rozpo¢tu UOP v pribéhu roku a navrhuje opatieni k zajisténi
vyrovnaného rozpoctu;

dle pokyn(i GnR zadava data do tcetniho systému a predkontuje doklady;

zajistuje a provadi prvotni oznaéeni/rozdéleni ucetnich dokladd

zodpovida za véasné vystaveni faktur odbérateld a naleZitosti dokladl dle zakona
o ucetnictvi a zdkona o DPH;

zodpovida za evidenci majetku v Ucetnim systému véetné protokol(;

zodpovida za dan z nemovitosti, darovaci dan;

zodpovida za evidenci OOPP, jejich potizeni a vydej, kontrolu v souvislosti se smérnici
OOPP;

zajistuje podklady agendy skladd;

provadi likvidaci cestovnich pfikazd (tuzemskych i zahranicnich);

zpracovava podklady pro stravenkovy pausal z cestovného pro kontrolu s dochazkou;
vede evidenci dohod o hmotné odpovédnosti;

zajistuje pokladni sluzbu v K¢ i zahrani¢nich ménach a vybirani a odvadéni hotovosti do
urcené financni instituce, zodpovida za vedeni pokladny;

provadi proplaceni drobnych vydajl, proplaceni zahranic¢nich cestovnich ptikazi na zakladé
fadné zpracovanych podkladi;

zajistuje provozni zalohy (drobny nakup, REPRE, postovni zndmky a ceniny), zalohy na
cestovné a vede jejich evidenci,

zajistuje mésicné prehledy zaloh na tuzemské cestovné pro mzdovou uctarnu;

eviduje a zpracovava pfijmy penéz z prodeje zbozi a sluZeb;

zodpovida za agendu cenin (stravenky, postovni znamky);

zodpovida za agendu pausalu MHD (CD);

vede zakladni evidenci pokladny, zadavani a pfedkontovani;

zajistuje financovani z poduétd UOP.

(2) V casti spravy majetku, domovnictvi a dopravy zejména:

a)
b)
c)
d)

zajistuje inventarizaci majetku UOP, zpracovava inventarizaéni seznamy;

zajistuje spravu a evidenci majetku;

zajistuje evidenci objednavek;

zajistuje pfipravu, evidenci, sledovani a vyhodnocovéani najemnich smluv souvisejicich
s agendou referatu evidence majetku a spravy budov;
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zpracovava vyuctovani najemného, vody, elektfiny, plynu, tepla pro ndjemce nebytovych
a bytovych prostor véetné sledovani a vyhodnoceni platebni kdzné najemcu;

vede evidenci pojistnych smluv na pojisténi vozidel,

zajistuje uplatfiovani nahrady skod za pojistné udalosti;

zajistuje provedeni predepsanych revizi a vede evidenci reviznich zprav dle pfislusnych
predpisU;

zajistuje provoz budov véetné potfebnych sluzeb ve spolupraci s domovnikem (kumulovana
funkce BOZP a PO, dopravni referent a domovnik);

eviduje a vyfizuje poZadavky na opravy a udrzbu majetku na zakladé podnétu domovnika,
pfipadné ostatnich zaméstnanct UOP;

koordinuje investi¢ni ¢innosti ve vztahu k nemovitému majetku ve spravé UOP;

zajistuje nakup, zasobovani a provoz skladu s kancelafskymi potfebami;

provadi kontrolu spravnosti faktur souvisejicich s agendou evidence majetku a spravy
budov;

provadi likvidaci nepotfebného nebo vyrazeného majetku;

vede klicové hospodarstvi véetné pfislusné evidence;

zajistuje domovnické ¢innosti spojené s provozem a uUdrzbou budov a pozemkd, véetné
udrzby prislusnych pozemka v letnich a zimnich mésicich;

zajistuje opravu a Gdrzbu vozidel;

zajistuje prislusnou evidenci provozu u sluzebnich motorovych vozidel a provadi jeji
kontrolu a kontrolu evidence provozu referentskych sluzebnich motorovych vozidel;
zajistuje pojisténi vozidel véetné evidence pojistnych smluy;

uplatriuje nahrady Skod za pojistné udalosti;

zodpovida za registraci vozidel;

pfipravuje podklady pro pfizndni silni¢ni dané;

zajistuje veskery servis vozového parku ptisluiného UOP.

(3) V Casti pro bezpecénostni ¢innosti, BOZP a PO zejména:

a)

b)

d)

e)
f)

h)

zajistuje kontrolni a koordinaéni ¢innost v oblasti zabezpeceni objektli, BOZP a PO na
objektech ve spravé UOP ve spolupraci s odpovédnym zaméstnancem Uzemné pfisluného
Ups;

organiza¢né zajistuje $koleni BOZP a PO pro zaméstnance UOP, véetné $koleni fidich
referentskych vozidel, sleduje povinné periodicity proskolovani;

ve spolupraci s odpovédnym zaméstnancem Uzemné pFislusného UPS navrhuje rezim
a ptipadné zlepgeni systémd PZTS, EPS a CCTV na objektech spravovanych UOP;

vede agendu ochrany osobnich Gdaji v oblasti kamerovych systémi se zaznamem na
objektech spravovanych UOP;

vede administrativni agendu BOZP a PO;

zajistuje prevenci a pribézné vyhodnocovani rizik BOZP a PO;

zajistuje dalsi ¢innosti vyplyvajici z pravnich predpist z oblasti BOZP a PO (napf. pfidélovani
OOPP, pracovnélékarské prohlidky a spoluprace s poskytovatelem pracovnélékarskych
sluZeb, evidenci a hlaseni pracovnich Urazl véetné koordinace vytizeni agendy k pracovnim
uraziim);

kontroluje dodrzovani vnitfnich norem tykajicich se BOZP, PO a zabezpeceni objektd.

(4) V &asti spravy informaénich technologii pod metodickym vedenim odboru informatiky GnR
zajistuje zejména:

a)
b)

nakup hmotného a nehmotného majetku a spotfebniho materiadlu v oblasti ICT;
chod informaénich technologii a informaénich systémd na UOP;
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podporu a spravu systému ESS v UOP;

zfizuje a rusi uZivatele, zaji$tuje pFistupova prava do jednotlivych aplikaci ve spravé UOP;
provadi zalohovani a obnovu duleZitych dat;

provadi antivirovou ochranu a zabezpeceni dat;

fesi problémy a havarie v oblasti ICT, zabezpecuje opravy vypocetni techniky;

spravuje a provadi vyuctovani mobilnich telekomunikaénich sluzeb v UOP;

spravuje sité a elektronickou postu v UOP;

spolupracuje s ostatnimi Gtvary UOP.

¢l. XL
Odbor evidence, dokumentace a informacnich systému

Na véech pracovistich naplfiuje ¢innosti NPU v oblasti poznavani a ochrany pamatkového fondu;
zajistuje evidenci a dokumentaci pamatkového fondu, poskytuje informace o ném (vyjma vypist
z USKP), podili se na vzniku dokumentaénich fond@ a zpfistupriuje tyto fondy badatel@im z fad
zaméstnanct NPU i vefejnosti, vede specializované spisovny; podili se na budovani oborového GIS
a MIS a na naplfiovani IISPP, podili se na védecko-vyzkumné ¢innosti NPU, podili se na tvorbé
material(l k propagaci a prezentaci ¢innosti NPU a paméatkového fondu a na poradani odbornych
i popularizacnich prednasek, seminara, vystav a obdobnych akci.

Odbor EDIS se zpravidla ¢leni na tyto oddéleni:

a)

b)
c)

oddéleni evidence pamatek a IS, pfipadné u UOP uréenych ve zvlastni ¢asti HOR: oddéleni
evidence nemovitych pamatek a IS a oddéleni evidence movitych pamatek

oddéleni vyzkuma, prizkum a dokumentace (u vybranych UOP)

oddéleni dokumenta&nich fond@ a knihovny (u vybranych UOP)

Vedouci odboru EDIS zejména:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

pfimo fidi vedouci podfizenych oddéleni v ramci odboru sleduje a koordinuje plnéni
odbornych ukoll, rozpracovdva obsah a koncepci jejich plnéni, stanovuje odpovédné
garanty a za ucelem metodického sjednoceni plnéni téchto ukol(i organizuje koordinacni
schizky k jednotlivym tématim, pro porady vedeni pfipravuje informaci o postupu plnéni
ukol(;

koordinuje plnéni Gkol(i védecko-vyzkumnych projektd NPU, event. se na nich pfimo podili
a spolupracuje s védeckym tajemnikem.

koncipuje dal$i odborné ¢innosti odboru ve vztahu k celkové Koncepci pdsobeni NPU;
sleduje kvalifikace odbornych zaméstnanci a schvaluje Ucasti zaméstnancu na vzdélavacich
akcich;

participuje na ¢innostech odboru péce o pamatkovy fond a archeologie;

zajistuje ¢innost Regiondlni komise pro USKP;

podle pokynl Feditele UOP zastupuje NPU na mezioborovych akcich dal3ich subjektd,
souvisejicich s tématy pamatkové péce, pfipadné deleguje vhodné zastupce odboru na
takové akce;

metodicky pomaha zaméstnanclim pracovisté, podili se na zpracovani odbornych metodik.

NiZe uvedené Cinnosti predstavuji nezbytné nutny rozsah agendy a ¢innosti zajistovanych EDIS na
véech UOP v ramci jejich ptisobnosti.

Oddéleni evidence pamatek a IS, pfipadné oddéleni evidence nemovitych pamdtek a IS, v ramci
agendy nemovitych pamatek zejména:
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eviduje nemovité KP, pamatkové chrdnéna Gzemi zapsana a ochrannad pasma v USKP
a porizuje k nim fotodokumentaci, zpracovava evidenéni listy KP a zajistuje jejich revize
a dopliovani o aktudlni Gddaje a nové poznatky;

spravuje kartotéku nemovitych KP, NKP, pamatkové chranénych Uzemi a ochrannych
pasem, véetné jejich soucasti (vklada do karet odborna data);

provadi systematickou tvorbu a obnovu dat evidence pamatkového fondu;

podili se na &innosti Regionalni komise pro USKP, pfipravuje podklady a poddva navrhy na
prohlaseni nemovitych véci / jejich souborli za KP / NKP, ptipravuje podklady pro vyhlaseni
NKP, spolupracuje pfi zpracovavani navrh( na prohlaseni dalSich nebo Upravé existujicich
plo$né chranénych Uzemi ¢i ochrannych pasem;

provadi terénni inventarizani prizkumy spojené s dokumentaci za Ucelem poznani
a nasledné evidence pamatkového fondu;

spolupracuje se spravami v UPS, ma pravo vstupu do prostorl objektll NPU za Gcelem
poftizovani dokumentace;

podili se na ptipravé a poskytovani (v soucinnosti s dalimi Gtvary) dat UAP podle zakona
¢. 183/2006 Sb. pro GnR, které je jejich poskytovatelem;

spolupracuje pfti pripravé podkladd pro zpracovani Plan pamatkové ochrany PR a PZ;
vede a na zadkladé podnétl dalsich odbornych Utvar( aktualizuje Seznam nejohroZenéjsich
nemovitych KP.

(6) Oddéleni evidence pamatek a IS, pfipadné oddéleni evidence movitych pamatek, v ramci agendy
movitych pamatek zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

j)

eviduje movité KP zapsané v USKP, pofizuje k nim fotodokumentaci, zpracovava evidenéni
listy KP a zajistuje jejich revize a doplfiovani o aktudlni udaje a nové poznatky;

spravuje kartotéku movitych KP, NKP, véetné jejich soucasti; a kartotéku odborné evidence
MF a HKF (vklada do karet odborna data);

ve spolupréci s UPS zajistuje odbornou evidenci, digitalizaci a dokumentaci MF a HKF
Uzemné pfisluinych pamétkovych objekt(, spolupracuje se spravami v UPS pfi vedeni
prabézné evidence MF a kontroluje dopady scelovani MF do jejich odborné evidence; je
oprdvnén ucastnit se inventur MF a HKF;

ma pravo vstupu do depozitaf(i, prohlidkovych tras a daldich prostord objektd NPU za
ucelem pofizovani dokumentace, zpracovani vyjadreni k restaurovdni a monitoringu stavu
mobiliatfe apod.

metodicky spolupracuje s oddélenim zadmeckych knihoven Knihovny Ndarodniho muzea
v Praze pti odborném zpracovani, evidenci, ulozeni a védeckém vyuziti fond( HKF;

podili se na &innosti Regiondlni komise pro USKP, vyjadfuje se k ndvrhdim na prohlageni /
zruseni prohlaseni véci za KP, pfipravuje podklady a poddva navrhy na prohlaseni movitych
véci / jejich soubord za KP / NKP;

navrhuje aktualizaci pfislusnych soucdsti dokumentacnich fond(, které spravuje, pfipadné
se na aktualizaci podili;

provadi terénni inventarizacni prlzkumy spojené s dokumentaci za ucelem poznani
a nasledné evidence pamatkové hodnotnych movitosti;

spolupracuje s Policii CR a Celni spravou CR pfi prevenci trestné ¢innosti, poskytuje
podklady pro zahdjeni trestniho stihani véetné predbéiného odhadu zplsobené skody,
vede evidenci pohfesovanych movitych KP a pfedméti kulturni hodnoty;

podili se na zajisténi badatelského servisu ve vztahu MF a HKF.

(7) Oddéleni evidence pamatek a IS, pfipadné oddéleni evidence nemovitych pamatek a IS, v ramci
agendy GIS a MIS zejména:
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a) vytvari a pofizuje odbornd prostorova data, prostorové identifikacni data;

b) spolupracuje na piipravé a zajistuje kontrolu dat UAP podle zdkona €. 183/2006 Sb. pro
GnR, které je jejich poskytovatelem;

c) zasadnim zplsobem se podili na budovani oborového GIS a MIS a plni funkci koordinatora
téchto Cinnosti pro dalsi Utvary sekce pamatkové péce.

(8) 0Oddéleni vyzkumi, prlizkumi a dokumentace zejména:
a) provadi nebo dodavatelsky zajistuje standardni a operativni stavebné-historické prizkumy
(pFipadné dalsi typy prizkum) KP a pamatkového fondu, pfednostné pro objekty ve spravé
NPU a pro NKP; publikuje vystupy SHP a OPD;
b) provadi terénni inventarizacni prizkumy spojené s dokumentaci za ucelem poznani
a nasledné evidence pamatkové hodnotnych movitosti;
c) podili se na napliovani lISPP udaji z dokumentacnich fondt SHP a OPD.

(9) Oddéleni dokumentacnich fondud a knihovny zejména:

a) zajistuje spravu odbornych dokumentacnich fondd a knihovniho fondu UOP véetné
napliovani pfislusného evidencniho systému;

b) zajistuje provoz zakladni knihovny se specializovanym fondem ve smyslu zdkona
¢. 257/2001 Sb. a nadvaznych provadéjicich predpisu;

c) v souladu s pfislusSnym fddem poskytuje evidované dokumentacni fondy a specializované
fondy knihovny ke studiu zaméstnancdim NPU a $iroké vefejnosti;

d) podili se na zpracovani oborové bibliografie;

e) zajistuje digitalizaci dokumentace, podili se naplriovani oborového IISPP.

(10) Neni-li na UOP zfizeno oddéleni dokumentacnich fondd nebo oddéleni vyzkumd, prizkumd
a dokumentace zajistuje vySe uvedené <¢innosti odbor EDIS prostfednictvim uréenych
zaméstnancd.

(11) N&ktera UOP zajidtuji v rozsahu povéfeni dal$i specializované ¢innosti, a to zejména:

a) zpracovavaji odborné posudky pro potieby Policie a dalSich statnich instituci;

b) v rozsahu smluvnich vztahl a ve spolupraci s tfetimi subjekty pofizuji dokumentaci
movitych KP a predmétl kulturni hodnoty v majetku cirkvi, zajistuji naplfiovani databaze
ArtGuard;

c) eviduji pohfesované movité predméty kulturni hodnoty, provadi jejich odbornou a lokaéni
identifikaci a spolupracuji s Policii CR;

d) vedou agendu zdkona ¢. 71/1994 Sb.

¢l. Xul
Odbor péce o pamatkovy fond

(1) Podle celkové odborné kapacity se odbor obvykle déle ¢leni na:

a) oddéleni garantd uzemi
b) oddéleni specialist

(2) Specifika organiza¢niho €lenéni stanovuje pro jednotlivd UOP zvlastni ¢ast HOR pfiloha €. 1.
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(3) Vedouci odboru péce o pamatkovy fond zejména:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

schvaluje doporuceni pro Cerpani financnich dotaci MK nebo pfislusného kraje na Useku
pamatkové péce;

podili se na viech tkolech NPU v oblasti pamatkové péce a stanovuje odpovédné garanty
za jejich plnéni v rdmci NPU UOP, rozpracovava jejich obsah a koncepci a za Ucelem
metodického sjednoceni plnéni organizuje koordinacni schiizky;

koncipuje dal$i odborné ¢&innosti v UOP ve vztahu k celkové Koncepci ptisobeni NPU,
provadi reflexi postupu jejiho napliiovani a navrhuje zpfesnéni tkoll pro nejblizsi obdobi;
sleduje kvalifikace odbornych zaméstnancli a schvaluje G¢asti zaméstnanci jim fizeného
Utvaru na vzdéldvacich akcich (semindre, workshopy, konference, Skoleni apod.);
organizuje, provadi a koordinuje hlavni administrativni Ukony v odboru;

metodicky napomaha zaméstnancim odboru pfi zajistovani odborné cinnosti.

(4) Sekretariat vedouciho odboru péce o pamatkovy fond je ziizen v UOP s rozsahlou agendou
(imenovité v UOP v Praze, UOP stfednich Cech v Praze, UOP v Ceskych Bud&jovicich a UOP v Brné)
a zajistuje zejména tyto ukoly:

a)
b)

c)
d)

e)

vykonava standardni administrativni agendu pro ¢innost odboru a jeho Utvard;

zajistuje informace, evidenci Ukoll a jejich plnéni a evidenci dalsich doklad( souvisejicich
s fFizenim Utvaru, organizuje porady a jednani podle pokyn( vedouciho odboru;

vede ESS utvaru, kontroluje jeji vyfizovani a metodicky vypomaha ostatnim zaméstnancim
Utvaru v oblasti ESS;

organizuje, provadi a koordinuje veskeré administrativni ukony v odboru péce o pamatkovy
fond UOP;

podili se na pripravé a organizaci porad vedoucich zaméstnancl odboru péce o pamatkovy
fond a jeho grémii podle pokyni vedouciho odboru a spolupracuje s kancelafi feditele.

(5) V pripadé, Ze neni samostatny sekretariat v sekci pamatkové péce zfizen, zajistuje tuto ¢innost
sekretariat feditele UOP.

(6) Odbor péce o pamatkovy fond v Gizemni pisobnosti pfislusného UOP zejména:

a)

b)

f)

g)
h)

i)

spolupracuje s vlastniky KP, NKP v gesci daného UOP a s vlastniky, spravci a uZivateli
ostatnich nemovitosti v pamatkové chranénych tzemich a poskytuje jim odbornou pomoc;
podili se na organizacnich a koordinacnich ¢innostech a poskytuje odborné metodickou
podporu pfi pfipraveé a realizaci dotacnich program( provadi koncepcni i operativni ¢innosti
smérujici k zachrané ohrozenych KP, podili se na zajisténi podkladd pro Seznam
nejohroZenéjSich KP na uzemi pfislusného kraje;

podili se na zpracovavani odbornych metodik pro obor pamatkové péce;

podili se na provadéni operativnich prizkumd a dokumentace pfi obnové pamatek
a nemovitosti v ploSné chranénych uzemich;

podili se na propagaci oboru pamatkové péce porfddanim odbornych i popularizacnich
prednasek, seminar a obdobnych akci, formou didaktickych aktivit se podili na prezentaci
pamatek smérem k vefejnosti;

poskytuje odbornou pomoc obcéanskym iniciativdm vyvijejicim svoji Cinnost v oblasti
ochrany a uchovavani hmotného kulturniho dédictvi

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

podili se na ukladani digitalnich dokumentt v softwarovém prosttedi platném v NPU;
podili se na napliiovani IISPP.
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(7) Pokud se v ramci Gzemni pGsobnosti pFisluiného UOP nachazi pamatka s mezinarodnim statusem,
odbor péce o pamatkovy fond v ramci této agendy zejména:

a) vsouladu s platnou celostatni metodikou sleduje pamatky zapsané na Seznamu svétového
dédictvi a vysledky sledovani uklada a dle pokynti GnR sumarizuje do ro¢nich a periodickych
zprav, pfipadné do zprav pro ad hoc monitoring &i jiné operativni informace;
spolupracuje pfi pfipravé navrh( na nominace k zapisu do Seznamu svétového dédictvi a do
dalSich mezinarodnich seznam kulturniho dédictvi pro dalsi lokality;

b) v souladu s celostatnimi metodickymi postupy se podili na agendach spojenych
s napliiovanim Haagské umluvy a agendach souvisejicich s pamatkami Evropského dédictvi.

Pokud se v rdmci Uzemni plisobnosti pFislusného UOP nachazi pamatka s mezinarodnim statusem a
v rdmci systemizace pracovnich mist neni uréena pozice pro zajisténi agendy pamatek s mezinadrodnim
statusem, zajistuje tuto cinnost zaméstnanec uréeny feditelem UOP. Na UOP PR je zd(ivodu
specifickych potreb danych velikosti jddrového Uzemi svétové pamatky a éetnou stavebni Cinnosti
zfizen referat pamatek svétového dédictvi.

(8) Oddéleni garantli izemi zejména:

a) zpracovava pisemna vyjadfeni a dalsi vyjadreni dle zakona ¢. 20/1987 Sb., pro vykonné
organy statni pamatkové péce, kterym rovnéz poskytuje dalsi odbornou pomoc;

b) provadi odborny dohled pfi obnové nemovitych KP a rovnéz pti obnové NKP, které jsou
v gesci prislu$ného UOP;

c) provadi prabéiny terénni prizkum;

d) v rdmci obnovy KP a nemovitosti v chranénych Uzemich se podili na zajisténi odborné
dokumentace (véetné OPD) pred provedenim zasahu, v jeho pribéhu i po jeho dokoncent;

e) spolupracuje s EDIS na pfipravé navrh( na prohlaseni véci za KP a déle na pfipravé vyjadreni
k ndvrhdm na prohlaseni ¢i zruseni véci a jejich soubori za KP;

f)  spolupracuje s oddélenim specialistll v rozsahu specifik jednotlivych KP a jejich prostiedi;

g) spolupracuje s EDIS pfi monitoringu stavu pamatkového fondu.

(9) Oddéleni specialistli zejména:

a) zajistuje agendu uzemniho plédnovani a historického urbanismu vcetné soucinnosti
s oddélenim specialistl GnR;

b) pfipravuje koncepce plosné pamatkové ochrany; spolupracuje pfi zpracovavani navrh(i na
prohlaseni dalSich nebo Upravu existujicich PR, PZ a ndvrhd na vymezeni ochrannych
pasem;

c) koordinuje a zajistuje shromazdovani material pro soucinnost s GnR pFi poskytovani UAP
a podkladu pro plany pamatkové ochrany;

d) zajistuje agendu technickych a industridlnich pamatek;

e) ve spolupréci s oddélenim garantu zajistuje péci o pamatky vernakularni povahy;

f)  zajistuje agendu pamatek zahradniho uméni a agendu péce o kulturni krajinu;

g) naplriuje agendu odboru tykajici se posuzovani vlivi zamérl a koncepci na Zivotni prostredi
dle zakona ¢. 100/2001 Sb. v platném znéni (EIA), zpracovadva odbornd vyjadreni
k jednotlivym fazim ptipravy a projedndvani;

h) spolupracuje pfi realizaci program( Ministerstev pro mistni rozvoj a Ministerstva Zivotniho
prostfedi CR véetné spoluprace s Agenturou ochrany ptirody a krajiny CR a obdobnymi
organizacemi v agendach dotykajicich se zajma statni pamatkové péce.

i)  zpracovava pisemnad vyjadreni dle zakona ¢. 20/1987 Sb. k restaurovani movitych KP véetné
mobilidrnich fondd objektd ve spravé UPS;
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zpracovava pisemna vyjadreni dle zakona ¢. 20/1987 Sb. k restaurovani nemovitych KP,
které jsou dily vytvarnych uméni a k uméleckym, nebo uméleckofremesinym soucastem
nemovitych KP;

provadi odborny dohled pfti restaurovani KP a uméleckych, nebo uméleckofemesinych
nemovitych soucasti KP a podili se na odborném dohledu pfi obnové NKP, které jsou v gesci
pfislu§ného UOP;

zpracovava odborné posudky pro potteby Policie a dalSich statnich instituci;

vykonadva koncepcni i operativni Cinnosti k zajisténi preventivni ochrany movitych KP
a jejich souborll pred kradeZzemi, vandalismem, nevhodnym vyuZivanim, nepatficnym
zachazenim i pfirozenou degradaci.

¢l. XLII
Odbor/oddéleni archeologie

(1) Archeologie je v jednotlivych UOP v rdmci NPU zajistovana v samostatnych Gtvarech pouze na
pracovistich s vétsi uzemni plsobnosti a vétSim rozsahem archeologickych ¢innosti. Odbor nebo
oddéleni archeologie je vyélenén na nékterych UOP (viz pfiloha ¢. 1 HOR). V ostatnich UOP je
agenda archeologie vélenéna do odboru péce o pamatkovy fond a z uvedeného vyctu jsou
provadény pouze zakladni cinnosti, spocivajici zejména v pfipravé a v ucasti na pfipravé
pisemnych vyjadfeni, dale v poskytovani odborné pomoci vykonnym orgdnlim statni spravy a
v péli o Cast Shirky archeologickych ndlezl z pamatkovych objektl ve spravé Narodniho
pamatkového Ustavu svéFené do spravy pfisluiného UOP.

(2) Odbor/oddéleni archeologie provadi v oblasti tizemni plisobnosti UOP zejména:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

zajistuje agendu spojenou s Uzemimi s archeologickymi nalezy ve smyslu zakona ¢. 20/1987
Sb.;

ve spolupraci s UPS provadi archeologicky vyzkum na objektech ve spravé NPU;

zajistuje spravu movitého archeologického fondu nabytého v souvislosti s provadénim
archeologickych vyzkum a garantuje dodrzovani uréenych standard(i péce o tento movity
archeologicky fond;

zajistuje spravu movitého archeologického fondu, ktery je soucasti Shirky archeologickych
nalezl z pamatkovych objektd ve spravé Narodniho pamdatkového ustavu v rozsahu
ustanoveni zdkona ¢. 122/2000 Sb. a jeho provadécich predpisi;

garantuje vykon sbirkotvorné €innosti na UOP v intencich strategie sbirkotvorné &innosti
NPU;

spolupodili se na tvorb& ReZimu zachazeni se sbirkou pro &ast sbirky svérené UOP
a garantuje jeho aktudlnost a dodrzovani;

v ramci vykonu sbirkotvorné cCinnosti spolupracuje s Poradnim sborem pro sbirkotvornou
¢innost a s OA GnR;

podili se na ukolech spojenych s metodickym fizenim a odbornym dohledem v oblasti
archeologie v pamatkové péci;

zpracovava odborné podklady pro vykonné organy statni spravy, samospravy a odborné
organizace statni pamatkové péce ve véci archeologického dédictvi;

zpracovava podklady pro podani ndvrhl na prohlaseni archeologickych lokalit a Uzemi za
pamatku, feSeni koncepci jejich ochrany, rehabilitace a prezentace;

provadi pravidelny terénni monitoring zapsanych archeologickych pamatek;

vytvari a spolupracuje pfi vytvareni oborovych dokumentacnich databazi, podili se na
prezentacni, propagacni a edic¢ni Cinnosti; provadi odborné zpracovani, dokumentaci
a evidenci archeologickych nalez(;
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zajistuje odborna vyjadreni pro vykonné organy statni pamatkové péce ve vécech tykajicich
se archeologie v pamatkové péci;

zajistuje komplexni materidly tykajici se evidence, dokumentace a podminek ochrany
archeologickych nalez(, archeologickych lokalit a Gzemi s archeologickymi nalezy;

zaji$tuje €innost vyplyvajici z Umluvy o ochrané archeologického dédictvi Evropy;
koordinuje ¢innost krajské komise pro podporu zachrannych archeologickych vyzkum;
podili se na popularizaci oblasti archeologie;

podili se na zpracovani podkladi pro vydej UAP;

organiza¢né zajistuje ¢innosti Krajské archeologické komise;

zajistuje projednavani a distribuci financnich prostfedkd uréenych na podporu ZAV;
spolupracuje s GnR pfi vytvafeni oborovych dokumentaénich databazi;

organizuje a koordinuje archeologické vyzkumy, v rozsahu podminek stanovenych dohodou
uzavienou mezi Akademii véd CR a NPU;

pribéziné sleduje provadéni ZAV a podili se na jejich koordinaci z hlediska statni pamatkové
péce;

zajistuje koordinaci v oblasti poskytovani nahrad za omezeni majetkovych prav stavebnikd
v rozsahu, ke kterému je NPU zmocnén zfizovatelem;

provadi odborné konzultace k zamyslenym stavbam, stavebnim zméndm, udrZovacim
pracim nebo Upravam spojenym se zemnimi pracemi a dalsi ¢innostmi s dopadem na
uchovani archeologického dédictvi na Uzemich s archeologickymi ndlezy;

publikuje vysledky prace pro odborné ucely a pro ucely jejich prezentace na odbornych
forech;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU.

Odbory archeologie na vybranych UOP se dale ¢leni na:

a)
b)

oddéleni archeologickych vyzkumf
oddéleni péce o archeologické nalezy

V ramci oddéleni archeologickych vyzkumi zejména:

a)
b)

c)
d)

metodicky a provozné vede vSechny formy archeologickych vyzkum{;

zajistuje technické zazemi provadénych archeologickych vyzkum( a operativnich
stavebnich prizkumd v rdmci cinnosti odboru, a to vcéetné komunikace a koordinace
subdodavatelskych aktivit na vyzkumech odboru;

zpracovava a vyhodnocuje dokumentace a poznatky ziskané archeologickymi vyzkumy;
vysledky provedenych archeologickych vyzkumi prezentuje primarné formou nalezovych
zprav.

V rdmci oddéleni péce o archeologické ndlezy zejména:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

metodicky a provozné vede viechny formy péce o archeologické nalezy movité povahy;
koordinuje specializované konzervatorské a restauratorské zadsahy na nalezech;

provadi specializované zpravy a dokumentace archeologickych vyzkuma a nélezli pro ucely
odbornych vystup(;

zjistuje zakladni stav dochovani archeologickych nalezd;

provadi konzervatorské zdsahy a opatfeni na archeologickych nalezech za ucelem jejich
osetfeni a zachovani, v€etné vyhotovovani zakladnich konzervatorskych zprav;

zajistuje prikaznou evidenci a odborné uloZeni archeologickych nalezl v objektech
depozitaru;

zajistuje provozni spravu depozitarl s archeologickymi nalezy;
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h) zajistuje archivni spravu dokumentace nalezi a jejich databazovych evidenci, véetné
depozitarnich evidenci;

i)  zajistuje transfer nalez mezi mistem wvyzkumu, specializovanymi archeologickymi
laboratofemi a depozitafi.

¢l. XLl
Metodické centrum

(1) Vedle uvedenych povinnych Gtvard maze byt na zakladé vnitiniho predpisu GR zfizeno na UOP
metodické centrum.

(2) Metodické centrum vykondava v rdmci své specializace na vybrany segment pamatkové péce tyto
zakladni ¢innosti:
a) zajistuje a koordinuje vyzkumnou ¢innost ve svéfené oblasti kulturniho dédictvi;

b) zpracovéva jednotnou terminologii a odborné podklady pro €innost NPU ve svéfené oblasti
kulturniho dédictvi;

c) vypracovava a po odborné oponentufe zpfistupriuje metodické materidly, pfipadné
didaktické materialy a edukacni pomucky.

(3) Rozsah vykonavanych specifickych cinnosti metodického centra jsou stanoveny vnitfnim
predpisem GR.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

oddil X
Uzemni pamétkové spravy

¢l. XLv
Cinnosti pracovisté

Jednotlivé utvary UPS vychazi ze shodného zékladniho schématu, pficem? se ¢leni na jednotlivé
Utvary a oddéleni, pfipadné referaty dle mistnich potreb dle organizacniho schématu prislusného
pracoviité, které jsou piilohou HOR.

UPS zajistuje na Uzemi své plsobnosti fadnou odbornou spravu statnich pamatkovych objekt(
zpravidla zpfistupnénych vefejnosti véetné MF a HZK. Zajistuje ochranu, bezpecnost,
dokumentaci, provoz, pamatkovou a stavebni obnovu, restaurovani, vhodné vyuzivani, kontrolu,
propagaci a prezentaci pamatkovych objektd svéfenych do péce UPS. Pfi této péci naplfiuje
zakonné povinnosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 20/1987 Sb. a ostatnich souvisejicich zakond. P¥i
spravé, vyuziti, stanoveni priorit obnovy, koncipovani zamérd obnovy, projektové priprave,
obnové a presentaci svéfenych objektll Uzce spolupracuje se sekci pamatkové péce GnR
i pFislusnym UOP dle Gzemni plsobnosti spravy pamatkového objektu. UPS nevydava pisemna
vyjadreni k obnové ¢i restaurovani, je povinna zajistit ukladani dokumentace (SHP, zaméreni)
a spisové agendy k nakladani s pamatkami (ne provozné-ekonomické a manazerské véci) na

Gzemné ptisluiném UOP.

Provozni ¢innost UPS je zajistovana Utvary a dal$imi oddélenimi, pfipadné referaty. Jejich pocet
a slozeni odpovida velikosti a potfebam jednotlivych UPS vyjadfenym piilohou €. 1 (schémata
jednotlivych UPS NPU).

Uzemni pamatkova sprava se zpravidla ¢leni na:
a) kancelar feditele
b) Usek naméstka reditele
c) spravy pamatkovych objektl

¢l. XLv
Reditel Gzemni pamatkové spravy

Reditel UPS je opravnén v ramci svéfeného rozsahu pravomoci €init viechna pravni jednéni
arozhodnuti jménem NPU ve viech zéleZitostech tykajicich se jim fizeného UPS s vyjimkou
pripadd, které podle Statutu NPU, tohoto HOR, pfipadné daldich vnitinich piedpist prislusi GR
nebo si je GR vyhradil k svému rozhodnuti. Zajistuje, aby NPU v rdmci jim fizeného UPS plnil Gkoly
uloZené mu pravnimi predpisy a Statutem NPU a za jejich pInéni odpovida.

Reditel UPS fidi ¢innosti UPS NPU, a to zejména tim, Ze fidi ¢innost zaméstnanc(, ktefi mu pfimo
podléhaji.

Reditel UPS jednd za UPS NPU ve styku s nadfizenymi a jinymi Ustfednimi organy statni spravy
prostiednictvim GnR. Reditel zastupuje UPS NPU v fizenich pfed mistné prislusnymi statnimi
a samospravnymi organy, pokud nejde o Fizeni spadajici do psobnosti GnR.

Reditel UPS uzavira jménem UPS NPU pracovnépravni vztahy se zaméstnanci UPS a &inf vi¢&i nim
i dal$i pracovnépravni jedndni, pokud je HOR ¢&i pracovni fad nesvéfuje GR &i jingym zaméstnanciim.
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(5) Reditel UPS pravnim jednanim provadi pracovnépravni dopady zmény systemizace pracovnich
mist NPU.

(6) Reditel UPS vydava vnitni predpisy.

(7) Reditel UPS jmenuje ¢leny Interni rady feditele UPS.

(8) Reditel UPS je opravnén v rdmci jim fizeného pracovité:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

h)

jednat jménem NPU, pfi hospodareni s penéznimi prostfedky v rozsahu stanovenym GR
v dil¢im rozpoc¢tu UPS na pfisludny rok;

uzavirat a rozvazovat pracovnépravni vztahy, véetné odpovédnosti z prav a zavazk( z nich
vyplyvajicich;

k vykonu vedkerych &innosti souvisejicich s fadnou pé&i o nemovity a movity majetek CR,
s nimz je NPU pFislugny hospodafit, jde-li o majetek, ktery se naléza, nebo je trvale umistén
na Uzemi, ke kterému ma piislu§nost dana UPS, a to véetné odpovédnosti prav a zavazkd z
nich vyplyvajicich; pfi tom je oprdvnén jednat a vystupovat za NPU pied statnimi,
verejnopravnimi a soudnimi organy;

vést veskera jednani s mistné prislusSnymi odborovymi organizacemi a uzavirat s nimi
uzemni kolektivni smlouvy a dal$i dohody v souladu s vnitfnimi pfedpisy;

vysilat podFizené zaméstnance UPS na zahraniéni pracovni cesty v rozsahu dle schvéleného
pldnu zahrani¢nich pracovnich cest, na zahrani¢ni pracovni cesty mimo schvdleny plan
maximalné v rozsahu péti pracovnich dni;

prenést pripadné své pravomoci na dalsi odpovédné vedouci zaméstnance, a to vzdy
pisemnou formou, jak stanovuje ¢l. 1l odst. 4 Statutu NPU, a to po predchozim pisemném
projednani s GR. Zaméstnanci s takto prenesenou pravomoci musi své tkony ¢init vidy
pisemnou formou a jimi podepsané dokumenty za uUcelem zajisténi neruseného
a koordinovaného chodu jednotlivych UPS, vietné paméatkovych objektll, musi byt
dodate¢né predlozeny Feditellim UPS; toto se nevztahuje k povérfeni k jednotlivym
operativnim Gkondm, které nevyZaduje pisemné projednani s GR;

vydavat souhlasnd doporuceni o trvalé ¢i docasné nepotiebnosti majetku jako podklad pro
rozhodnuti vydavané GR;

pro koordinaci a zdarny pribéh chystanych akci obnovy, restaurovani apod. svolat nejméné
1x za pololeti interni radu feditele UPS.

(9) Reditel UPS déle zejména:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

h)

pfimo fidi vedouci sprav pamatkovych objektl / kastelany;

koordinuje a zodpovidd za plnéni Ukold NPU vyplyvajicich z €innosti sekce sprav
pamatkovych objektl na trovni UPS;

Fidi ¢&innost UPS prosttednictvim p¥imo fizenych Gtvard, p¥ipadné oddélent;

zajistuje metodické Fizeni, servis, koordinaci a kontrolu ¢innosti v oblasti spravy a provozu
pamatkovych objektd, sluzeb cestovniho ruchu a operativni evidence MF a knihovnich
fondy;

zodpovidd za sestaveni planu rozpoctu UPS, jeho zmény a naplfiovani v pribéhu
kalendarniho roku;

schvaluje rozpocty jednotlivych paméatkovych objektd ve spravé UPS;

spolupracuje s odbornymi zaméstnanci UOP pii zajistovani evidence MF, SHP,
archeologickych vyzkuma a ukold védy, vyzkumu a vyvoje;

organizuje vytvareni kratkodobych, stfednédobych a dlouhodobych koncepci rozvoje SPO
ve spolupraci s garanty pamatkové péce;
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aplikuje vhodné marketingové nastroje pro optimalizaci vynosi pamatkovych objektl
a minimalizaci jejich naklad@ na Grovni UPS, spolupracuje pfi sestavovani marketingového
planu NPU;

sleduje vyvoj navstévnosti a analyzuje ji a pfijima opatteni k jeji optimalizaci;

iniciuje dalsi vhodné formy prezentace objektu ve spolupraci s vedoucimi jednotlivych sprav
pamatkovych objektd;

schvaluje navstévni fady pamatkovych objektl a dohlizi na jejich dodrZovani;

dohlizi na tvorbu instalaci a privodcovskych text(;

zajistuje tvorbu planu inventarizaci MF, HKF a CES pamatkovych objektl a zodpovida za
jeho plnéni;

zodpovida za vyhledavani a vyuzivani zdroj programového financovani;

predklddd ndvrh rozpo¢tu UPS GnR, zajistuje jeho projednavani s GnR, jeho upravy,
predavani predepsanych vykaz(i o hospodareni, statistickych informaci, plnéni operativnich
ukoll atd.;

zodpovida za realizaci jednotné metodiky ekonomickych a personélnich agend v rdmci UPS;
zodpovida za rozpocet UPS, jeho projedndni a rozdéleni na viechny paméatkové objekty
a dalsi strediska, provadi kontrolu jeho plnéni, Upravy, v pripadé potfeby napravna
opatreni;

zajistuje vykonné Fizeni individudlnich projektl — programi V+V, program(l EU, rezortnich
dotacnich programd, grantd a dal$ich G¢elovych dotaci v rdmci UPS;

zodpovida za administraci VZMR v ramci UPS;

s Oddélenim vefejnych zakdzek GnR koordinuje a odpovida za agendu zVZ v ramci UPS;
zodpovida za fizeni tvorby a uZiti fond& UPS (¢ast fondu reprodukce majetku a FKSP);
zajistuje podklady pro spolupraci a soucinnost s odborovymi organizacemi v rozsahu dle
pravnich predpisd ve viech vécech tykajicich se UPS.

cl. XLvi
Kancelar reditele — oddéleni

Kanceldr reditele je fizena vedoucim kancelare feditele a zajistuje zékladni kontrolni, pravni,
edi¢ni a tiskovou €innost v rdmci UPS a administrativni podporu fediteli. Jednd se zejména
o nasledujici ¢innosti.

Sekretariat zejména:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

zajistuje administrativni podporu pro feditele a jeho Utvar;

zajistuje informace a podklady pro ¢innost feditele;

eviduje vnitini pFedpisy vydavané feditelem UPS a zajidtuje jejich vyhlasovani;

sleduje plnéni zdkladnich Ukol( Utvaru feditele véetné uréenych lhit a eviduje jiz spInéné
ukoly;

organizuje porady a jedndni a pfipravuje k nim potfebné materidly;

s Oddélenim vefejnych zakazek GnR spolupracuje p¥i administraci zVZ realizovanych UPS
NPU;

v souladu se spisovym fadem NPU a dal$imi vnitfnimi predpisy zajistuje veskeré kroky
k pInému vyufziti ESS;

koordinuje a zajistuje navstévy feditele véetné zahranicnich;
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pFipravuje navrh planu zahrani¢nich pracovnich cest viech zaméstnanct UPS;
eviduje a pfipravuje podklady k zahrani¢nim pracovnim cestam;
organizac¢né zajistuje ¢innosti poradnich organ( feditele.

(3) V castivztaht k verejnosti, tiskové a edi¢ni agendy zejména:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

koordinuje PR (public relations) a propagaci ¢innosti UPS a pamatkovych objekt(i v jeji
sprave;

ve spolupraci se spravci pamatkovych objektl a s referatem marketingu GnR vytvari
medialni a marketingovy plan UPS a zodpovida za jeho realizaci;

po dohodé s feditelem UPS jedna se zastupci médii, partnerskych instituci a spravnich
organu;

Gdastni se na organizaci doprovodnych akcich UPS (veletrhy, vystavy, prednasky,
pfedstaveni novych publikaci aj.) a vybranych akci NPU organizovanych GnR;

vytvafi tiskové zpravy, pofizuje fotodokumentaci;

zodpovida za obsah webovych stranek UPS, metodicky Fidi a spolupracuje pfi administraci
webovych stranek pamatkovych objektd, s metodickym vedenim oddéleni prezentace
a marketingu GnR se podili na administraci centralniho webu www.npu.cz;

pfipravuje a koordinuje tiskové konference UPS;

provadi analyzy monitoringu médii;

zajistuje vydavatelské ¢innosti periodickych a neperiodickych publikaci UPS véetné odborné
lektorské a edicni ¢innosti;

zpracovava edi¢ni plan UPS a dohlizi nad ¢erpanim finanénich prostfedkél vy¢lenénych na
edicéni ¢innost;

koordinuje edi¢ni ¢innost pamatkovych objekty;

spolupracuje na koncepci a strategii edi¢ni ¢innosti NPU;

zajistuje distribuci vydanych publikaci a propagacnich materiald, spolupracuje v této oblasti
se spravami pamatkovych objekt(;

navazuje a udrzuje kontakty s védeckymi a odbornymi institucemi, organizuje konferenéni
¢innosti.

(4) V Casti pro pravni ¢innosti zejména:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)

vykonava agendu dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.;

provadi pravni podporu UPS a jednotlivym SPO;

kontroluje a pfipominkuje smlouvy;

provadi vyhotovovani, pfipominkovani a novelizaci vnitinich predpis(;

koordinuje pravni podporu UPS;

zaji$tuje zastupovani UPS v pravnich sporech;

eviduje smlouvy uzavirané ze strany UPS;

eviduje pravni spory vedené s NPU UPS v centralni evidenci soudnich spor(;

zajistuje agendu vécnych bfemen;

zajistuje koordinaci kontroly v UPS;

vykonava v rdmci celé UPS véetné pamatkovych objekt( v jeji spravé agendu registru smluv
dle zdkona ¢. 340/2015 Sbh. a autorizované konverze z moci Uredni dle zdkona ¢. 300/2008
Sh.

(5) V casti pro bezpecnostni ¢innosti, BOZP a PO zejména:

a)

zajistuje koordinacni a kontrolni ¢innosti v oblasti ostrahy a fyzického zabezpeceni objekt(,
BOZP a PO v ramci UPS véetné SPO;
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zajistuje $koleni a seminare z oblasti zabezpeceni objekt(i, BOZP a PO pro zaméstnance UPS
a kasteldny, sleduje povinnou periodicitu pro$kolovani zaméstnanc( UPS a kastelan(;
zaji$tuje vedeni administrativni agendy BOZP, PO a Ul pro UPS a koordinuje naplfiovani
agendy BOZP a PO na SPO;

zaji$tuje prevenci a priibéiné vyhodnocovani rizik BOZP a PO v rdmci UPS véetné SPO;
zajistuje komplexné (v¢. koordinace dodavatelské ¢innosti) bezpe€nostni rezim, PZTS, EPS
a CCTV na objektech ve spravé UPS véetné SPO;

zajistuje koordinaci a vede agendy ochrany osobnich Udaji v oblasti kamerovych systému
se zaznamem v ramci UPS véetné SPO;

zajistuje hlaseni pracovnich Urazl a koordinaci vyfizeni agendy k pracovnim trazdm v ramci
UPS na zakladé soucinnosti s kasteldny i pro SPO;

navrhuje a fediteli UPS predklada vnitini predpisy tykajici se BOZP, PO a zabezpeceni
objekt(;

zajistuje dalsi ¢innosti vyplyvajici z pravnich predpist z oblasti BOZP a PO (napft. pridélovani
OOPP, pracovnélékarské prohlidky a spolupriace s poskytovatelem pracovnélékarskych
sluzeb) v ramci UPS;

spolupracuje s oddélenim nemovitého kulturniho majetku UPS pii pInéni povinnosti
zadavatele stavby.

(6) V Casti spisové sluzby zejména:

zajistuje v souladu se spisovym fadem NPU a dal3imi vnitfnimi predpisy metodické ¢innosti
pro celou oblast spisové sluzby v ramci UPS;

zajisfuje Einnosti podatelny a vypravny UPS pro viechny typy dokumentl a ndsledné
prerozdélovani na spisové uzly;

odpovidd za provadéni skartace dokumentd UPS;

zajistuje veskeré kroky k plnému vyuziti ESS — pfFijeti, evidence, obéh, vypraveni, uloZeni a
skartace vSech dokumentd.

¢l. XLvil
Usek naméstka reditele

(1) Je fizen naméstkem a zajistuje vykon odbornych servisnich sluzeb pro spravované pamatky. Dale
primo zajistuje provoz UPS véetné rozpoctu, ekonomickych a persondlnich agend.

(2) Usek naméstka feditele se na jednotlivych UPS dale €leni na utvary, oddéleni & referaty.
Organizaéni ¢lenéni je stanoveno pro jednotlivd UPS v pfiloze €. 1 (schémata jednotlivych UPS).

(3) Dale zajistuje zejména:

a)

b)
c)

odborné metodické fizeni, servis, koordinaci a kontrolu ¢innosti v oblasti spravy provozu
pamatkovych objektd, sluzeb cestovniho ruchu, operativni evidence MF a HKF;

investi¢ni a s ni souvisejici odbornou Cinnost pfi spravé pamatkovych objektl;

spolupraci pti zajistovani specializovanych agend, napf. pfi feseni ukoll V+V a dalsich dkoll
mimo bézny provoz NPU.

(4) Usek naméstka feditele se zpravidla ¢leni na:

a)
b)
c)

odbor provozné-ekonomicky
odbor spravy a prezentace kulturniho majetku
detaSovana servisni centra

(Vedle uvedenych povinnych utvari mohou byt v Useku naméstka feditele zfizeny dle potreby
a moznosti dalsi specializované utvary, oddéleni i referaty.)
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(5) Naméstek reditele zejména:

a) odpovida za vykon odbornych servisnich, ekonomickych a personalnich ¢innosti pfislusné
UPS NPU, zejména pak:

i)
i)
i)
iv)

v)

vi)
vii)

viii)

ix)

xi)

xii)
xiii)

Xiv)

Xv)

Xvi)

xvii)
xviii)

Xix)
XX)

XXi)
XXii)
XXiii)
XXiv)

pfimo fidi ¢innost Useku naméstka reditele prostfednictvim vedoucich fizenych
Utvarq;

pfimo fidi utvary, které napliuji odborné a provozné-ekonomické ¢innosti;
zastupuje reditele UPS v jeho nepfitomnosti;

usmérfuje finanéni vztahy v ramci UPS i jednotlivych rozpoctovych stiedisek
v zajmu zvySeni hospodarnosti;

predklada rediteli UPS rozpocet UPS a rozpoctové Upravy, spolupracuje se spravci
pamatkovych objektl na sestaveni planu rozpoctu pamatkovych objekt(;
zodpovida za plnéni schvéleného rozpoctu UPS a za Uéetni zavérku;

kontroluje hospodaieni UPS a jeho jednotlivych stiedisek a zajistuje opatieni, aby
¢erpani finanénich zdroja nebylo v rozporu s rozpo¢tem UPS;

odpovida za véasné plnéni hlavnich Ukoll a za zabezpedeni ¢innosti provozné-
ekonomickych Gtvard, danych organizaénim fadem NPU;

odpovida za vedeni Ucéetnictvi, danovou oblast, vykaznictvi a zpracovani rozpoctu;
analyzuje hospodareni UPS a predikuje vyvoj hospodareni, na zakladé vyslednych
skutecnosti;

zaji$fuje v ramci UPS centralizované vedeni Gletni a mzdové agendy za
pamatkové objekty a dalsi stfediska véetné kontaktl a plnéni vici externim
institucim (Spravy soc. zabezpeceni, zdravotni pojistovny, pracovni Urady atd.),
zaji$tuje financovani ¢innosti UPS vé&. styku s bankami;

koordinuje a zodpovida za plnéni Ukol& NPU vyplyvajicich z ¢&innosti UPS;
zajistuje metodické Ffizeni, servis, koordinaci a kontrolu ¢innosti v oblasti spravy
provozu pamatkovych objektl, sluzeb cestovniho ruchu, zakladni a operativni
evidence MF a knihovnich fond(;

Fidi investi¢ni ¢innosti ve spolupraci s pfislusnymi sekcemi GnR a ve spolupréci
s garantem pamatkového objektu sekce pamétkové péce GnR nebo mistné
pFislusného UOP;

organizuje vytvareni kratkodobych, stfednédobych a dlouhodobych koncepci
obnovy a rozvoje SPO ve spolupraci s NSPO, NPP a EN na Urovni GnR a ve
spoluprdaci s kasteldanem a garantem pamatkového objektu sekce pamdtkové péce
GnR;

aplikuje vhodné marketingové nastroje pro optimalizaci nakladd a vynosli SPO
a minimalizaci jejich naklad@i na urovni UPS, je soucinny pfi sestavovani
marketingového planu NPU;

sleduje vyvoj navstévnosti a analyzuje ji a pfijima opatfeni k jeji optimalizaci;
koordinuje metodické fizeni a kontrolu vykonu privodcovské cinnosti ve
spolupraci s kastelanem;

koordinuje cinnosti ISO;

spoluvytvari navstévni fady pamatkovych objektl ve spolupréci s kastelanem
a dohlizi na jejich dodrzovani;

koordinuje tvorbu instalaci a priivodcovskych text(;

zodpovida za plnéni planu inventarizaci MF, HKF a CES;

zodpovida za vyhledavani a vyuzivani zdrojl programového financovani;
navrhuje a predkladd fediteli UPS vnitfni predpisy v oblasti ekonomického Fizeni
UPS a provozné-organizacnich zalezitosti.
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(6)

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

Sekretariat zejména:
a) vytvari administrativni zazemi pro ¢innost naméstka a celého utvaru;
b) zaji$tuje podporu pro vykon €innosti spisové sluzby ve spolupréci s kancelafi feditele UPS.

¢l. XLVIII
Odbor provozné-ekonomicky

Odbor je fizen vedoucim odboru.

Odbor provozné-ekonomicky zejména:
a) zajistuje ekonomické, personalni a provozni agendy celé UPS;
b) sestavuje navrh rozpoétu UPS na zékladé pozadavkd a navrh(i SPO;
c) po schvaleni rozpoctu GnR provadi definitivni rozpis na jednotlivé SPO a Utvary UPS;
d) zpracovava podklady pro odbor ekonomického fizeni NPU a GnR;
e) zpracovava Uletni zavérku za ucetni jednotku UPS a vede dafiovou agendu.

Odbor provozné-ekonomicky se dale ¢leni na:
a) oddéleni ekonomiky

b) oddéleni personalistiky a mezd
c) oddéleni spravy majetku a provozu

Oddéleni ekonomiky zejména:

a) metodicky Fidi a koordinuje G&etnictvi a dafiovou problematiku v ramci UPS;

b) kontroluje a zpracovava podklady predlozené jednotlivymi stfedisky k zauctovani;

c) vede kompletni G¢etnictvi UPS;

d) zpracovava Uletni zavérku UPS;

e) zpracovava navrh rozpoctu a Uprav rozpoctu za UPS;

f)  sleduje a vyhodnocuje vyvoj rozpoétu UPS v pribéhu roku a navrhuje opatieni k zajisténi
vyrovnaného rozpoctu;

g) provadi rozbory hospodafeni UPS a navrhuje opatfeni ke zvy$eni efektivity vynakladani
finan¢nich prostfedkd v rdmci UPS;

h) zajistuje styk s bankami a vybrané bankovni operace pro UPS;

i) zpracovava vnitfni predpisy upravujici provadéni Géetnich a rozpoctovych agend UPS.

Oddéleni personalistiky a mezd zejména:

a) zajidtuje personalni a mzdovou agendu UPS v plném rozsahu;

b) provadi zpracovani mési¢nich mezd UPS véetné viech nahrad a plnéni, vedeni evidenénich
listh, plnéni povinnosti viéi zdravotnim pojistovnam a orgdnim socidlniho zabezpeceni,
ro¢ni zuctovani dani, podklady pro Ucetni zavérku a odeslani vyplat zaméstnanclim véetné
vSech odvod;

c) zpracovavé pozadované piehledy, vykazy a rozbory mzdové a personalni agendy za UPS;

d) pfijima, tfidi a bezpe¢né uklada personalni dokumentaci UPS (osobni spisy) a mzdovou
dokumentaci v souladu s platnymi predpisy;

e) vede agendu uzavirani pracovnich smluv, jmenovani do funkce, ukonceni pracovniho
poméru vcetné kontroly vyhodnoceni kvalifikace a odborné praxe pro potreby zarazeni,
procesu udélovani vyjimek, vedeni evidence zaméstnancl véetné zaméstnancli na dohody;
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kontroluje zafazeni zaméstnanct UPS v souladu s platnou systemizaci a rozpoctem;

vede evidenci priikaz(i zaméstnanc( pro UPS;

spolupracuje s Urady prace, inspektoraty prace, zdravotnimi pojistovnami a ¢eskou spravou
socidlniho zabezpeceni;

zodpovida za naroky na stravenkovy pausal zaméstnancl pro UPS;

zpracovava vyGctovani dné vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané za UPS;

zpracovava vyGctovani dané z prijm0 ze zavislé ¢innosti za UPS.

(6) Oddéleni spravy majetku a provozu zejména:

a)
b)
c)
d)

e)

dd)

zajistuje spravu a evidenci majetku;

zaji$tuje spravu objektd UPS NPU, které nemaiji vlastni spravu;

zajistuje evidenci objednavek v ramci své agendy;

zajistuje pfipravu, evidenci, sledovani a vyhodnocovani najemnich smluv souvisejicich
s agendou referatu evidence majetku a spravy budov;

zajistuje vyucétovani najemného, vody, elektfiny, plynu, tepla pro najemce nebytovych
a bytovych prostor véetné sledovani a vyhodnoceni platebni kdzné najemcl, kromé
prostor, které spravuje SPO;

zajistuje fadné vyhotoveni platebnich poukazl vyplyvajicich z agendy referatu;

zajistuje uplatiovani nadhrady skod za pojistné udalosti;

zajistuje revizni zpravy dle pfislusnych predpisd;

zajistuje provoz budov véetné potfebnych sluzeb kromé budov, které spravuje SPO;
zajistuje pozadavky na opravy a udrzbu movitého majetku kromé majetku ve spravé SPO;
zajistuje nakup, zasobovani a provoz skladu s kancelafskymi potiebami;

zajistuje inventarizaci majetku, zpracovani inventarizacnich seznam( (vyjma MF
a knihovnich fondt);

zajistuje kontrolu spravnosti faktur souvisejicich s agendou referatu evidence majetku
a spravy budov;

zajistuje likvidaci nepotfebného nebo vyrazeného majetku;

zajistuje klicové hospodarstvi véetné prislusné evidence;

v ramci své agendy zajistuje pfipravu zadavani verejnych zakazek;

zajistuje evidenci a ukladani obchodnich smluv, verejnych soutézi a dalSich dokument
vedené agendy;

zajistuje provoz osobnich sluzebnich motorovych vozidel;

zajistuje péci o dobry technicky stav sluzebnich motorovych vozidel véetné referentskych;
zajistuje CCS karty pro opravnéné osoby, navrhuje limity jednotlivych karet a provadi jejich
vyuctovani;

zajistuje limity spotfeby pohonnych hmot sluzebnich motorovych vozidel;

zajistuje prislusnou evidenci provozu u sluZzebnich motorovych vozidel a provadi jeji
kontrolu a kontrolu evidence provozu referentskych sluzebnich motorovych vozidel;
zabezpecuje kompletni evidenci vozidel, registraci a pfihlaSovani a odhlasovani;
organizuje Skoleni fidica referentskych aut;

zajistuje evidenci pojistnych smluv vozidel;

uplatriuje nahrady Skod za pojistné udalosti;

pripravuje podklady pro pfiznani silni¢ni dané;

zajistuje technické prohlidky vozidel v pfedepsanych terminech STK;

ve spolupraci s SPO zajistuje vylUétovani najemného, vody, elektfiny, plynu, tepla pro
najemce nebytovych a bytovych prostor véetné sledovani a vyhodnoceni platebni kazné
najemcu;

ve spolupraci s SPO zajistuje inventarizaci majetku, zpracovani inventarizacnich seznamu;
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ee) pripravuje podklady pro pfiznani DPPO, DPH, silni¢ni dané, darovaci dané, dané
Z hemovitosti;
ff) ve spolupraci s odborem informatiky GnR zajistuje nakup hmotného a nehmotného
majetku v oblasti ICT;
gg) pod metodickym vedenim odboru informatiky GnR:
i) zajisfuje chod informacnich technologii a informacnich systém@ na UPS a viech
SPO dané UPS;
ii)  zajistuje podporu a spravu rezervatniho a vstupenkového systému, véetné
vérnostniho programu, na UPS a véech SPO;
iii)  zfizuje a rusi uZivatele, zajistuje pristupova prava do jednotlivych aplikaci ve
spravé UPS;
iv) provadi zalohovani a obnovu duleZitych dat;
V) provadi antivirovou ochranu a zabezpeceni dat;
vi) fesi problémy a havarie v oblasti ICT;
vii)  zabezpecuje opravy vypocetni techniky;
viii)  spravuje a provadi vyuctovani mobilnich telekomunikacnich sluzeb;
ix)  spravuje sité a elektronickou postu.

¢l. XLIX
Odbor spravy a prezentace kulturniho majetku

(1) Odbor je fizen vedoucim odboru.

(2) Odbor spravy a prezentace kulturniho majetku zejména:

a) ve spolupréaci se SPO a odborem PP piisluiného UOP ¢&i GnR zajistuje fadnou pédi o svéieny
majetek;

b) sleduje, koordinuje a kontroluje Cinnosti spojené se spravou, obnovou, restaurovanim
a udrzbou pamatkovych objektl, k nimz UPS ma pFisluinost hospodatenti;

c) poskytuje metodickou i praktickou pomoc SPO pfi monitorovani a Upravé mikroklimatu
prostor s trvalym umisténim mobiliare;

d) poskytuje SPO ve spravé prislusného UPS odbornou pomoc vyplyvajici z nize uvedenych
¢innosti;

e) podili se na vyzkumu a vyvoji NPU.

(3) Odbor spravy a prezentace kulturniho majetku se dale ¢leni na:

a) oddéleni nemovitého kulturniho majetku
b) oddéleni prezentace, instalaci a expozic
c) oddéleni spravy mobiliafe a zameckych knihoven

(4) Vedouci odboru spravy a prezentace kulturniho majetku zejména:

a) pfimo fidi ¢innost odboru prostrednictvim vedoucich fizenych Gtvar(;

b) ve spolupraci s odborem PP pfislusného UOP ¢ GnR sleduje, koordinuje a kontroluje
veskeré odborné Cinnosti spojené a obnovou, restaurovanim a se spravou nemovitych
i movitych pamatek ve spravé UPS;

c) ve spolupracis odborem PP pfislusného UOP ¢&i GnR koordinuje pripravu a naplfiovani pland
obnovy jednotlivych pamatkovych objektd;

d) koordinuje soucinnost zaméstnancU fizeného odboru se spravci pamatkovych objektd pfi
tvorbé a aktualizaci plant obnovy a udrzby pamatkovych objektd;

e) koordinuje odborny servis pro spravy pamatkovych objektl, zodpovidd za soucinnost
zaméstnanc( jim fizenych Utvard s vedoucimi sprav pamatkovych objekt;
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koordinuje a garantuje spolupraci UPS s odbornymi Gtvary GnR a UOP pfi zajistovani
predprojektové, projektové a operativni dokumentace, SHP a archeologickych vyzkuma,
projektl védy a vyzkumu a dalSich projekt(;

navrhuje a predklada fediteli UPS prostiednictvim ndméstka Feditele vnitini normy v oblasti
odbornych servisnich ¢innosti;

organizuje Skoleni sprav pamatkovych objekt v odbornych ¢innostech.

(5) Oddéleni nemovitého kulturniho majetku zejména:

a)

f)

g)
h)

provadi investi¢ni Cinnosti ve vztahu k nemovitému majetku (v¢. parkd a zahrad) ve
spolupraci s garanty pamatkové péce a kastelany — zajistuje ¢innost investora a technického
dozoru na SPO ve spravé UPS, a to vidy s potfebnymi priizkumy a pfipravou podkladil ve
spolupraci s odborem péce o pamatkovy fond pFislusného UOP;

provadi ¢innost technického dozoru v rdmci svych kapacitnich moznosti;

provadi monitoring a kontrolu prace smluvniho technického dozoru a poskytuje mu
nezbytnou soucinnost;

poskytuje soucinnost spravam pamatkovych objektl pfi zpracovani koncepce udrzby
aobnovy objektll a jejich casti, navrhuje poradi jednotlivych akci a spolupracuje
s prislusnymi specialisty a projektanty pri uréovani technickych podminek, podrobnosti
a postupl jednotlivych stavebnich a dalSich akci, véetné podminek jejich realizace;

ve spolupraci s ostatnimi Utvary (BOZP, PO) fidi, koordinuje a kontroluje zabezpeceni
pamatkovych objektl, jejich vybaveni a majetku, véetné MF a knihoven — doplfiovani
a modernizaci systému PZTS, EPS a CCTV investorsky pfimo zajistuje;

v soucinnosti s SPO a garanty NKP sekce pamatkové péce GnR zpracovava koncepce Udriby
a obnovy objektl a jejich ¢asti a navrhuje poradi jednotlivych akci a spolupracuje
s prisluSnymi specialisty, garanty a projektanty pfi urcovani technickych podrobnosti
a postupl jednotlivych stavebnich a dalSich akci, véetné podminek jejich realizace;
zajistuje realizaci programového financovani obnovy pamatkovych objektd;

koordinuje a zajistuje pfipravu zadavani vefejnych zakazek ve své plsobnosti.

(6) Oddéleni prezentace, instalaci a expozic zejména:

a)

b)

za metodické spoluprace GnR a v soucinnosti s garantem pamatkové péce a se SPO zajituje
tvorbu novych interiérovych instalaci a reinstalaci spravovanych pamatkovych objektd dle
stanovenych harmonogram( a priorit, tvorbu kratkodobych vystav a expozic, navrhuje
jejich koncepci a harmonogram;

zajistuje tvorbu a aktualizaci privodcovskych text( (sylabl) pro interiérové instalace
avystavy za metodické spoluprace GnR NPU v souginnosti se spravou pamatkového
objektu;

zabezpecuje prosazovani a kontrolu jednotné metodiky prdvodcovské ¢innosti;

Ucastni se na grantovych projektech a institucionalni védecké a vyzkumné cinnosti;
spolupracuje se zahrani¢nimi kulturnimi institucemi pfi pfipravé vystav v zahranici;
provadi odbornou pomoc nasim a zahrani¢nim badatel(im;

zajistuje zahraniéni spolupraci ve své odborné pusobnosti s institucemi podobného
zaméreni, jako je NPU.

(7) Oddéleni spravy mobiliare a zameckych knihoven zejména:

a)

provadi operativni evidenci MF a HKF, je povinno vkladat odbornd data o manipulaci
s predmétem MF a HKF, spolupracuje s EDIS UOP a GnR v zaleZitostech odborné evidence
a ¢innosti badateld;
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zodpovida za inventarizaci MF a HKF, sleduje a koordinuje terminy periodickych
inventarizaci;

podili se na komplexni spravé sbirek muzejni povahy trvale ulozenych na SPO, ve spolupraci
s SPO pfipravuje podklady pro oddéleni spravy a prezentace mobilidrnich fond(i GnR ve véci
navrhll na zafazovani movitych véci do CES, pfipadné ve véci navrh(i na vyrazeni sbirkovych
predmétd z CES a spolupodili se na inventarizacich sbirek muzejni povahy;

zaji$tuje scelovani MF na zakladé metodického vedeni GnR NPU;

sleduje ve spolupraci se specialisty stav MF a HKF pamatkovych objektl, navrhuje nutna
opatfeni a zasahy;

zajistuje funkci investora v oblasti restaurovani, koordinuje zpracovani restauratorskych
zamérd pro pamatkové objekty a pro jejich mobiliar, zadava restaurovani a sleduje jeho
pribéh, v¢. zajisténi Ucasti na kontrolnich dnech;

spolupracuje na napliiovéni koncepce depozitafti pod metodickym vedenim GnR;

pod metodickym vedenim GnR koordinuje ¢erpani z programu ISO/D MK;

koordinuje méfeni klimatu na pamatkovych objektech, sleduje a vyhodnocuje jeho vysledky
a navrhuje vhodna opatreni;

Ucastni se na grantovych projektech a institucionalni védecké a vyzkumné Cinnosti;
provadi odbornou pomoc nasim a zahrani¢nim badatelim;

ve spolupréci s GnR zaji$tuje zahrani¢ni spolupraci ve své odborné plsobnosti s institucemi
podobného zaméFeni, jako je NPU.

koordinuje a dohlizi na ¢innosti v restauratorskych a konzervatorskych dilnach pti uzemni
spravé objektl (pokud se zde nachazeji);

ve spolupraci se spravami pamatkovych objektl koordinuje odborné skoleni privodci
a zaméstnancu uklidu a preventivni péce na trasach a v depozitarich;

spolupracuje s Policii CR;

podili se na prednaskové a publikacni ¢innost instituce;

spolupracuje s odbornymi slozkami a pod metodickym vedenim GnR na tvorbé
prohlidkovych tras a instalaci zameckych a hradnich interiért;

koordinuje a kontroluje privodcovskou ¢innost ve spolupraci se spravcem objektu;
spolupracuje s odbornymi slozkami a pod metodickym vedenim GnR na tvorbé
privodcovskych text(.

él. L
Detasovana servisni centra

(1) Vedle uvedenych povinnych Utvari mohou byt v Useku naméstka reditele zfizeny dle potieby
a moznosti dalsi specializované utvary ¢i oddéleni, pripadné referaty:

a)
b)

utvar nebo oddéleni, pfipadné referat restauratorskych a konzervacnich dilen;
oddéleni, pfipadné referat centralniho depozitare.

(2) Restauratorské a konzervacni dilny zejména:

a)
b)
c)

d)

zajistuji provadéni restauratorskych a konzervacnich praci pfi Gdrzbé a obnové predmétud
MF a umélecké vyzdoby pamatkovych objektd, s nimiz UPS hospodafi;

zajistuji prace i na dalsich zakazkach z tohoto oboru v rdmci pfechodné uvolnéné kapacity,
nebo z divodu studijnich a experimentalnich;

pfipravuji podrobnou dokumentaci pocatecniho stavu i jednotlivych fazi restaurdtorského
nebo konzervacéniho zasahu, ovéruji a dokumentuji technologické postupy;

poskytuji souc€innost spravam pamatkovych objektl pfi realizaci interiérovych instalaci,
reinstalaci a vystav;
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navrhuji zplsoby preventivni péce, udrzby a ochrany uméleckych a uméleckoremesinych
dél z vyzdoby a MF pamatkovych objektd UPS;
poskytuji technologické konzultace dalsim pracovistim Ustavu nebo i jinym institucim.

(3) Centralni depozitar zejména:

a)
b)
c)

d)
e)

zajistuje odbornou péci a konzervaci MF uloZenych v centralnim depozitafi;

monitoruje a upravuje mikroklima prostorl depozitare;

navrhuje zpUsoby preventivni péce, Udrzby a ochrany uméleckych a uméleckoremesinych
dél z vyzdoby a MF pamatkovych objektd UPS;

poskytuje soucinnost SPO pfi realizaci interiérovych instalaci, reinstalaci a vystav;
poskytuje soucinnost oddéleni spravy mobilidfe a zameckych knihoven pfi scelovani MF.

c¢l. Ll
Spravy pamatkovych objekta

(1) Sprava pamatkového objektu je fizena vedoucim spravy pamatkového objektu / kastelanem
a zajistuje ochranu, bezpeénost, evidenci, poznani, dokumentaci, provoz, pamatkovou a stavebni
obnovu, restaurovani, vhodné vyuzivani, kontrolu, propagaci a prezentaci pamatkového objektu
v soucinnosti s prislu$nymi utvary UPS.

(2) Sprava pamatkového objektu se mlze dle velikosti ¢lenit na dalsi oddéleni ¢i referaty. Organizacni
¢lenéni jednotlivych sprav pamatkovych objektl je stanoveno v pfiloze ¢. 1 (schémata jednotlivych

UPs).

(3) Vedouci spravy pamatkového objektu / kastelan zejména Fidi Cinnost spravy pamatkového
objektu a zodpovida tediteli UPS za fadnou pé¢i a naklddani s paméatkovym objektem; dale

zejména:

a) navrhuje provozni rozpocet a spolupracuje pfi jeho sestavovani, projednava pribéiné
¢erpani rozpoctu s UPS;

b) zodpovida za vybér spolupracovnik(/zaméstnancl spravy pamatkového objektu, navrhuje
uzavirani pracovnich smluv, podepisuje popisy pracovni ¢innosti vyjma povéreni vedenim,
uzavira dohody o hmotné odpovédnosti, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni
¢innosti v rozsahu plsobeni SPO;

c) stanovuje plany nerovnomérné rozlozené pracovni doby, udéluje volna za préci prescas;

d) fidi navstévnicky provoz;

e) zajistuje VZMR podle vnitfnich predpist v rdmci SPO;

f)  porada kulturni a vzdélavaci akce;

g) organizuje ¢innost provozoven SPO;

h) na zakladé vzorovych smluv uzavird smluvni vztahy vrozsahu stanoveném vnitfnim

predpisem.

(4) Sprava pamatkového objektu zajistuje zejména:

a)

b)

veskeré cinnosti a prace spojené se stalou ochranou objektu, vsech jeho Casti i v ném
umisténého mobiliadre, s jeho udrzbou a dale s provozem v rozsahu celého arealu, a to
v ramci dil¢iho rozpoétu pamétkového objektu, ktery se Fidi rozpo&tovymi pravidly NPU;
komplexni péci o svéreny majetek, jeho ochranu a evidenci v souladu s obecné zavaznymi
normami a vnitfnimi predpisy;

zodpovédnost za disledné dodrZovani vSech pozadavk( vyplyvajicich ze zdkona ¢. 20/1987
Sb., a to pfi pfipravé a realizaci veskerych stavebnich ¢i jinych zasahq;
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provozni ekonomiku a zodpovédnost za efektivni vyuziti svérenych materidlnich, lidskych a
financénich prostfedkd, garance dodrZovani stanovenych financnich limitl a hospodarného
vynakladani pfidélenych finanénich prostredkd;

personalistiku, Skoleni zaméstnanc(;

ve spolupraci s bezpeénostnim referentem UPS ¢&innosti vyplyvajici z pravnich predpist
zoblasti BOZP a PO (napf. pridélovani OOPP, hlaseni pracovnich drazli, kontrola
zaméstnancl pfi dodrZovani bezpecné a zdravi neohroZujici prace, Skoleni zaméstnanct,
dalsi povinnosti stanovené pravnimi predpisy vedoucimu zaméstnanci);

evidenci hospodarského majetku;

ve spolupréci s bezpeénostnim referentem UPS bezpe&nostni rezim, PZTS, EPS, CCTV;

ve spolupraci s UPS monitorovani a Upravy mikroklimatu v téch &istech pamatkového
objektu, kde je umistén mobiliar;

béZnou udrzbu a uklid pamatkového objektu;

veskeré kontroly a revize potfebné pro provoz pamatkového objektu;

udrzbu a modernizaci techniky potfebné pro provoz pamatkového objektu, ve spolupraci s
naméstkem Useku ndméstka reditele UPS zajistuje i jeji pofizovani;

ve spolupréci s vedenim UPS a v soucinnosti s pFislusnymi odbornymi Gtvary UOP a GnR
vytvareni pland obnovy a udrzby pamatkovych objektd, stanovuje rezimova a technicka
opatteni k zamezeni Skod, podili se na ndvrzich koncepce vyuZiti, obnovy apod.;

vesSkerou smluvni agendu na zakladé pravomoci udélenych vedoucim sprdv pamatkovych
objektl (kastelantm);

vyuZiti pamatkového objektu ve spravé NPU Setrné a hospodarné tak, aby bylo pfi
zachovani pamatkovych hodnot dosaZzeno optimalnich vynosu;

vyhledavani mimorozpoctovych financnich zdrojl (dotacni tituly, sponzoring);

spolupraci na pfipravé a zpracovani projektovych Zadosti a na implementaci projekt( SPO;
spoluprdci s odpovédnymi zaméstnanci Useku naméstka reditele pfi hlaseni a likvidaci
pojistnych udalosti;

organizaci vybérovych fizeni dle odpovidajicich vnitfnich predpist;

spolupraci na vyzkumu a vyvoji NPU.

(5) Pro oblast stavebni obnovy, restaurovani zejména:

a)

b)
c)

spolupracuje s prislusnym Gtvarem UPS, UOP a GnR na stavebni a restauratorské obnové
nemovitosti;

spolupracuje s pfislusnym Gtvarem UPS, UOP a GnR na restaurovéni a konzervaci mobiliare;
spolupracuje s Utvarem investic na zajisténi udrzby a obnovy park(, zahrad, komunikaci
a ploch.

(6) Pro oblast spravy kulturniho majetku zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

zajistuje pribéznou evidenci, fotodokumentaci;

zajistuje spravu depozitarl, konzervace;

zajistuje badatelsky rezim;

zajistuje spravu a provoz MF, shirek a zamecké knihovny;

spolupracuje se servisnim Utvarem a s EDIS UOP a GnR na zpracovani evidenénich karet
ZEMF, fotodokumentaci a inventarizaci MF a HKF, na zakladé prislusnych opravnéni pracuji
s elektronickou evidenci;

spravci sbirek zpracovavaji evidenci, fotodokumentaci a provadéji inventarizaci dle zakona
¢.122/2000 Sb. a predpist s timto zakonem souvisejicimi, a v souvislosti s vykonem této
¢innosti spolupracuji s oddélenim spravy a prezentace mobilidrnich fondd GnR;
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spolupracuje s dalSimi odbornymi zaméstnanci a institucemi na prohlubovani poznani
o pamatkovych objektech.

(7) Pro oblast interiérovych instalaci a vystavni ¢innosti zejména:

a)
b)

zajistuje soucinnost v oblasti koncepce restaurovani;
iniciuje a spolupracuje na realizaci prohlidkovych tras a vystav.

(8) Pro oblast prezentace a navstévnického rezimu zejména:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

zajistuje objednavky, rezervace;

zajistuje privodcovsky servis;

zajistuje odborné a bezpecnostni skoleni privodcd;

zajistuje marketing cestovniho ruchu;

zajistuje navstévnicky provoz pamatkového objektu;

zajistuje doprovodny kulturni program na pamatkovych objektech;

zajistuje spoleéenské vyuziti pamatkovych objekt(;

zajistuje propagaci a medidlni prezentaci na Urovni SPO nebo skupin SPO;

spolupracuje pfi propagaci objektu s dal$imi k tomu uréenymi ttvary v UPS i na Grovni GnR
NPU.

oddil XI
Zavérecna ustanoveni

cl. L
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato ptiloha je nedilnou sou&asti Hlavniho organizaéniho fadu NPU.
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Preambule

Narodni pamatkovy Ustav (dale jen ,,NPU“) je statni pfispévkovou organizaci zfizenou ministerstvem
kultury pro vykon a koordinaci odbornych cinnosti v oblasti pamatkové péce i ke komplexni péci
o soubor statnich pamatkovych objektl zpfistupnénych verejnosti. V ramci plnéni svych ukol(l pfi
ochrané a prezentaci pamatkového fondu jako sou¢asti narodniho kulturniho pokladu Ceské republiky
a jako soucasti evropského a svétového kulturniho dédictvi spolupracuje s organy verejné moci
a ostatnimi subjekty. NPU se svou ¢innosti podili na uchovani, vyuZiti, poznavani, dokumentaci,
zprostfedkovani a zpfistupriovani pamatkového fondu, tedy na ¢innostech provadénych ve vefejném
zajmu.

Cilem etického kodexu NPU je stanoveni zadoucich standardd chovani a jednani zaméstnancd NPU
navzdjem i va&i vefejnosti. Poslani NPU vyZaduje profesionalné aktivni zaméstnance, védomé
respektujici etické hodnoty a pravidla zaméstnanecké kultury. Zasadou kazdého zaméstnance NPU je
proto dodrZovat profesiondlni, srozumitelny a eticky ptistup k napliovani verejného zajmu
a spoluvytvaret tak zaklad pro budovani a udrieni ddvéry verfejnosti vici NPU a obecné k ochrané
a péci o kulturni dédictvi.

¢l 1
Etické principy Narodniho pamatkového ustavu
(1) Vize a nastroje k jejimu napliiovani

Poslanim NPU je chranit pamatky a slouZit tak vefejnosti, poskytovat odborné sluzby a konzultace
vlastnikim pamatek i statni spravé, dokumentovat kulturni dédictvi, ucit verejnost pamatkam
rozumét, svérené pamatky prikladné spravovat a zptistupfiovat, vzdélavat Sirokou verejnost
a poskytovat ji hodnotny kulturni program.

NPU je védecko-vyzkumnou a pamétovou organizaci a chce byt respektovanou a odborné
nezavislou instituci, ktera poskytuje nezastupitelné kulturni a odborné sluzby na vysoké urovni.
K tomu vyuZziva téchto zasad:

- vérohodnosti — nestrannost, objektivitu a sjednocovani metodickych vychodisek,
- odbornosti — vzdélavani svych zaméstnanci a aplikaci novych poznatk( do praxe,
- ucty k minulosti — ochranu, respekt a podporu bohatstvi pamatkového fondu,

- udrzitelnosti — hledani takovych feseni, aby pamatkovy fond byl pfi zachovani svych hodnot
pfimérené vyuZitelny i pro soucasné potreby,

- transparentnosti vedenych udajl — zverejriovani spravovanych udajd o pamatkovém fondu
v maximalni moZné mife, a to i za pomoci technologicky modernich prostredkd,

- srozumitelnosti — hodnotu pamatkového fondu poddvanou srozumitelnou formou,
- hospodarnosti a efektivity — efektivni a hospodarné nakladani s verejnymi prostredky.
(2) Etika pf¥i fizeni Narodniho pamatkového ustavu

Vedouci zaméstnanci na vsech stupnich fizeni si uvédomuji vdhu své odpovédnosti k jimi fizenym
i ostatnim zaméstnancim a dobrému jménu NPU. Pfi své fidici praxi vytvareji prostfedi pro
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(1)

(2)

(3)

(4)

kvalitni kolegialni vztahy a voli efektivni a sou€asné eticky korektni prostfedky. Rizeni provazeji
snahou o zjednodu3ovani pfedpisové zakladny NPU tak, aby bylo mozné ji redIné naplfiovat.

Pti fizeni lidskych zdrojl je neptipustné zejména:

- upfednostiiovani zaméstnancld pfi prijimani, hodnoceni, odménovani, vzdélavani,
povySovani apod., zaloZzené na osobnich vztazich a dalSich kritériich nesouvisejicich
s pracovnim vykonem ¢i schopnostmi zaméstnancl potfebnymi pro vykon prace,

- nedodrzovani dlivérnosti osobnich informaci,
- nerespektovani lidské dlistojnosti a soukromi zaméstnance,
- sexualni obtézovani,

- rozdilny pfistup v poZadavcich na dodrZovani vnitfnich predpisi a etickych pravidel
kladenych na zaméstnance,

- vytvareni Ci tolerovani prostfedi pro vznik Sikany (mobbing, bossing apod.),
- jakékoliv jiné projevy zakdzané diskriminace ¢i nerovného zachazeni.

Pfi Fizeni lidskych zdroji vedouci zaméstnanci prikladné aplikuji do praxe tento eticky kodex
a zaroven chrani jimi fizené zaméstnance NPU pred neetickych jednanim ostatnich. Kazdy
zaméstnanec ma pravo upozornit svého nadfizeného na neetické chovani ostatnich a doZadovat
se primérené podpory, pokud prokaze opodstatnénost takového pozadavku.

cL 1l
Etické principy chovani zaméstnancti Narodniho pamatkového ustavu

Soubor etickych principl chovani viech zaméstnanct NPU tak, aby naplfioval vizi fungovani
organizace, stoji na téchto zdsadach:

Profesionalita, rychlost a efektivita

Zameéstnanec vykonava své ¢innosti na profesiondlni drovni. Pfi svém jednani smérem k orgdndm
verejné moci, k verejnosti a ke svym koleglim postupuje zaméstnanec v souladu se stanovenymi
terminy a efektivné, s diirazem na vefejny zajem, ktery NPU sleduje.

Nakladani s vefejnymi prostiedky

Zameéstnanec vynaklada maximalni usili, aby efektivné a hospodarné vyuzival financni zdroje
a zarizeni, které mu byly pro vykon prace svéreny a o nichZ je opravnén rozhodovat.

Reprezentace

Zaméstnanec vykonava své cinnosti s nejvySsi mirou slusnosti, porozuméni a bez predsudki
a zakdzané diskriminace. Jedna korektné, srozumitelné a predvidatelné jak s kolegy, tak se
zaméstnanci organ( vefejné moci a verejnosti. Pfi svém jedndni na verejnosti voli vhodnou formu
odévu, ktery odpovida charakteru préce a situaci, pfi které reprezentuje NPU.

Stifet zajmu

Zaméstnanec ve svém jednani cilené predchazi situacim, ve kterych by byl vystaven moznému
stfetu svého soukromého zajmu a opravnénych zajm( NPU. Pokud si zaméstnanec NPU neni jisty,
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(5)

(6)

(7)

(8)

(1)
(2)

(3)

(4)

zda jde o ukony, kde by slo o stfet soukromého zajmu a oprdvnéného zajmu i ohrozeni dobrého
jména NPU, projednd zaleZitost se svym nadfizenym.

Korupce

Zaméstnanec predchazi svym jedndnim vzniku korupénich rizik a postupuje v souladu s Internim
protikorupénim programem NPU, ktery stoji na zasadach prevence, transparentnosti a postihu.
V ptipadech, kdy by mohlo dojit ke korupénimu jedndni, zaméstnanec neprodlené informuje
svého nadfizeného. Své oznameni muize ucinit i mimo tento postup v pripadech, kdy by bylo
ohrozeno objektivni prosetfeni obsahu oznameni.

Verejna ¢innost
Zaméstnanec dbd pfi vykonu své vefejné &innosti opravnénych zajma NPU.
Micenlivost

Zaméstnanec je povinen zachovat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se v souvislosti
s vwkonem prdce dozvi a které nelze sdélovat jinym osobam, s vyjimkou skutecnosti, které
zakladaji podezreni na korupéni jednani.

Pokud si zaméstnanec neni jisty, zda jde o skutecnosti, kde by Slo o jednani v rozporu se zdsadou
mlcenlivosti, projedna zdlezitost se svym nadfizenym.

Zameéstnanecka dila

NPU vykonava majetkova prava k dildm, které zaméstnanec vytvofil ke splnéni svych povinnosti
vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli. Zaméstnanec neni oprdvnén sam takto
vznikla dila bez predchoziho souhlasu NPU uzit ¢ poskytnout licenci k uziti tieti osobé.

¢l
Zavérecna ustanoveni

Eticky kodex byl pred pfijetim projednan s odborovymi organizacemi ptisobicimi p¥i NPU.

V&ichni zaméstnanci NPU aktivné podporuiji etické jednani a podili se na vytvéreni protikorupéniho
prostifedi. PoukaZe-li zaméstnanec opravnéné na neetické chovani, nemlze mit toto oznameni
negativni dusledky v jeho pracovnépravnich vztazich. Zaméstnanci, jenZ opravnéné poukdze na
zavazné neetické jednani, je zaru¢ena jeho podpora ze strany NPU.

Statutarni organ NPU zfizuje etickou komisi jako sv(ij poradni orgén pro posuzovani jednani
v rozporu s etickym kodexem nebo k feseni koncepcnich otazek spojenych s etickym kodexem
v NPU. Clenem etické komise je zastupce delegovany odborovymi organizacemi pdsobicimi pfi
NPU.

Jednani, které je v rozporu s etickym kodexem, mliZze byt posouzeno jako poruseni povinnosti
zaméstnance s dlsledky v pracovnépravnich vztazich.



	HOŘ_obecný_od 1_1_2023
	organigram_2023
	npuschema2021-310_GnR.vsd
	301 - Generální ředitelství

	npuschema2021-311_UOP Praha.vsd
	311 - ÚOP v hl. městě Praze

	npuschema2021-321_UOP Strednich Cech.vsd
	321 - ÚOP středních Čech

	npuschema2021-331_UOP v CB.vsd
	331 - ÚOP v Českých Budějovicích

	npuschema2021-341_UOP v Plzni.vsd
	341 - ÚOP v Plzni

	npuschema2021-342_UOP v Lokti.vsd
	342 - ÚOP v Lokti

	npuschema2021-351_UOP v UnL.vsd
	351 - ÚOP v Ústí nad Labem

	npuschema2021-353_UOP v Liberci.vsd
	353 - ÚOP v Liberci

	npuschema2021-362_UOP v Jozefove.vsd
	362 - ÚOP v Josefově

	npuschema2021-361_UOP v Pardubicich.vsd
	361 - ÚOP v Pardubicích

	npuschema2021-372_UOP v Telci.vsd
	372 - ÚOP v Telči

	npuschema2021-371_UOP v Brne.vsd
	371 - ÚOP v Brně

	npuschema2021-391_UOP v Olomouci.vsd
	391 - ÚOP v Olomouci

	npuschema2021-373_UOP v Kromerizi.vsd
	373 - ÚOP v Kroměříži

	npuschema2021-381_UOP v Ostrave.vsd
	381 - ÚOP v Ostravě

	npuschema2021-420_UPS v Praze.vsd
	420 - ÚPS v Praze

	npuschema2021-430_UPS v CB.vsd
	430 - ÚPS v Českých Budějovicích

	npuschema2021-440_UPS na Sychrove.vsd
	440 - ÚPS v Sychrově

	npuschema2021-450_UPS v Kromerizi.vsd
	450 - ÚPS v Kroměříži


	HOŘ_popisy_od_1_1_2023
	HOŘ_priloha 3__eticky kodex_v1

		2022-12-15T16:12:01+0100


	



