Národní památkový ústav, ÚPS Sychrově vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pozice: mzdová/ý účetní
Datum zveřejnění: 13. 7. 2026
Uzávěrka: 14. 8. 2026
Pracovní poměr: plný úvazek

Popis pracovní pozice: 
· Příprava a zpracování údajů pro výpočet platu vč. souvisejících plnění a odměn z dohod konaných mimopracovní poměr a zajišťování jejich výplat. 
· Výpočet platu, náhrad platu, odměn DPP/DPČ a dalších plnění poskytovaných zaměstnancům, výpočet a provádění srážek z platu, zajišťování agendy daně z příjmu ze závislé činnosti zaměstnanců a pojistného na sociální a zdravotní pojištění. 
· Plnění zákonných registračních a oznamovacích povinností ve vztahu k pracovněprávním vztahům zaměstnanců organizace.

Požadujeme:
· SŠ/VŠ vzdělání, ekonomické zaměření výhodou; 
· znalost zákoníku práce, mzdové a související legislativy;
· uživatelskou znalost práce na PC, a to zejména MS Office;
· samostatnost, zodpovědnost a spolehlivost;
· pozitivní přístup a dobré komunikační dovednosti;
· trestní bezúhonnost (před nástupem se dokládá výpisem z rejstříku trestů);
· znalost mzdového a personálního systému Vema výhodou.

Nabízíme:
· platové ohodnocení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. ve znění pozdějších předpisů, nástupní plat dle praxe od 35 840,- Kč;
· pracovní poměr na dobu určitou jednoho roku; s následným prodloužením na dobu neurčitou;
· 5 týdnů dovolené;
· příspěvek na stravování;
· volný vstup do památkových objektů ve správě NPÚ a další zajímavé benefity.

Předpokládaný nástup: dohodou

Pracoviště: zámek Sychrov č.p. 3, 463 44 Sychrov

Strukturovaný profesní životopis včetně kontaktů se stručným motivačním dopisem zašlete v termínu do 14. 8. 2026 na e-mail rejhova.alena@npu.cz, tel.: 776 420 639
Výběrové řízení je dvoukolové, přičemž 2. kolo bude vedeno formou pohovoru s uchazeči.
O postupu do 2. kola budou uchazeči informováni s předstihem.
NPÚ si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení bez odůvodnění.
Informace o zpracování osobních údajů uchazečů o zaměstnání jsou uvedeny na www.npu.cz v části: ochrana osobních údajů.
